	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  25 NĂM HỌC 2019- 2020                                                    (TỪ NGÀY 3/2 ĐẾN NGÀY 9/2/2020)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
03/02/2020
	


Sáng
	7h30: Chào cờ: phát động thi đua
Phát động ủng hộ - HS nghèo 2020
- 10h: Báo cáo phòng chống dịch bệnh: 
- SHCM: Rà soát các KHDH HKII – cập nhật điểm trên Esam
	BCH CĐ, TTCM, GV

Đ/c Giám thị + y tế+ VP
Đ/c Khuyên

	Đ/c Tuấn

	
	
	- XD giáo án thi GVG TP (cả tuần)
	BGH, TTCM
	

	
	

    Chiều
	- Rà soát hồ sơ viên chức tại đơn vị theo thông tư 07/2019
- 15h30: Họp chi ủy: Chuẩn bị ĐHCB điểm
(Ban chi ủy, các đ/c Tâm PCTCĐ, Tâm BTĐ, Trang- TTXH, Huyền TPT)
- 16h: Đ/c HT, Huyền , Lan họp tại THCS Ái Mộ
- BD HS dự thi Olympic TA cấp TP (cả tuần- nhóm TA)
	Đ/c Hiền, Nga
Ban chi uỷ


     Đ/c HT, Huyền , Lan 
       Đ/c Diệp- Anh
	

	Ba
04/02/2020
	
Sáng
	- KT nội bộ theo kế hoạch
- 9h5: Hỗ trợ hoàn thiện hồ sơ KTNB theo phân công của HT
	Ban KTNB
Đ/c: Tú Anh, Phương Anh:
	Đ/c Hằng

	
	Chiều
	- XD báo cáo chính trị ĐHCB: chi ủy
	Đ/c Hạnh
	

	Tư
05/02/2020
	Sáng
	- Họp BGH + TTCM: Phân công PCDB
	BGH, TTCM, VP

	Đ/c Lan


	
	Chiều
	- 14h: ĐH chi bộ trù bị
	Các đ/c ĐV
	

	Năm
06/02/2020
	Sáng
	
	
	Đ/c Hằng

	
	
Chiều
	- Thi HOMC cấp quận tại THCS Ngọc Lâm
- 16h30: Họp chi bộ: Chuẩn bị ĐHCB
	(Đ/c Hằng P. HT-Phối hợp)
Các đ/c ĐV
	

	Sáu
07/02/2020
	
Sáng
	- 9h30: Họp giao ban GH
- KT công tác chuẩn bị ĐH
8h30: Họp giao ban HT tại PGD
	BGH
Ban chi uỷ
Đ/c HT
	Đ/c Tuấn

	
	Chiều
	- Trực phòng dịch
- Chuẩn bị: ĐH chi bộ
	Đ/c P. Hương- CTCĐ, đ/c Tuấn- HT
	

	Bảy
08/02/2020
	Sáng
	- Trực công tác phòng dịch
	Các đ/c GV, NV
	Đ/c Lan

	CN
09/02/2020
	Sáng
	
	
	



	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- BGH (để t/h)
- Lưu: VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng   năm 2020
HIỆU TRƯỞNG



                  Nguyễn Anh Tuấn
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