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A. TRAC NGHIEM (2 diém) Chon va ghi vio bai lant chi cdi dirng truée mdi phwong dn em cho la
dung:

Céu 1: Pé mé tép viin ban c6 siin trong may, em sir dung Iénh nao?
A. File/Open. B. File/New. C. File/Save. D. File/Copy.

Chu 2: Em sir dung nit 1énh nio dwéi diy dé di chuyén va dan vin ban?

B. u va B

Chu_3: Mot s6 thudc tinh dinh dang ki tw co ban gdm co:
A. Phong (Font) chit B. Kiéu chit (Style) C. C& chit va mau sdc D. Ca 3 dap an déu dung

Céu_4: Néu dén CAPS LOCK khéng duwgc bat, em nhéin va giir phim nao dé khi g6 mot phim chir
dwgc mot chir hoa?
A. Phim ENTER B. Phim CAPS LOCK C. Phim TAB D. Phim SHIFT

Céu 5: Néu em chon phan viin ban va nhay nut @%M, phin viin ban d6 s& tré thanh:
A. Chit dam; B. Chit nghiéng; C. Chit khong thay d6i;  D. Chit vira ddm vira nghiéng;

Cau 6: Trong Microsoft Word, chirc nang ctia nit 1énh &v trén thanh cong cu dinh dang la:
A. Dung dé chon mau duong gach chan B. Dung d& chon kiéu chir
C. Ding dé chon ¢& chit D. Dung dé chon mau chir

CAu_7: Mubn ciin giira viin ban ta sir dung nit Iénh nao sau day?

A E B c.iE

Ciu 8: Dé tao bang trong viin ban, em si dung nit 1énh:

o

A

IL Tu luin ( 8 diém)
Cau 1 (3 diém): Néu cach chén hinh anh vao vin ban?
Cau 2 (3 diém): Néu cach tao bang? Céach xoa cot va hang?
Ciu 3 (2 diém): a) Néu cac kiéu g6 van ban chit viét ma em duoc hoc.
b) Bang mot trong cac kiéu go em da hoc, viét lai doan tho dudi ddy thanh cau hoan chinh:
Thuowr conf thow ngayf hai buooir ddeens truwowngf.

Yeeu quee huwowng qua tuwngf trang sachs nhor.



