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Câu 1. Nêu chức năng của các nút lệnh sau:
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Câu 2. Trình bày các thao tác cơ bản để sao chép, di chuyển phần văn bản?
Câu 3. Thế nào là định dạng văn bản? Có mấy loại định dạng văn bản? Nêu các tính chất của định dạng kí tự? Thế nào là định dạng đoạn văn bản?
Câu 4. Nêu cách chèn hình ảnh vào văn bản? Cách thay đổi kích thước hình ảnh? 
Câu 5. Nêu cách tạo bảng? Cách chèn thêm hay xóa cột và hàng?
Câu 6. Nêu các kiểu gõ văn bản chữ việt mà em được học.
               Bằng một trong các kiểu gõ em đã học, viết lại đoạn thơ dưới đây thành câu hoàn chỉnh:
Thuowr conf thow ngayf hai buooir ddeens truwowngf.
Yeeu quee huwowng qua tuwngf trang sachs nhor.
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