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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 NĂM HỌC 2020 - 2021 

TỪ NGÀY 14/9/2020 ĐẾN NGÀY 20/9/2020 

 

PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường trong cả tuần                                                              

                                                                                                                                                     Trực tuần: 9A2 – Cô: Thúy 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 
Người 

PT 
Trực 

 

Kết quả 

Hai 

(14/09/2020) 

Sáng 7h30’: Chào cờ tại sân trường 

 - Kiểm tra nề nếp dạy học 

- Nộp báo cáo chủ nhiệm đầu năm (HT nhận) 

- Hoàn thiện nộp, nhận hồ sơ tại VP Đảng ủy 

phường 

- Báo cáo HT kết quả học lực học sinh khối 6 7 8 

9 (kết quả năm 2019-2020) 

BGH, GVCN, TPT 

BGH 

GVCN 

Đ/c Dương 

 

Đ/c Dương Hà, Trà, Linh 

 

HT 

 

HT 

BTCB 

 

HT 

 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

 

Chiều - Bổ trợ: K6 (Lý + Sử); K7 (Địa, Mỹ thuật) 

- Kiểm tra nề nếp dạy học  

- Hoàn thiện báo cáo về nhiệm vụ trọng tâm năm 

học 2020-2021 nộp Đảng ủy phường 

-14h45: Họp giao ban tại phòng Phó HT 

CBGV, HS 

PHT 

Đ/c Lam 

 

Đ/c Lam, Hải, Vân, 

Mai Hằng, Thắm, N.Thủy 

 

 

 

 

HT 

 

Đ/c Hải  

Ba 

(15/09/2020) 

Sáng -8h30 họp giao ban trực tuyến tổng kết năm học 

2019-2020 và triển khai nhiệm vụ năm học 2020-

2021 tại UBND Phường Phúc Đồng 

- Dự giờ, kiểm tra nề nếp dạy học 

- Nộp bảo hiểm thân thể về thủ quỹ 

Đ/c Lam 

 

 

PHT 

CBGVNV tham gia, D.Hà 

HT 

 

 

 

KT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

 

Chiều - 14h30: Lễ ra mắt Chi đoàn trường THCS 

Nguyễn Bỉnh Khiêm tại phòng HĐGD 

 

 

- Tiết 3, 4: Ngày chuyên môn tháng 9; SHN 

chuẩn bị tiết dạy chuyên đề. 

- Lớp tập kèn học theo lịch 

BCH Đoàn phường PĐ+BGH 

Đ/c Tuyên, Vân, Trà, Thảo, 

Ngọc, Linh, Nhung, Mơ,  

Thu Hằng 

Tổ, nhóm CM 

 

HS đội kèn 

 Đ/c 

Tuyên 

 

 

PHT 

 

TPT 

Đ/c Hải  
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Tư 

(16/09/2020) 

Sáng - 8h30’: Họp tại UBND Phường Phúc Đồng 

- Kiểm tra nề nếp dạy học  

Đ/c Lam, Hải 

BGH 

HT Đ/c Lam 

D.Hà 

BT: HT 

 

Chiều Dạy và học theo TKB 

 

    

Năm 

(17/09/2020) 

Sáng Hoàn thành XD dự thảo các quy chế  BGH, BCH CĐ, KT HT Đ/c Lam 

BT: HT 

 

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học  

 

   Đ/c Lam  

Sáu 

(18/09/2020) 

Sáng - 8h30 họp giao ban trực tuyến tổng kết năm học 

2019-2020 và triển khai nhiệm vụ năm học 2020-

2021 

- Dự giờ, kiểm tra nề nếp dạy học 

- Hoàn thiện nộp Bảo hiểm thân thể HS về thủ 

quỹ 

- Nộp kinh phí may đồng phục HS về thủ quỹ 

- 10h55: Họp giao ban BGH, GVCN, TPT tại 

phòng HĐGD 

- Tiết 5: Sinh hoạt lớp+ Tổng vệ sinh 

TP: Thông báo sau 

 

 

BGH 

GVCN, D.Hà 

 

GVCN, D.Hà 

BGH, GVCN, TPT 

 

GVCN+HS 

 Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

 

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học  BGH  Đ/c Hải 

 

 

Bảy 

(19/09/2020) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học  BGH  Đ/c Hải  

Chiều      

Chủ nhật 

(20/09/2020) 

Sáng      

Chiều      

 

 GHI CHÚ:  - Thứ 4, 5: Đ/c Vân học lớp Trung cấp lý luận chính trị  

      - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Hàng ngày: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, kiểm tra tiếp nhận suất ăn theo quy định. 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin 

thường xuyên để không bỏ sót việc. 
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Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 
 


