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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

                                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34 NĂM 2020 

                                                           TỪ NGÀY 17/8/2020 ĐẾN NGÀY 23/8/2020 

                                                              

 

Thứ Buổi  Nội dung công việc, thời gian, địa điểm  Bộ phận thực hiện Người 

phụ trách 

TRỰC NX 

Hai 

(17/8/20) 

Sáng 8h30’: Trực văn phòng  

           Rà soát hồ sơ tuyển sinh 

Đ/c Hương 

Đ/c Thảo, D.Hà 

 

PHT 

 

Đ/c Hải 

 

      

Chiều 14h: Đăng kí, tổng hợp mua văn phòng phẩm   

       Làm việc tại trường 

Đ/c Lam, Hải, Vân, 

Trà,Hương, D.Hà 

Đ/c Nhung 

HT 

 

HT 

 

Ba 

(18/8/20) 

Sáng - 8h00’: Trực văn phòng 

- 9h: Hoàn thiện và báo cáo HT các quy định chấm thi 

đua các lớp và chuẩn bị các đội chuyên trách của Đoàn 

Đội 

Đ/c Trà 

Đ/c Vân 

 

HT 

Đ/c Hải  

11h: Hoàn thành công tác chuẩn bị lễ ra mắt chi bộ VP, BV, Vân  PHT  

Chiều 13h45’: Lễ ra mắt chi bộ trường THCS Nguyễn Bỉnh 

Khiêm tại phòng Hội đồng giáo dục. 

(Trang phục: Nam áo trắng, quần sẫm màu, thắt caravat 

                      Nữ: áo dài truyền thống) 

Ban chấp hành đảng bộ 

phường Phúc Đồng dự 

Đ/c Lam, Hải, Mai Hằng, Vân, 

Dương, Khiêm, Nguyễn Thủy 

Phục vụ hội nghị: Đ/c Trà, 

Thảo, Thắm 

HT  

 

Đ/c Lam 

 

15h: Mời họp tại phòng HT Đ/c Hải, Thắm, Mai Hằng, Vân HT  

Tư 

(19/8/20) 

Sáng 8h30’: Trực văn phòng  

9h: Chúc mừng Công an phường Phúc Đồng nhân kỷ 

niệm 75 năm ngày truyền thống Công an nhân dân 

Đ/c Trà 

BGH  

 Đ/c Hải  

Chiều 14h: Trực văn phòng 

14h: Sắp xếp đồ dùng các phòng Thư viện, Mỹ thuật, 

 y tế, tổ Tự nhiên, Xã hội  

Đ/c Hương 

Đ/c Tuyên, Trần Thủy, Mơ, 

Mai Hằng, Thắm, bác Chính-

lao công 

HT 

PHT 

Đ/c Lam  
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Năm 

(20/8/20) 

 

 

Sáng - 8h: Sắp xếp hồ sơ tuyển sinh lớp 6 Đ/c D.Hà, Trà, Nhung, Thảo PHT Đ/c Lam  

    

Chiều  

 

  Đ/c Hải  

Sáu 

(21/8/20) 

Sáng - 8h: Tập huấn sử dụng thiết bị dạy học và phòng cháy 

chữa cháy tại phòng Hội đồng giáo dục. 

- 8h: Nhà thầu lắp đặt máy chiếu 

- 10h30: Họp HĐGD 

CBGVNV 

 

Đ/c D.Hà, BV trực giám sát 

CBGVNV 

 Đ/c Hải  

Chiều    Đ/c Hải  

  Bảy 

(22/8/20) 

 

Sáng - 8h30’: Họp chuẩn bị đón HS lớp 6 BGH, GVCN6, TPT, VP  Đ/c Lam  

Chiều Hoàn thiện công tác chuẩn bị đón học sinh lớp 6 Đ/c Hải, Trà, Vân, Bảo vệ  Đ/c Lam  

Chủ nhật 

(23/8/20) 

Sáng      

Chiều     

 GHI CHÚ:  - Thứ 4, 5: Đ/c Vân học lớp Trung cấp lý luận chính trị  

     - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để 

không bỏ sót việc. 

HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

 

Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- BGH: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


