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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06 NĂM HỌC 2020 - 2021 

TỪ NGÀY 12/10/2020 ĐẾN NGÀY   17/10/2020 

 

PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường trong cả tuần                                                         Trực tuần: 7A2 – Cô: Dương 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 
Người 

PT 
Trực 

 

Kết quả 

Hai 

(12/10/2020) 

Sáng - 7h30’: Chào cờ  

- Kiểm tra nề nếp, công trình măng non. 

- 9h30: Xây dựng CĐ Văn tại THCS Ngọc Thụy ( dạy 

thay: T3- 6A1: Thảo, T4- 7A2:M.Hằng, 8A1:Lan Anh, 

T5-9A1: M.Hằng) 

- Ban hành các quy tắc, quy chế sau HNCBCCVC 

- Hoàn thiện sổ Nghị quyết nhóm chủ nhiệm 

GVCN, HS, TPT 

Đ/c TPT + GVCN 

Đ/c Hải, Thắm, P.Loan 

 

 

HT, VP 

Đ/c Nhung 

PHT 

 

PHT 

 

 

HT 

HT 

Đ/c Lam 

 

 

BT: HT 

 

Chiều - Kiểm tra, vệ sinh chai nhựa, chuẩn bị tái chế. 

- Bổ trợ: K6 (Địa, GDCD); K7 (Sinh, GDCD) 

- Tổng hợp đăng ký thi đua của CBGVNV 

- Kiểm tra hồ sơ CM (BG, sổ SHNCM, sổ GĐB) 

- Tập huấn đội kèn theo kế hoạch 

- Nộp TKB và PCCM mới về PGD 

- Hoàn thiện 3 công khai đầu năm học 

Đoàn viên chi đoàn 

 

Đ/c Trà 

Đ/c Hải, Tuyên, Vân, Thảo 

HS+ GV dạy kèn 

Đ/c Trà  

Đ/c Trà 

TPT 

 

HT 

PHT 

TPT 

PHT 

HT 

Đ/c Hải  

Ba 

(13/10/2020) 

Sáng - Kiểm tra CTMN và vệ sinh các lớp 

- Tiết 4: dự giờ 7A2 

- Hoàn thành nộp dự toán thu chi quỹ lớp (Đ/c Hương 

nhận) 

TPT 

Đ/c Hải 

GVCN 

 

 

HT 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

 

Chiều - Tiết 2: dự giờ 6A2 

- Tiết 3, 4: Ngày chuyên môn, SHN chuẩn bị chuyên đề 

- Tiết 3, 4: Tái chế vỏ chai nhựa thành chậu hoa 

 

- Nộp ủng hộ trẻ em miền núi về trung tâm 

 Đ/c Hải 

Tổ nhóm CM 

Mỗi lớp cử 2HS, chuẩn bị 

găng tay, kéo 

TPT, chi đoàn 

 

PHT 

TPT 

 

TPT 

Đ/c Hải  

Tư 

(14/10/2020) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học 

- Nộp đăng ký thi đua về phòng Nội vụ 

 

Đ/c Trà 

 

HT 

Đ/c Hải 

BT: PHT 

 

Chiều - Gửi Thời khóa biểu của khối 8 về TTGDNN- GDTX 

 

Đ/c Trà PHT Đ/c Lam  
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Năm 

(1510/2020) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học BGH  Đ/c Lam 

BT: HT 

 

Chiều - Xây dựng chuyên đề môn Văn tại THCS Ngọc Thụy Đ/c Hải, Thắm, P.Loan PHT Đ/c Lam 

 

 

Sáu 

(16/10/2020) 

Sáng- - 8h15: Dự Hội nghị đối thoại pháp luật lao động tại 

Hội trường Quận ủy 

- Tiết 3: dự giờ 9A2 

- Tiết 5: SHL+ Tổng vệ sinh lớp, CTMN 

- Nộp sổ chủ nhiệm về phòng Phó HT để kiểm tra 

Đ/c Lam, Nguyễn Thủy 

 

Đ/c Hải 

 

GVCN 

 Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

 

Chiều - 13h30: Dự Đại hội cháu ngoan Bác Hồ cấp Quận tại 

hội trường khu liên cơ quan 

- 14h: Dự chuyên đề môn Công nghệ tại THCS Ái Mộ 

Đ/c Vân, em Minh Thu -9A2 

 

Đ/c Hải, Nhung 

TPT 

 

PHT 

Đ/c Lam 

 

 

Bảy 

(17/10/2020) 

Sáng - Dạy và học theo TKB GV PHT Đ/c Hải  

Chiều - 14h: Dự Hội thảo STEM tại trường THCS Gia Thụy  BGH + Đ/c Khiêm, Ngọc, 

Tuyên,  Lan Anh, Nhung 

PHT BV  

Chủ nhật 

(18/10/2020) 

Sáng Ngày 21, 22/10: Kiểm tra hồ sơ giáo án của GV Tổ nhóm CM, BGH  BV  

Chiều      
 

GHI CHÚ:  - Thứ 4, 5: Đ/c Vân học lớp Trung cấp lý luận chính trị 

  - Thứ 4, 6: Đ/c Thắm học lớp TTCM tại Trường BDCBGD Hà Nội  

      - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Hàng ngày: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, kiểm tra tiếp nhận suất ăn theo quy định. 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin 

thường xuyên để không bỏ sót việc. 

 

Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 
 


