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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2020 - 2021 

TỪ NGÀY 25/1/2021 ĐẾN NGÀY 31/1/2021 

 

PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường trong cả tuần                                                         Trực tuần: 9A1– Cô Mai Hằng                                                                                                                                  

 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 
Người 

PT 
Trực 

 

Kết quả 

Hai 

(25/1/2021) 

Sáng 7h30’: Sơ kết học kì I, Phát động thi đua 2021 

(CBGVNV mặc đồng phục) 

+ Kê bàn ghế đại biểu: 2 bàn, 40 ghế ở giữa sân trường, 

kê bàn phần thưởng trên sân khấu + khăn trải bàn (hoàn 

thành trước 7h15’) 

+ Kê bàn ghế ký giao ước thi đua trên sân khấu 

- 8h30’: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng 

- Hết tiết 2: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng 

- Kiểm tra nề nếp dạy học 

- 8h30: Chuẩn bị hồ sơ thư viện  

- Tiết 4: Sắp xếp hồ sơ tại phòng HT 

100% CBGV, NV, HS 

 

Đ/c Mai Hằng 

 

 

Đ/c Khiêm, Tuyên 

Đ/c Hải, Vân, Tuyên 

Đ/c Hải, N.Thủy, Dương, Nhung 

BGH 

Đ/c Ngọc 

Đ/c Thảo 

HT 

CTCĐ 

 

 

 

 

HT 

HT 

 

 

PHT 

HT 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

 

 

 

Chiều - Bổ trợ: K6 (Lý, Sử), K7 (Địa, MT) 

- 14h: Hoàn thành sắp xếp, trang trí thư viện  

- Liên hệ tham quan DTLS địa phương 

- Nộp đề kiểm tra đầu giờ Văn, Toán, Anh 9 

Đ/c Thảo,Khiêm,N.Thủy, T.Thủy 

Đ/c Ngọc, Vân, Linh, Tuyên,  

Đ/c Trà 

Đ/c Thắm, M.Hằng, Thúy 

PHT 

PHT 

HT 

PHT 

Đ/c Hải  

Ba 

(26/1/2021) 

Sáng - Kiểm tra đầu giờ Văn 9 

- Kiểm tra Công trình măng non   

- Kiểm tra nề nếp dạy học 

- Triển khai kế hoạch Hội chợ xuân 

Đ/c Diện, Lan Anh 

TPT 

BGH 

Đ/c Trà 

PHT 

 

PHT 

BTCĐ 

Đ/c Hải 

BT: PHT 

 

Chiều - Tiết 1,2: BDHSG8, phụ đạo HS yếu lớp 9 

 

 

- 15h30: Đón đoàn kiểm tra thư viện 

Đ/c Ngọc, L.Anh, Mơ, Diện, 

N.Thủy, Khiêm, Vân, Thảo, 

Thúy, Thu Hằng 

Đ/c Hải, Ngọc, Linh, Trà, Hương 

PHT 

 

 

PHT 

Đ/c Hải  
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- Tiết 3,4: thực hiện chuyên đề tháng 1 + Họp tổ triển 

khai các hướng dẫn mới về xây dựng KHDH, giáo án… 

-  Nộp dự thảo kế hoạch tháng 2 

- XD kế hoạch sử dụng SLLĐT 

Tổ nhóm CM 

 

Đ/c Hải, Vân 

Đ/c Hà 

 

PHT 

HT 

HT 

Tư 

(27/1/2021) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học. 

- Hoàn thành dự thảo KH tháng 2 

BGH 

Đ/c Trà 

HT 

HT 

Đ/c Lam 

BT: HT 

 

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học 

- Nộp hồ sơ đề nghị khen thưởng về phòng Nội vụ 

BGH 

Đ/c Trà 

PHT 

HT 

Đ/c Lam  

Năm 

(28/1/2021) 

Sáng - 7h15: Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9 

- Kiểm tra nề nếp dạy học 

- 8h30’: Họp GB Hiệu trưởng tại PGD 

Đ/c Nguyễn Thủy, Mai Hằng 

PHT 

Đ/c Lam 

PHT 

PHT 

 

Đ/c Hải 

 

BT: PHT 

 

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học BGH PHT Đ/c Lam 

 

 

Sáu 

(29/1/2021) 

Sáng - 7h15: Kiểm tra đầu giờ môn Anh 9 

- Tiết 2: Kiểm tra nề nếp, vệ sinh các lớp 

- 9h30’: Họp giao ban BGH tại phòng Hiệu trưởng 

- Tiết 5:SHL+Xét HK tháng 1, Tổng vệ sinh lớp,CTMN 

Đ/c Hồng Anh, Thu 

TPT 

BGH 

TPT, GVCN 

PHT 

 

Đ/c Lam 

 

BT: HT 

 

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học 

 

BGH 

 

TPT 

 

Đ/c Lam 

 

 

Bảy 

(30/1/2021) 

Sáng - 7h15’: Khối 6 tham quan di tích LSĐP (Theo TB gửi 

riêng) 

- 9h00: Dự chương trình “Tết sum vầy” tại Savico 

- Dạy và học theo TKB 

BGH, GVCN6, HS, Linh, Trà, 

Hương 

Đ/c Nhung 

GV, HS 

HT Đ/c Lam  

Chiều 16h00: Tổng duyệt hội thi Tài năng thiếu nhi Thủ đô 

lần thứ II tại sân khấu trường NBK 

TPT+ Tuyên, PH, HS Hà My-

8A1 

TPT   

Chủ nhật 

(31/1/2021) 

Sáng Đưa học sinh tham gia cuộc thi Tài năng thiếu nhi Thủ 

đô lần thứ II tại Trường Lê Duẩn (32E –Kim Mã) 

 

Đ/c Vân+ Phụ huynh    

Chiều Từ 18h – 21h00: Hỗ trợ học sinh thi  tại Trường Lê 

Duẩn (32E –Kim Mã) 

 

Đ/c Vân, Thắm, Tuyên, Trà, 

PHHS 

TPT   
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GHI CHÚ:   

      - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Hàng ngày: Kiểm tra giao nhận thực phẩm, kiểm tra tiếp nhận suất ăn theo quy định. 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin 

thường xuyên để không bỏ sót việc. 

 

Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Võ Hương Lam 
 


