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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 NĂM HỌC 2020 - 2021 

TỪ NGÀY 01/02/2021 ĐẾN NGÀY 07/02/2021 

 

PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường trong cả tuần                                                         Trực tuần:  

 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 
Người 

PT 
Trực 

 

Kết quả 

Hai 

(01/02/2021) 

Sáng HỌC SINH NGHỈ HỌC Ở TRƯỜNG ĐỂ PHÒNG 

CHỐNG DỊCH Covid-19, PH và HS CHUẨN BỊ 

CSVC Để HS học Online qua Zoom từ chiều 

01/02/2021. Các đ/c nhân viên trực bình thường 

- 7h30’: Họp giao ban tại phòng Hiệu trưởng 

- Bổ sung CSVC phòng chống dịch bệnh 

- 8h30’: Hoàn thành báo cáo trên biểu trực tuyến về DS 

CBGVNV đến, đi qua vùng dịch và CSVC phòng 

chống dịch 

- 8h30’: HỌP HĐGD TRIỂN KHAI KH DẠY HỌC 

TRỰC TUYẾN, TB thời khóa biểu số 5. 

- Báo cáo Hiệu trưởng bằng văn bản KQ tổng vệ sinh 

trường lớp phòng chống dịch bệnh và chuẩn bị đón 

đoàn khảo sát của HĐND phường về công tác vệ sinh 

môi trường. 

- Hoàn thành khảo sát cơ sở vật chất dạy học trực tuyến 

- Hoàn thành in bảng tuyên truyền, cảnh báo về phòng 

chống Covid 

- Kiểm tra CSVC phòng chống dịch bệnh 

PHHS, HS 

 

 

 

BGH 

GVCN+ Đ/c Hương, Linh 

Đ/c Hương, Linh 

 

 

CBGVNV 

 

Đ/c Linh, Vân 

 

 

 

GVCN, Đ/c Hà 

Đ/c Vân 

 

Đ/c Linh 

BGH 

 

 

 

HT 

HT 

Trà 

 

 

BGH 

 

HT 

 

 

 

PHT 

HT 

 

Hương 

Đ/c Lam 

 

 

 

Chiều - Nộp báo cáo tổ chức Ngày hội CNTT cấp trường về 

PGD 

- 14h: Dự Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 3/2 tại UBND 

Phường Phúc Đồng 

- 15h: Rà soát báo cáo HKI 

- GV và HS dạy và học trực tuyến theo TKB số 5 

- Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến 

Đ/c Trà 

 

Đ/c Lam 

 

Đ/c Hà,  

GV, HS 

Đ/c Hải 

PHT 

 

 

 

HT 

PHT 

 

Đ/c Hải 
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- Hoàn thành KH nghỉ Tết Tân Sửu 2021 Đ/c Trà, Lam HT 

Ba 

(02/02/2021) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến PHT PHT 

 

Đ/c Hải  

 

 

Chiều - 14h30: Họp HĐGD tháng 2 + Sơ kết HK I tại phòng 

HĐGD.       Hoãn tiệc Tất niên 

CBGVNV BGH 

 

Đ/c Hải  

Tư 

(03/02/2021) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến BGH HT Đ/c Lam 

 

 

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến BGH 

 

HT Đ/c Lam  

Năm 

(04/02/2021) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến BGH 

 

PHT 

 

Đ/c Hải  

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến BGH PHT Đ/c Hải 

 

 

Sáu 

(05/02/2021) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến BGH HT Đ/c Lam 

 

 

Chiều - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến BGH 

 

HT Đ/c Lam 

 

 

Bảy 

(06/02/2021) 

Sáng - Kiểm tra nề nếp dạy học trực tuyến 

- Rà soát CSVC đảm bảo an ninh trật tự trước khi GV, 

HS nghỉ Tết 

BGH 

Nhóm Bảo vệ 

HT 

HT 

Đ/c Lam  

Chiều      

Chủ nhật 

(07/02/2021) 

Sáng      

Chiều      
 

GHI CHÚ:   

      - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin 

thường xuyên để không bỏ sót việc. 
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Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Kiều Thị Hải 
 


