
1 
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 NĂM HỌC 2021 - 2022 

TỪ NGÀY 22/11/2021 ĐẾN NGÀY 28/11/2021 

 

YÊU CẦU CBGVNV THỰC HIỆN NGHIÊM TÚC CÁC QUY ĐỊNH VỀ PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH!     

PGD KIỂM TRA DẠY HỌC TRỰC TUYẾN CÁC NHÀ TRƯỜNG  

BGH KIỂM TRA DẠY HỌC TRỰC TUYẾN                                                                                                                                           

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Người 

PT 
Trực 

 

Kết quả 

Hai 

(22/11/2021) 

Sáng - Dạy và học trực tuyến theo TKB số 5 

- 9h00: Nộp báo cáo tháng vào email trường 

- 10h00: Hoàn thành nộp hồ sơ đảng viên (đ/c Hải nhận) 

- Tổng hợp báo cáo tháng, nhập biểu trực tuyến 

- 11h00: Nộp ĐGXL Hiệu trưởng về PGD 

- Nhập biểu tự ĐGXLTháng 11 trực tuyến 

GV, HS 

Đ/c Hải, Vân, Hà, Tuyên 

Đảng viên 

Đ/c Linh 

Đ/c Linh 

CB, GV, NV 

PHT 

PHT 

PHT 

PHT 

HT 

TT 

Đ/c Hải  

Chiều - Dạy và học trực tuyến  

- Xây dựng kế hoạch thu chi (24/11 hoàn thành) 

- Hoàn thành bài viết, đăng tin về Hiến máu nhân đạo 

GV, HS 

Đ/c Hương 

Đ/c Linh, Tuyên 

PHT 

HT 

Hà 

Đ/c Hải  

Ba 

(23/11/2021) 

Sáng - Dạy và học trực tuyến  PHT Đ/c Hải  

Chiều - Tiết 1, 2: BDHSG 8 (trực tuyến) 

- 14h10: Dự họp tại UBND phường Phúc Đồng 

- Tiết 1,2: Khối 9 học Giáo dục nếp sống VMTL  

GV được phân công 

Đ/c Lam 

GVCN 9 

PHT 

 

PHT 

Đ/c Hải  

Tư 

(24/11/2021) 

Sáng - Đánh giá xếp loại GV, NV trên biểu trực tuyến 

- Nộp hồ sơ ĐGXL đảng viên về Đảng ủy phường 

 

PHT, TTCM 

Đ/c Linh 

 

PHT 

BTCB 
Đ/c Hải  

Chiều - Dạy và học trực tuyến 

 

GV, HS PHT Đ/c Hải  

Năm 

(25/11/2021) 

Sáng - Thông báo Thời khóa biểu số 6 Đ/c Hải PHT Đ/c Hải  

Chiều - 14h00: Họp Hội đồng trường xây dựng dự thảo KH thu chi 

(tại phòng HĐGD) 

 

BGH, đ/c Hương, Thắm, 

M.Hằng, Vân, Hà, N.Thủy, 

1PH, 1HS, 1 ĐB 

HT 

 

 

 

Đ/c Hải  
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- 14h45: Họp hướng dẫn làm hồ sơ văn thư, lưu trữ (tại phòng 

HĐGD) 

- Tiết 3,4: Họp tổ chuyên môn (tại trường) 

BGH, đ/c N.Thủy, Dương, 

Vân, Hương, Linh 

Tổ nhóm CM 

HT 

 

TT 

Sáu 

(26/11/2021) 

Sáng - Tiết SHL: Các lớp bình xét HK tháng 11 GVCN PHT Đ/c Hải  

Chiều - Dạy và học trực tuyến 

- 14h00: Dự chuyên đề Toán của trường THCS Việt Hưng 

(trực tuyến) 

- Tiết 3, 4: Bồi dưỡng HSG 9 (trực tuyến) 

- Tiết 3,4: Khối 8 học Giáo dục nếp sống VMTL  

- Xây dựng dự thảo KH tháng 12 (gửi email HT) 

GV, HS 

Đ/c M.Hằng, Thu 

 

GV được phân công 

GVCN 8 

Đ/c Hải, Vân 

PHT 

TT 

 

PHT 

PHT 

HT 

Đ/c Hải  

Bảy 

(27/11/2021) 

Sáng - Tổng vệ sinh trường 

-  7h30: Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp 6 

- Tiết 1,2: Khối 7 học Giáo dục nếp sống VMTL  

- Dự thảo KH tháng 12 

Nhóm BV 

GVCN 6 

GVCN 7 

Đ/c Hà 

PHT 

PHT 

PHT 

HT 

Đ/c Hải  

Chiều - Nhập hạnh kiểm, xếp loại HS tháng 11 vào biểu trực tuyến 

 

GVCN 6789 Hà   

Chủ nhật 

(28/11/2021) 

Sáng      

Chiều      
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Bảo vệ 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin 

thường xuyên để không bỏ sót việc. 

 

Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


