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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 NĂM HỌC 2021 - 2022 

TỪ NGÀY 10/1/2022 ĐẾN NGÀY 16/1/2022 

 

YÊU CẦU CBGVNV THỰC HIỆN NGHIÊM TÚC CÁC QUY ĐỊNH VỀ PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH!     

PGD KIỂM TRA DẠY HỌC TRỰC TUYẾN CÁC NHÀ TRƯỜNG   *   BGH KIỂM TRA DẠY HỌC TRỰC TUYẾN                                                                                                                                           

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện 
Người 

PT 
Trực 

 

Kết quả 

Hai 

(10/1/2022) 

Sáng - Chào cờ, phát động Cuộc thi viết thư UPU Quốc tế lần thứ 51- 

Năm 2022 

- Hoàn thiện nộp bài thu hoạch CQĐT về đ/c Hà 

- 8h30 11h: Làm việc tại trường 

- Hoàn thành các văn bản xét thi đua HKI 

- Làm và gửi giấy thông báo thi HSG cấp Quận cho GVCN 

(GVCN gửi tới PH và HS) 

- 10h30: Nộp báo cáo sơ kết học kỳ I về PGD (qua email, đ/c 

Hùng nhận) 

GV, HS 

 

GV 

Đ/c Nhung 

Đ/c Nhung 

Đ/c Hà 

 

Đ/c Lam 

TPT 

 

PHT 

HT 

HT 

PHT 

 

HT 

Đ/c Lam  

Chiều - In đánh giá xếp loại cuối học kỳ I khối 6 

- 20h: HỌP PHHS SƠ KẾT HKI theo lớp 

             (BGH dự họp với 2 lớp 9) 

Đ/c Hà 

GVCN 

PHT 

BGH 

Đ/c Lam  

Ba 

(11/1/2022) 

Sáng - 11h00: Hoàn thành chuẩn bị CSVC thi HSG cấp Quận (phòng 

thi, danh sách, quy chế,...) 

Đ/c Hải, Hà, Nhung, Thúy, 

tổ BV 

HT Đ/c Hải  

Chiều - Tiết 1,2: BD HSG 8, 9 

- 14h: Sắp xếp sách tại thư viện 

 
- 15h: Họp trực tuyến Hội đồng thi CLB môn học em yêu thích cấp 

Quận  

- 16h30: Nhận VPP, giấy thi tại phòng GD&ĐT + Nộp bài thu 

hoạch tại TTBDCT 

GV được phân công 

Đ/c Hồng Anh, Lan, Đạt, 

P. Anh, Nhung, Thu Hằng 
Đ/c Lam, Hải 

 

Đ/c Nhung 

PHT 

HT 

 

PHT 

Đ/c Hải  

Tư 

(12/1/2022) 

Sáng - 9h00:  Đón trưởng điểm thi HSG kiểm tra CSVC  

- 11h00: Test nhanh covid-19 tại trường  

               (gửi báo cáo kết quả về PGD-đ/c Cẩm) 

Đ/c Hải, Hà 

BGH, đ/c Hà, Trần Thủy, 

Lan Anh, Hùng, Tập + 11 

HS dự thi 

PHT 

PHT 

 

Đ/c Hải  
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Chiều - Hoàn thành báo cáo đón đoàn khảo sát quy mô nhà trường của 

Ban KTXH-HĐND Quận 

Đ/c Lam, Hương HT Đ/c Lam  

Năm 

(13/1/2022) 

Sáng - 7h: Tổng vệ sinh toàn trường chuẩn bị cho thi HSG và đón 

đoàn khảo sát quy mô nhà trường của Ban KTXH-HĐND Quận 

- Hoàn thành chuẩn bị cành cây làm cành hoa Đào, hoa Mai Tết 

- 9h30; Kiểm tra công tác vệ sinh 

- Rà soát, kiểm tra CSVC (lần cuối) chuẩn bị thi HSG cấp Quận 

Nhóm bảo vệ.  

 

Nhóm bảo vệ 

Đ/c Vân, Hải 

BGH, đ/c Hà, tổ BV 

B.Giới 

 

B.Giới 

PHT 

PHT 

Đ/c Hải  

Chiều - 12h30: Trưởng điểm thi nhận đề tại phòng GD&ĐT 

- 13h15: Thi CLB môn học em yêu thích cấp Quận 

- 17h: Trưởng điểm thi nộp bài thi về phòng GD&ĐT 

- 14h30: + Ngày chuyên môn, họp tổ bình xét thi đua học kỳ I 

tại phòng họp của tổ; Tổ VP họp tại phòng kế toán 

               + Làm hoa Đào, hoa Mai Tết tại Sân khấu 

 

Đ/c Lam 

BGH, đ/c Hà, 11 HS,2BV 

Đ/c Lam 

CBGVNV 

 

CBGVNV+ BV 

HT 

PHT 

 

TT 

 

CTCĐ 

BTCĐ 

Đ/c Hải  

Sáu 

(14/1/2022) 

Sáng - 10h00: Ban KTXH HĐND quận khoá IV khảo sát quy mô tại các 

trường: THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm, THCS Sài Đồng, THCS Phúc 

Đồng tại P.HĐGD trường THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm (HT các 

trường chuẩn bị BC và tham dự) 

Đ/c Lam 

Đón, tiếp khách: 2 Bảo vệ 

+ Đ/c Hương, Hà, Vân, 

Tuyên 

HT 

Hải 

 

 

BGH  

Chiều - Hoàn thành chương trình học kỳ I- Năm học 2021- 2022 GV PHT Đ/c Lam  

Bảy 

(15/1/2022) 

Sáng Nghỉ học kỳ I     

Chiều Nghỉ học kỳ I 

Thông báo TKB HKII 

 

Đ/c Hải 

   

Chủ nhật 

(16/1/2022) 

Sáng      

Chiều      
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Bảo vệ 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin 

thường xuyên để không bỏ sót việc. 

 

Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Võ Hương Lam 
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