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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38 NĂM HỌC 2021 - 2022 

TỪ NGÀY 30/5/2022 ĐẾN NGÀY 5/6/2022 

 

YÊU CẦU CBGVNV THỰC HIỆN NGHIÊM TÚC CÁC QUY ĐỊNH VỀ PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH! 

PGD KIỂM TRA DẠY HỌC CÁC NHÀ TRƯỜNG             *        BGH KIỂM TRA DẠY HỌC THƯỜNG XUYÊN.                                                                                                                                      

 

Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 

Người 

PT 

Trực 

BGH 

Trực 

Đoàn Đội 

Hai 

(30/5/2022) 

Sáng - 6h30 6h45 các bộ phận có mặt để chuẩn bị công tác TKNH 

- 7h30: TỔNG KẾT NĂM HỌC 2021-2022 

(Trang phục: Nữ áo dài truyền thống, Nam: đồng phục trường 

may) 

- 9h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD 

- Nộp các loại hồ sơ sau họp PHHS về phòng PHT 

- Hoàn thiện các loại hồ sơ thi đua khen thưởng cuối năm  

CBGVNV, HS 

 Đại biểu, CBGVNV, 

HS, PH 

 

Đ/c Lam 

GVCN 6,7,8 

Đ/c Lam, Hải, Hà, Linh 

BGH 

BGH 

 

 

HT 

PHT 

HT 

Đ/c Lam 

 

 

 

Chiều - Khối 9 ôn tập thi vào lớp 10 THPT 

- Hoàn thành kiểm tra hồ sơ và nộp biên bản về PHT 

- 14h30: Họp liên tịch và Hội đồng trường tại phòng HĐGD 

 

 

- Hướng dẫn  GV đánh giá chuẩn nghề nghiệp năm học 2021-

2022 

GV, HS 9 

Theo phân công 

Đ/c Lam, Hải, Dương, 

Ng.Thủy, Mai Hằng,Vân, 

Thắm, Hương, Tuyên, Hà 

Đ/c Hà, Lam 

PHT 

PHT 

HT 

 

 

HT 

Đ/c Lam  

Ba 

(31/5/2022) 

Sáng - Khối 9 ôn tập thi vào lớp 10 THPT 

- Hoàn thiện, sắp xếp  hồ sơ THĐT, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra 

 

- 10h: Họp cụm thi đua số 8 tại ĐTVH 

- Nộp các loại hồ sơ thi đua khen thưởng cuối năm về các đầu mối 

- Chuẩn bị danh sách, biên bản, giấy kiểm tra khảo sát 9  

- Hoàn thành kho học liệu điện tử (câu hỏi TNKQ năm học 2021-

2022, nội dung ôn tập, đề KT giữa kì, cuối kì) trên THĐT 

GV, HS 9 

Ban THĐT, GV được 

phân công 

Đ/c Lam 

Đ/c Linh 

Đ/c Linh, Mai 

GVBM 

PHT 

PHT 

 

HT 

HT 

PHT 

Vân, Hà 

Đ/c Hải  

Chiều - 15h: Tổ chức kỷ niệm 1/6  cho con CBGVNV nhà trường theo 

TB của BCHCĐ 

CBGVNV và các con CTCĐ 

 

Đ/c Lam  
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Tư 

(1/6/2022) 

Sáng - Khối 9 ôn tập thi vào lớp 10 THPT GV, HS  Đ/c Lam  

Chiều - 13h45- 15h45: Coi Khảo sát môn Ngữ văn 9  (GV coi KS có mặt 

lúc 13h30) 

- Hoàn thành hồ sơ ĐGXLCCVC năm học 2021-2022 

 

- 16h00: HS 9 học ca 2 bình thường 

Đ/c Lan Anh, Khiêm, 

Ngọc, Nguyễn Thủy 

Đ/c Lam, Hải, Mai Hằng, 

Thắm, Dương 

GV, HS 9 

PHT 

 

HT 

 

PHT 

Đ/c Lam  

Năm 

(2/6/2022) 

Sáng - Khối 9 ôn tập thi vào lớp 10 THPT GV, HS  Đ/c Hải  

Chiều - Hoàn thành tự đánh giá chuẩn nghề nghiệp trên 

http://temis.csdl.edu.vn 
- Hoàn thành phiếu chấm điểm chuyển đổi số 

BGH, GV 

 

Đ/c Hải, Hà, Vân 

Hà Đ/c Hải  

Sáu 

(3/6/2022) 

Sáng - Khối 9 ôn tập thi vào lớp 10 THPT 

- Hoàn thành kế hoạch tuyển sinh lớp 6 và thông báo tuyển dụng 

Giáo viên năm học 2022-2023 

GV, HS 

Đ/c Lam, Hà 

 

HT 

Đ/c Lam  

Chiều - 13h45- 15h45: Coi Khảo sát môn Toán 9 (GV coi KS có mặt lúc 

13h30) 

- 16h00-17h00: Coi Khảo sát tiếng Anh 9 

 

- Nộp phiếu chấm điểm chuyển đổi số về email đ/c Huệ PGD 

- Nộp hồ sơ ĐG XL CCVC năm học 2021-2022 về phòng Nội vụ 

Đ/c  Dương, Mai, Mơ, 

Đạt, Tuyên 

Đ/c M.Hằng, Châu Loan, 

Vân, Phương Anh 

Đ/c Hải 

Đ/c Linh 

 Đ/c Hải  

Bảy 

(4/6/2022) 

Sáng - Khối 9 ôn tập thi vào lớp 10 THPT GV, HS  Đ/c Hải  

Chiều    BV  

Chủ nhật 

(5/6/2022) 

 

Sáng - 6h00: Tham gia ĐH TDTT phường Phúc Đồng (8 đ/c được 

phân công: nam (áo sơ mi trắng, quần sẫm màu), nữ (áo dài 

truyền thống) +30 HS đội dân vũ) 

Đ/c Linh, Ngọc, C. Loan, 

Phương Anh, Lan, Trần 

Thủy, Đạt, Khiêm + 

quản lý đội dân vũ: đ/c  

Mai, Nguyễn Thủy 

 BV  

Chiều    BV  
 

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 
HIỆU TRƯỞNG 
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- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

 

 

 

Võ Hương Lam 
 


