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UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS NGUYỄN BỈNH KHIÊM 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 51 NĂM HỌC 2021 - 2022 

TỪ NGÀY 29/8/2022 ĐẾN NGÀY 4/9/2022 

 Thứ Buổi Thời gian, nội dung công việc, địa điểm 
Người, bộ phận 

 thực hiện 

Người 

PT 

BGH 

Trực 

 

NV trực 

Hai 

(29/8/2022) 

Sáng 7h15: Tập trung HS toàn trường (ND công việc theo biểu gửi 

riêng) 

- Họp giao ban tại phòng PHT (sau khi tập trung HS xong) 

- 10h00 Tổng duyệt văn nghệ tại sân khấu 

 

- Hoàn thành bàn giao CSVC và khắc phục các tồn tại của 

năm học trước. 

100% CBGVNV 

 

Đ/c Hải, Thắm, M.Hằng 

HS 2 đội + P.Anh, H.Nhung, 

Trang, H.Thu, Mai, Vân 

Đ/c Hương, Hà + GVCN 

PHT, 

Vân 

PHT 

Vân 

 

Hương 

Đ/c  

Lam 

4 NV 

Chiều - 13h30: Tập huấn môn GDCD, Địa lí tại THCS Chu Văn An 

 

 

- 14h: Đi  Mua cây và hoa 

 

- 14h: Cắt tỉa, dọn cây, cỏ ở sân trường (sân trước và sân sau) 

- Hoàn thành bồi dưỡng MODUN 2 

Đ/c Hải., Thắm, Vân, Mai, 

Dương, Phương Anh, Thúy, 

N.Thủy 

Đ/c Nhung, Hương, Hùng, 

Linh 

Đ/c Giới, Thành, Tập, Toan. 

BGH, GV 

PHT 

 

 

Hương 

 

Giới 

PHT 

Đ/c Lam 4 NV 

Ba 

(30/8/2022) 

Sáng - 7h15: Tập trung HS toàn trường (ND công việc theo biểu 

gửi riêng) 

- Đón đoàn KT của UBND phường KT CSVC chuẩn bị KG 

 

- 8h00: Tập huấn môn KHTN tại THCS Chu Văn An 

 

- 10h00: Tập huấn đội sao đỏ, đội xung kích, lớp trưởng, HS 

giữ sổ ghi đầu bài tại phòng B104 

GV trừ các đ/c đi tập huấn 

ma trận đề 

Đ/c Lam, Hương, Linh, Vân, 

Hà 

Đ/c Hải, M.Hằng, Ngọc, 

Khiêm, Mơ, Bùi Nhung 

HS + H.Nhung, Vân 

Vân 

 

HT 

 

 

PHT 

 

Vân 

 

Đ/c Lam 4 NV 

Chiều - 14h: HỌC NHIỆM VỤ NĂM HỌC TẠI PHÒNG 

HĐGD 

          Học quy chế CM tại P.HĐGD 

CBGVNV 

 

GV 

BGH 

 

PHT 

Đ/c Hải 4 NV 
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- Nộp KHDH mô hình, DTHT về PHT 

- Nộp danh sách chia nhóm, đơn HT trong nhà trường về 

PHT            

TTCM 

Đ/c Nhung, Dương, P.Loan, 

Thảo, Thu, Thu Hằng 

PHT 

PHT 

Tư 

(31/8/2022) 

Sáng - 7h15: Tập trung HS toàn trường, tổng duyệt khai giảng 

 

- 8h00: Tập huấn môn Toán tại THCS Chu Văn An 

 

CBGVNV (trừ các đ/c đi tập 

huấn ma trận đề) 

Đ/c Hải, M.Hằng, Thu, 

Nhung, Đạt, Nhi, H.Trang 

HT 

 

PHT 

Đ/c Lam 4 NV 

Chiều - 13h30: Tập huấn môn Ngữ văn, Tin tại THCS Chu Văn An 

 

 

- 14h: Họp chuẩn bị công tác bán trú tại phòng HĐGD 

Đ/c Hải, Thắm, Thảo, Mai, 

P.Anh, P.Loan, Vân, Đạt, 

Thu, H.Trang, Nhi 

TP: Thông báo sau 

PHT 

 

 

HT 

Đ/c Lam 4 NV 

Năm 

(1/9/2022) 

Sáng - 7h30: Khám sức khỏe tại trường (các đ/c nhịn ăn sáng 

để lấy máu xét nghiệm)   

 

CBGVN  biên chế và hợp 

đồng trong chỉ tiêu (Đ/c 

CTCĐ gửi danh sách) 

CTCĐ Đ/c Hải 4 NV 

Chiều NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9   BV  

Sáu 

(2/9/2022) 

Sáng NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9   BV  

Chiều NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 2/9   BV  

Bảy 

(3/9/2022) 

Sáng Nghỉ   BV  

Chiều Nghỉ   BV  

Chủ nhật 

(4/9/2022) 

 

Sáng - 8h00: Tổng duyệt đội nghi lễ, đội văn nghệ  tại sân khấu 

 

- 9h: Kiểm tra việc hoàn thiện công tác chuẩn bị cho LỄ 

KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2022-2023 

HS 2 đội + P.Anh, H.Nhung, 

Trang, H.Thu, Mai, Vân 

BGH, Hương, Nhung, 4 BV, 

Vân 

Vân 

 

HT 

BV  

Chiều    BV  

GHI CHÚ:  - HÀNG NGÀY TỔNG VỆ SINH PHÒNG CHỐNG Covid-19: Lao công 

          - Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ TB tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường 

xuyên để không bỏ sót việc. 

 
Nơi nhận: 

- BGH: để chỉ đạo; 

- CBGVNV: để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


