
            UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 NĂM HỌC 2021 - 2022 

TỪ NGÀY  23/5/2022 ĐẾN NGÀY 28/5/2022 

  

 

* PGD, BGH, TTCM dự giờ giáo viên cả tuần 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện LĐ/PT 
BGH 

Trực  

Trực VP 

+ BV 

Hai 

(23/5/2022) 

Sáng K9 ÔN TẬP THI VÀO LỚP 10 THEO TKB 

(Sáng thứ Hai ôn từ tiết 1-> 4 nghỉ tiết CC) 

Khối 6,7,8 nghỉ học 

* 7h: KT CL đầu giờ Toán 9 (chia nhóm) 

 

* 9h: Họp xét thi đua CĐ năm học 2021 – 

2022 tại THCS Thượng Thanh 

* 9h: Nhận kết quả xét TNTHCS tại PGD 

* Tiết1,2,3: BD HSG K8 các môn  

(Toán 8 BD sáng thứ 3+5 từ tiết 1-> 4) 

* 11h: Hoàn thành đánh giá thi đua cá nhân 

tháng 5 trên phần mềm. 

* 10h: Hoàn thành in học bạ và sổ điểm 

K6,7,8 + đóng quyển. 

- Ký học bạ + sổ điểm chính (Hoàn thành 

sáng thứ 3- 24.5.22) 

* 11h: H. thành in bảng tổng kết, phiếu điểm 

các lớp, nhận phiếu điểm 

* Triển khai chuẩn bị chương trình văn nghệ 

cho Lễ tổng kết năm học . 

GVBM VTA 9 + HS 9 

 

 

GVBM ôn lớp 9 theo TKB + 

HS K9 

Đ.c Hồng 

 

Đ.c Hoài 

GV theo p/c + HS CLB K8 

Đ.c Thúy + HS CLB Toán 8 

CBGVNV 

 

Đ.c Thúy Hà + Mai  

 

GVBM + GVCN K6,7,8 

 

Đ.c Thúy Hà + Mai 

 

Đ.c N.Thoa 

 

PHT 

 

 

 

 

PHT 

 

 

HT 

 

 

BGH 

 

 

 

Đ.c 

Tuynh 

 

 

 

 

 

 

 

Đ.c Thu 

Hà 

Lý+Trung 

Chiều *15h: Họp BGH tại phòng HT 

* Nộp đ.c HT kết quả thi đua HKII các lớp  

BGH 

Đ.c P.Hồng 
HT 

 

Đ.c 

Tuynh 
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Ba 

(24/5/2022) 

Sáng * Hoàn thành dán ảnh học bạ 6 và rà soát 

thông tin giấy tờ  

* Nộp báo cáo tổng kết lớp năm học 2021-

2022 + XL Hạnh kiểm tháng 5 + HK II cho 

đ.c trực VP 

GVCN 6   + đ/c trực VP 

 

 

GVCN 

PHT 

 

 

HT 

 

 

Đ.c 

Hồng  

Đ.c Mai 

Phong + 

Khuyến 

Chiều * 14h: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn năm học 

2021 – 2022  

 

* Nộp đánh giá XL viên chức, bản kiểm 

điểm cá nhân HK II cho đ.c Tổ trưởng 

* 15h: Nộp bài KT đầu giờ CL K9 tuần 36 

về đ/c Hồng. 

*15h00: Dự Hội nghị tại phường 

* Hoàn thành kịch bản tổ chức Lễ tổng kết 

năm học 2021-2022 và Lễ chia tay học sinh 

khối 9 nộp BGH. 

Tổ nhóm CM (trừ đ/c Tuyết, 

Thúy, H. Thanh, Huyền, Nhàn 

ôn lớp 9 theo TKB) 

GVNV 

 

GV V-T-A 9 

 

Đ.c Tuynh 

Đ.c P. Hồng 

PHT, đ.c 

Khanh 

 

HT 

 

PHT 

 

 

HT 

Đ.c 

Tuynh 

Tư 

(25/5/2022) 

Sáng * 7h: KT CL đầu giờ Ngữ văn 9 (chia nhóm) 

* Tiết 1,2,3: BD HSG K8 các môn  

* 9h: Nộp BGH đề KS HSG 8 vòng 3 (Thời 

gian 120 phút) (Mail + bản cứng) 

* Hoàn thành photo đề KS VTA 9 vòng 3 và 

chuẩn bị CSVC phục vụ KS, đề KS HSG 

GV ôn lớp 9 theo TKB + HS 9 

GV theo p/c + HS CLB K8 

GV BD CLB theo p.c 

 

Đ.c Thu Hà, Mai  

PHT 

 

 

PHT 

Đ.c 

Tuynh 

Đ.c Thu 

Hà 

Trung+ 

Lý 

  

Chiều * 13h45  15h15: Tổng vệ sinh toàn trường CBGVNV, GVCN K6,7,8,9 + 1      Đ.c 
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* 15h30: Họp tổ xét thi đua cuối năm học 

2021 – 2022. 

* Chốt số công tơ điện các lớp  

số HS của lớp (theo p/c của 

GVCN) 

CBGVNV - Tổ trưởng phụ 

trách 

Bảo vệ (đ.c Trung phụ trách) 

BGH 

 

Hồng 

 

Năm 

(26/5/2022) 

Sáng * Hoàn thành hồ sơ trường học AT trường 

học nộp PGD. 

* 8h: BD kiến thức quốc phòng và an ninh 

đối tượng 4 năm 2022 tại TTBDCT Quận. 

* Hoàn thành BC kết quả kiểm tra đầu giờ 

tuần 36 trên Drive 

* In giấy chứng nhận TN tạm thời cho HS 

Đ.c Thu Hà 

 

Đ.c L. Thanh, Thảo, N.Hà, 

Thúy 

GVBM ôn 9 

 

Đ.c Thúy Hà 

BGH 

 

HT 

 

PHT 

 

HT 

Đ.c 

Tuynh 

Đ.c Thu 

Hà 

Khuyến + 

Phong 

Chiều * 13h45 đến 16h: KS Ngữ văn 9 

* 16h30 đến 17h30: KS Anh 9 

* 14h: Họp liên tịch tổng kết năm học, bình 

xét thi đua cuối năm học tại phòng HĐGD 

 

Đ.c Ly, Thảo, Ninh, Vinh, Hải + 

HS K9 

Đ.c Tuynh, Hồng, Khanh, 

Huyền, K. Thanh, Hạnh, P. 

Hồng 

PHT 

 

HT 
 

Đ.c 

Hồng 

Sáu 

(27/5/2022) 

Sáng * 7h: KT CL đầu giờ Anh 9 (chia nhóm) 

* 8h  10h15: KS HSG lớp 8 vòng 3 tại 

phòng Sinh (GV ôn t/b HS lịch) 

* Hoàn thành bài thu hoạch bồi dưỡng 

thường xuyên năm học 2021-2022 nộp thứ 

hai ngày 30/5. 

* 8h30: Họp giao ban HT cấp THCS tại 

GVBM ôn 9 theo TKB + HS 9 

HS CLB HSG 8 + Đ.c H. Dung 

+ L. Thanh 

CBGV 

 

 

Đ.c Tuynh 

PHT 

 

 

 

HT 

Đ.c 

Hồng 

Đ.c Thu 

Hà 

Lý + 

Trung 
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PGD 

Chiều 

 

* 13h45 đến 16h: KS Toán 9 

 

* Gửi nhận xét, đánh giá CL bài K.tra ĐG 

tuần 36 tới PHHS 

* 15h: Thống nhất bảng tự chấm điểm thi 

đua năm học 2021-2022 tại phòng HT 

* 14h: Hoàn thành công tác chuẩn bị phần 

thưởng GV, HS năm học 2021-2022 tại 

phòng Thư viện. 

* Hoàn thành báo cáo tổng kết năm học 

2021-2022  theo mẫu báo cáo số 1 của 

HĐTĐKT Quận 

Đ.c Hạnh, Thúy Hà, Khanh, 

Phương, Mai + HS 9 

GVBM VTA9 

 

BGH 

 

Đ.c Nhân, Hoài, Mai, Hương 

 

 

BGH 

PHT 

 

PHT 

HT 

 

 

HT 

 

 

HT 

 

Đ.c 

Tuynh 

 

Bảy 

(28/5/2022) 

Sáng      Khối 9 ôn thi theo TKB 

( Lễ tổng kết năm học 2021-2022 chuyển 

30/5 thứ hai) 

GV + HS K9 BGH 

 

 

 

Đ.c 

Tuynh 

Đ.c  

Thu Hà,  

Phong + 

Khuyến 

Chiều 

 

  Khối 9 ôn thi theo TKB GV + HS K9 PHT Đ.c 

Tuynh 

Chủ nhật 

(29/5/2022) 

Sáng *8h0: Họp Ban đại diện CMHS các lớp tại 

phòng Hội đồng. 

* 9h0: Họp PHHS các lớp khối 6,7,8 

BGH, GVCN K6,7,8, TB đại 

diện CMHS các lớp khối 6,7,8 

GVCN + Ban ĐD CMHS lớp 

BGH 
 Đ.c  

Trung + 

Lý 
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* Hoàn thành trang trí, kê bàn ghế tổ chức 

Lễ tổng kết năm học 2021-2022 

Bảo vệ + Chi đoàn thanh niên 

( Đ.c Trung, Trần Huyền chỉ 

đạo) 

 

Chiều     

 

Nơi nhận: 

- PGD&Đ Long Biên: để báo cáo; 

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Dương Văn Tuynh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


