	  UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG

	                                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 42 NĂM HỌC 2019 - 2020
                                                           TỪ NGÀY 25/5/2020 ĐẾN NGÀY 31/5/2020


UBND, PGD Quận  kiểm tra công tác PCDB; dạy và học các trường vào các ngày trong tuần                          TRỰC TUẦN: LỚP 8B -Đ/c  Thúy Hà

	Thứ
	Buổi
		Nội dung công việc, thời gian, địa điểm	
	Bộ phận thực hiện
	LĐ 
phụ trách
	TRỰC
	NX

	Hai
(25/5/20)
	Sáng
	7h30’: - Họp GVCN tại phòng HĐGD
            - Chào cờ tại lớp học+ sơ kết, phổ biến kế hoạch tuần  
            - Nhắc nhở HS về PCDB, lịch học, lịch thi, nề nếp..
- Tiết 2: Thi HK II môn GDCD 9
- Tiết 3: Thi HK II môn Lịch sử 9
- 10h15: Họp BCHCĐ, UBKTCĐ, TBTTND hoàn thiện hồ sơ đón đoàn kiểm tra LĐLĐ Quận.
- Nộp phiếu ĐGXL tháng 5 (Đ/c Tố Nga, Thắm, Huyền  nhận)
	BGH, TPT, GVCN, NV y tế
GVCN


 9A – Nhung;  9B- Lộc
9A – Nhung;  9B- Lộc
Đ.c Hồng, N.Thoa, Thu Hà, Hoài, Khanh, Trung, Vinh.
[bookmark: _GoBack]CBGVNV
	HT



PHT
PHT
CTCĐ

	Hồng
	


	
	Chiều
	- Bổ trợ: K6:  K6: TD+MT; K7: Sử + V.lí
	Đ.c Đ.Thoa, Lộc, Khanh, Tuân
	PHT
	Lam
	

	Ba
(26/5/20)
	Sáng
	- Tiết 2: Thi HK II môn Sinh 9
- Tiết 3: Thi HK II môn Địa lí 9
- Nộp dự thảo KH tháng 6 (Hiệu trưởng nhận Email)
	GV coi theo TKB
GV coi theo TKB
Đ/c Hồng, Vân, H.Thanh
	PHT
PHT
HT
	Hồng
	

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: K6,7 học theo TKB 
                  Ôn HSG K8 theo phân công; 
                  Phụ đạo HS yếu Toán 9A, Văn 9B
- 15h35: - Họp HĐGD 15’
               - Họp tổ, nhóm CM sơ kết tháng 5
- Nộp phiếu, bản tổng hợp ĐGXL tháng 5 (PHT nhận)
- Nộp các hồ sơ, báo cáo CĐ về LĐLĐ Quận
- 16h00: Mời họp tại phòng HĐGD
	GV-HS
GV được p.c trong TKB
Đ.c Nhung, Vân
CBGVNV
Tổ, nhóm CM
Đ/c Thắm, Huyền
Đ/c Hoài
Đ/c Lam, Hồng, Tố Nga, Trung, Khuyến, Giới, D.Hà
	PHT


HT
PHT
PHT
CTCĐ
HT
	Hồng
	

	Tư
(27/5/20)
	Sáng
	- 7h GV trông thi họp tại P.HĐGD
- Tiết 1+2: Thi HK II môn Ngữ văn 9 
- Tiết 3: Nộp SKKN về VP- 02 bản ( đ.c Ân nhận)
- Nộp phiếu, tổng hợp ĐGXL tháng 5 (HT nhận)
	GV theo p.c
GV theo p.c
Đ.c Hạnh. Thắm, Vinh, H. Thanh
Đ/c Hồng, Tố Nga
	HT
PHT
PHT
HT
	Lam
	

	
	Chiều
	 Dạy và học theo TKB
	GV
	PHT
	Lam
	

	Năm
(28/5/20)


	Sáng
	- 7h: GV trông thi họp tại P.HĐGD 
- Tiết 1+2: Thi HK II môn Toán 9 
- 7h45’: Ban tổ chức Quận ủy, lãnh đạo Đảng ủy, UBND phường làm việc với BGH, Chi ủy tại phòng HĐGD
	GV theo p.c

Đ/c Lam, Hồng, Ân, Hoài đón đoàn
	HT
PHT
HT
	Lam
	

	
	Chiều
	- 14h: Họp giao ban Bí thư chi bộ tại Đảng ủy Phường
	Đ/c Lam
	
	Lam
Ân
	

	Sáu
(29/5/20)
	Sáng
	 - Tiết 1: Thi HK II môn Hóa 9
- 8h30: + Đón đoàn Ktra của LĐLĐ Quận
             + Phục vụ đón tiếp – hậu cần
- Tiết 3: Thi HK II môn T.Anh 9
(9h GV trông thi họp tại P.HĐGD)
- Thông báo Thời khóa biểu áp dụng từ 01/6/2020
- Sau tiết cuối:  Tổng vệ sinh, khử khuẩn
	GV theo p.c
Đ.c Lam, Hồng, N.Thoa, Thu Hà
Đ.c Hoài, Khanh, Vinh, Trung
GV theo p.c

Đ/c Ân, GVCN
HS, GVCN, đ/c Thu Hà
	PHT
CTCĐ

PHT

PHT
PHT
	
Hồng
	

	
	Chiều
	- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
- Nộp SKKN về PGD
	Đ/c Lam
Đ.c Ân
	HT
PHT
	Hồng
Ân
	

			Bảy
(30/5/20)

	Sáng
	- Tiết 1+2: Ôn HSG 8 môn Văn + Tin
- Tiết 2: Thi HK II môn Vật lí 9
- Tiết 3: Thi HK II môn C.nghệ 9
- 9h30’: Họp liên tịch tại phòng HĐGD
- Họp giao ban BGH tại phòng HT
	Đ.c Thắm + Hạnh
Đ.c Nhung- 9A; Vân - 9B
Đ.c Nhung- 9A; Thứ -9B
Ban liên tịch, đ/c Huyền
BGH
	PHT
PHT
PHT
HT
HT
	Hồng
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra Dạy và Học
	Đ.c Hồng
	PHT
	Hồng
	

	Chủ nhật
(31/5/20)
	Sáng
	 
	 
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	


 GHI CHÚ:  - Thứ 4, 5: Đ/c Hồng, Vân học Trung cấp LLCT
- Thứ 7, CN: Đ/c Hồng Nga, Tú Anh, Ân học Đại học
                   - BGH, TPT: Nộp LCT tuần chậm nhất là 15h chiều thứ 6 hàng tuần
	   - Nhân viên: Nộp LCT tuần chậm nhất là 8h30 sáng thứ 2 hàng tuần
        CUỐI CÁC BUỔI HỌC ĐỀ NGHỊ Đ/C THU HÀ TỔ CHỨC CHO CÁC LỚP KHỬ KHUẨN TAY NẮM CỬA, MẶT BÀN GHẾ. GVCN PHÂN CÔNG HS LÀM. GV CÓ TIẾT CUỐI GIÁM SÁT VIỆC KHỬ KHUẨN TAY NẮM CỬA. 
		Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;
- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;
- Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG




Võ Hương Lam



2

