	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 NĂM HỌC 2020 - 2021

TỪ NGÀY 28/9/2020 ĐẾN NGÀY 4/10/2020


	TRỰC TUẦN: Lớp 7A  ( đ.c Huyền)

· PGD đi kiểm tra nề nếp chuyên môncác trường các ngày trong tuần
	


      * Dạy và học theo TKB số 2
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	LĐ/PT
	BGHTrực 
	Trực BT

	Hai

(28/9/20)
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ - Phát động “ Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2020” & Giới thiệu sách tháng 9,10

* 8h30: BD HĐ chăm sóc SKHS tại TTYT Quận

* Từ 8h20: Chụp ảnh thẻ HS K6,9 tại phòng TV

- Nộp báo cáo phục vụ công tác thanh tra….

* Kiểm tra Dạy và Học
	100% CB,GV,NV & HS dự

Đ.c Tuynh + Thu Hà
Đ.c Hoài, H.Hà + HS K6,9 + Thợ ảnh
Đ.c Ân

Đ.c Hồng


	Đ.c Hồng

Đ.c Tuynh
	Đ.c Hồng


	Đ.c Hồng

	
	Chiều
	* Kiểm tra Dạy và Học


	BGH, TTCM
	Đ.c Tuynh
	Đ.c Tuynh 
	

	Ba

(29/9/20)
	Sáng
	- 8h30: Học ôn thi Ielts tại 96 Lò Đúc 

* 11h45: Hoàn thành nộp các KHDH vào mail tổ
	Đ.c Hồng
Đ.c Khanh + Huyền
	Đ.c Hồng
	Đ.c Tuynh
	Đ.c Tuynh

	
	Chiều
	- Tiết 1+2: K6,7 học theo TKB; 
+ K8 ôn HSG + PĐ HSY theo TKB 
* 15h35: Học nhiệm vụ năm học tại P.HĐGD

- Chuẩn bị máy chiếu, máy tính kết nối trước 15h25
* Nộp sổ chủ nhiệm cho đ.c Huyền


	GV theo p.công

CB, GV, NV

Đ.c Ngân + Vinh
GVCN


	Đ.c Hồng

Đ.c Tuynh
	Đ.c Tuynh
	

	Tư

(30/9/20)
	Sáng
	* Kiểm tra Dạy và Học
* 8h: Học TC LLCT cả ngày
* 8h30: Tập huấn PC tác hại thuốc lá tại THCS Lý Thường Kiệt 
	Đ.c Hồng
Đ.c Hồng TPT+ Thu Hà

	Đ.c Hồng


	Đ.c Tuynh
	Đ.c Hồng



	
	Chiều
	- Hoàn thiện hồ sơ hết tập sự 
	Đ.c H.Nga, K.Thanh

Hồng, Huyền, T.Nga
	Đ.c Tuynh
	Đ.c Tuynh
	

	Năm (01/10/20)
	Sáng
	* Kiểm tra Dạy và Học
-8h: Học TC LLCT cả ngày + học ôn Ielts ( cả ngày)
	BGH +TTCM

Đ.c Hồng


	
	Đ.c Tuynh
	Đ.c Tuynh



	
	Chiều
	- 14h: tập huấn công tác y tế tại TTYT Quận

- 15h: Nộp các KHDH, KH dạy CĐ (đ.c Ân nhận)
* 17h: Họp triển khai nội dung họp PH đầu năm
	Đ.c Hà

Đ.c Khanh + Huyền
BGH+ GVCN + Ban ĐD CMHS lớp, đ.c 
T. Nga, Ân

	Đ.c Hồng
 Đ.c Tuynh
	Đ.c Tuynh
	

	Sáu
(02/10/20)
	Sáng
	* Kiểm tra Dạy và Học
- Nộp hồ sơ hết tập sự về phòng nội vụ

- 8h: Tập huấn TTCM tại số 36 Mạc Thái Tổ, phường Yên Hòa, quận Cầu Giấy

* 10h45:  Đại hội Chi đội các lớp + Sinh hoạt chuyên  đề “Chuyển đổi số thúc đầy học tập suốt đời”
 
	Đ.c Hồng

Đ.c Ân

Đ.c Khanh
GVCN + HS
	Đ.c Tuynh

 Đ.c Hồng


	Đ.c Hồng


	Đ.c Hồng



	
	Chiều
	* Bổ trợ: - K6: TD + Sinh 
                - K7: Địa + Nhạc
* Kiểm tra Dạy và Học
* Nộp các KHDH, KH dạy CĐ về PGD duyệt
	Đ.c Đ.Thoa, Vinh, Ninh,P.Dung+ N.Thoa

Đ.c Hồng
Đ.c Hồng  + Ân


	Đ.c Hồng  
	Đ.c Hồng


	

	Bảy

(03/10/20)
	Sáng
	- 8h30: Học ôn thi Ielts tại 96 Lò Đúc (cả ngày)
	Đ.c Hồng
	
	Đ.c Tuynh
	

	
	Chiều
	* Tiết 1,2,3: K 9 học Sử - Địa - GDCD

* Tiết 1+2: BD HSG Hóa + Sử 8
	GV theo p.c

Đ.c Khanh, Dung

	Đ.c Hồng  
	Đ.c Tuynh
	

	Chủ nhật

(04/10/20
	Sáng
	* 7h30: Họp GVCN tại P.HĐGD

* 8h Họp PHHS theo đơn vị lớp + bầu ban PH năm học 2020- 2021 

(GVCN chuẩn bị nội dung trình chiếu)

* 8h: Trực vp

* 8h: Trực nề nếp

* 10h15: Họp Ban đại diện PH các lớp năm học 2020 – 2021 
	BGH + GVCN 

GVCN + PHHS 
Đ.c Ân + T.Nga
Đ.c Hồng TPT
BGH + Ban đại diện PH các lớp
	Đ.c Tuynh
	BGH
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	


GHI CHÚ:  - Thứ 3, 4, 5,7 : Đ/c Hồng  học Trung cấp LLCT, Học ôn thi Ielts tại 96 Lò Đúc 

- Thứ 3,5,7: Đ/c H.Nga Học nâng cao chuẩn tiếng Anh tại 33 Lạc Trung.

- Thứ 2,5: đ.c U.Dung đi học nâng cao;   
- Thứ 7: đ.c Ân, T.Anh + Ngân đi học nâng cao
	
Nơi nhận:

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo;

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h;

- Website trường; - Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

( Đã ký)

Dương Văn Tuynh


