
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 NĂM 2021 

TỪ NGÀY 09/8 ĐẾN NGÀY 14/8/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 
Trực lãnh đạo 

Hai 

09/8 

 

S 

- 8h: Làm việc tại trường (cả ngày) 

- 9h: Báo cáo tổng kết tuyển sinh lớp 6 theo biểu trực tuyến 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo  

- Đ/c Hân, Hậu 

- Đ/c Kiều Huyền 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

C 

- 14h: Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 15h: Làm việc với kho bạc quận Long Biên về công tác tài chính 

công đoàn 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Hậu, Quỳnh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 
Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

Ba 

10/8 

S 

- 8h:  Làm việc tại trường (cả ngày) 

- 8h: Gửi DS HS tham gia khảo sát theo Công văn 195/NV-CCHC 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hân, Phương 

- GVCN 6,7,8 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

C 

- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 14h: Lập báo cáo cuối năm trên phần mềm CSDL 

- 16h: Nộp bảng Phân công chuyên môn về PGD 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Kiều Huyền 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

 

Tư 

11/8 

S 
- 8h: Làm việc tại trường (cả ngày) 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hân, Hậu 

- Đ/c Hà y tế  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

C 
- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  - Đ/c  Hà y tế - Đ/c Minh Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

Năm 

12/8 
S 

- 8h: Dự giờ trực tuyến giáo viên hợp đồng môn Văn 
 

- 9h: Dự giờ trực tuyến giáo viên hợp đồng môn Sinh học 

- Đ/c Hiên, Huyền, 

Khanh, Tiệp 

- Đ/c Thúy D, Quỳnh, 

- Đ/c Nhung 

 

- Đ/c Nhung 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 



                                                                                                                                             

       HIỆU TRƯỞNG 

 

 

                            Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

 

- 8h: Làm việc tại trường (cả ngày) 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

Hiền, Q. Nhung 

- Đ/c Hân, Phương 

- Đ/c Hà y tế  

 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h30: Tập huấn Sách giáo khoa lớp 6 online  - Nhóm tiếng Anh - Đ/c Nhung Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

Sáu 

13/8 

S 

-  8h: Làm việc tại trường (cả ngày) 

- 9h: Hoàn thiện báo cáo cuối năm trên phần mềm CSDL  

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hân, Hậu 

- Đ/c Kiều Huyền 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

C 
- 14h: Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 16h: Nộp DS HS phục vụ khảo sát theo CV 195 về PNV 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

Bảy 

14/8 

S 
- 8h: Làm việc tại trường (cả ngày) 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hân, Phương 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

C 
- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 33 năm 2021 - BGH, VP - Đ/c Minh 

 

Nguyễn Mậu Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 


