
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 NĂM HỌC 2021-2022 

TUẦN 36 NĂM 2021 TỪ NGÀY 6/9 ĐẾN NGÀY 11/9/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 
Trực lãnh đạo 

Hai 

06/9 

 

S 

- 7h30: Dự giờ dạy học trực tuyến ( cả ngày) 

- 8h: Hoàn thiện thủ tục HS chuyển đi, đến, học nhờ (cả tuần) 

- 10h: Chuẩn bị tài liệu họp Ban ĐD CMHS năm học 2021-2022 

- 10h30: Gửi KH dạy học và Thời khóa biểu học online về PGD 

 - 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo ( cả tuần) 

- BGH 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c  Minh  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

C 

- 14h: Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 14h30: Lập công văn xin cải tạo, sửa chữa nhà trường năm 2021 

- 15h: Báo cáo PGD&ĐT về DS học sinh xin học nhờ tại trường 

trong thời gian cách  

- 16h: Nộp công văn cải tạo, sửa chữa nhà trường năm 2021 về 

Trung tâm PT quỹ đất quận Long Biên, Văn phòng UBND quận 

Long Biên, PGD&ĐT quận Long Biên.  

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

Ba 

07/9 

S 

- 7h30:  Dự giờ dạy học trực tuyến ( cả ngày) 

- 9h30: Hoàn thiện hồ sơ Ban đại diện CMHS năm học 2021-2022 

- 10h45: Nhận phiếu xác nhận tiêm phòng Covid-19 tại PGD 

- 11h: Hướng dẫn HS viết đơn xin tham gia CLB em yêu thích cấp 

Quận, gửi về VP nhà trường 

- BGH 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- GVCN 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

C 

- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 15h: Hỗ trợ máy tính, chi phí cho học sinh không đủ điều kiện học 

online của lớp 6A3 

- 16h: Gửi đơn học sinh học CLB về PGD ( bản mềm) 

- Đ/c Hà 

- Đ/c  Hậu, Đắc 
 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung 



                                                                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG 

 

 

                                      Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

 

Tư 

08/9 

S 

- 7h30:  Dự giờ dạy học trực tuyến ( cả ngày) 

- 8h: Gửi công khai danh sách chi lương và phụ cấp tháng 9 cho 

CBGVNV 

- BGH 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 
Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

C 

- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 14h30: Dạy và học bồi dưỡng CLB cấp Quận 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Dung A, HS trúng 

tuyển 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 
Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

Năm 

09/9 

S 

- 7h30:  Dự giờ dạy học trực tuyến ( cả ngày) 

- 9h: Lập báo cáo về việc hỗ trợ thiết bị và kinh phí học online cho 

học sinh không đủ điều kiện học online 

- BGH 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ//c Minh Nguyễn Mậu Minh 

C 

- 14h: Bồi dưỡng HSG 10 môn văn hóa 

- 15h: Thực hiện ngày chuyên môn tháng 9 

- 16h: Họp về việc ứng dụng CNTT trong dạy học online 

- GV được phân công 

- Tổ chuyên môn 

- Đ/c Quỳnh, Tiệp, Hậu, GV 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

Nguyễn Mậu Minh 

Sáu 

10/9 

S 
- 7h30:  Dự giờ dạy học trực tuyến ( cả ngày) 

- 11h10: Họp rút kinh nghiệm sau  tuần  thực hiện dạy học online 

- BGH 

- BGH, GV 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

C 

- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 15h: Nộp báo cáo hỗ trợ học sinh không đủ điều kiện dạy học 

online về PGD ( Mẫu 1) 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 
Đặng Thị Tuyết 

Nhung 

Bảy 

11/9 

S 
- 10h: Hoàn thiện, nộp BC dạy học online về PGD 

- 11h: Gửi lịch công tác tuần 01 năm học 2021-2022 về VP 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Các BPCM, Hành chính 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

C - 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 02 năm học 2021-2022 - BGH, VP - Đ/c Minh Nguyễn Mậu Minh 


