
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34 NĂM 2021 

TỪ NGÀY 23/8 ĐẾN NGÀY 28/8/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 
Trực lãnh đạo 

Hai 

23/8 

 

S 

- 7h30: Làm việc tại trường  

- 9h: Hoàn thiện Hồ sơ đề nghị Bằng khen của BGD&ĐT 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- 11h: Hoàn thiện kết quả đánh giá CBGVNV tháng 8/2021 

- Đ/c  Hoàng Anh,  Hậu 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c  Minh  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung  

C 

- 14h: Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 14h30: Họp trực tuyến về việc tổng kết năm học 2020-2021 và 

triển khai nhiệm vụ năm học 2021-2022 tại THCS Chu Văn An 

- 15h:  Nộp Hồ sơ đề nghị Bằng khen của BGD&ĐT về PGD&ĐT 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 
Đặng Thị Tuyết Nhung 

Ba 

24/8 

S 

- 7h30:  Làm việc tại trường ( cả ngày) 

- 7h30: Tập huấn SGK môn Khoa học tự nhiên 
 

- 8h: Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 8/2021 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hân, Hậu 

- Đ/c Hoa, Hiền, Quách 

Nhung, Đỗ Bích 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 
 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

C 

- 13h30: Tập huấn  SGK môn Khoa học tự nhiên 

- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 16h: Nộp đánh giá Hiệu trưởng, Báo cáo công tác tháng 8 về PGD 

- 16h30: Họp HĐSP trực tuyến triển khai nhiệm vụ năm học 2021-

2022 

-  Đ/c Hoa, Hiền, Quách 

Nhung, Đỗ Bích 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Hân 

- 100% CBGVNV 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

 

Tư 
S 

- 7h30: Làm việc tại trường 

 

- Đ/c Hoàng Anh, Hà, 

Hân 

- Đ/c Minh 

 
Đặng Thị Tuyết Nhung 



                                                                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG 

25/8 - 7h30: Tập huấn Hoạt động trải nghiệm  

- 9h:  Trình báo cáo tài chính cho Hiệu trưởng  

- Các đ/c GVCN 6 

-  Đ/c Hoàng Anh, Hà 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

C 

- 13h30: Tập huấn Hoạt động trải nghiệm  

- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 15: Hoàn thiện đăng ký Bồi dưỡng cho GV theo các chuyên đề  

- Các đ/c GVCN 6 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

Năm 

26/8 

S 

- 7h30:  Tập huấn SGK môn Lịch sử 

- 8h: Họp qua zoom với CMHS và HS lớp 6 về công tác chuẩn bị 

cho năm học mới 2021-2022. 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Thanh, Ngô Quỳnh 

- Các đ/c GVCN 6 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

C 
-  13h30: Tập huấn SGK môn Lịch sử 

- 14h0:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo 

- Đ/c Thanh, Ngô Quỳnh 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c  Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

Sáu 

27/8 

S 

- 7h30:  Tập huấn SGK môn Địa lý 

- 8h: Làm việc tại trường 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Ngoan, Ngọc Yến 

- Đ/c Hân, Hậu 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Đặng Thị Tuyết Nhung 

C 
- 13h30: Tập huấn SGK môn Địa lý 

- 14h: Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

-  Đ/c Ngoan, Ngọc Yến 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 
Đặng Thị Tuyết Nhung 

Bảy 

28/8 

S 

- 7h30: Làm việc tại trường  

- 8h30: Gửi lịch công tác tuần 35 năm 2021 về VP. 

- 9h: Nộp chương trình chào đón HS lớp 6 về BGH 

- Đ/c Hân 

- Các BPCM, Hành chính 

- Đ/c Hậu, Bích 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Nguyễn Mậu Minh 

 

C 
- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 35 năm 2021 - BGH, VP - Đ/c Minh 

 

Nguyễn Mậu Minh 

 



                                      Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      


