
 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

( Tuần 05 năm học 2020-2021- Tuần 41 năm 2020) 

TỪ NGÀY 05/10 ĐẾN NGÀY 10/10 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Đánh giá kết quả 

Hai 

05/10 

 

S 
- 7h30: Chào cờ 

- 10h:  Hoàn  thành biểu dự toán thu chi của PGD 

- Đ/c Mai và GVCN 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

...................................... 

...................................... 

C 
- 14h: Nộp KH kiểm tra nội bộ về PGD - Đ/c Hân - Đ/c Minh ...................................... 

...................................... 

Ba 

06/10 

S - Tiết 2: Sinh hoạt chuyên môn - Nhóm toán  - Đ/c Nhung  

C 

- 16h: Gửi BC kinh phí CSVC về phòng TC-KH quận 

Long Biên 

- 17h: Duyệt bài thuyết trình về gương điển hình tiên 

tiến  

- Đ/c Hân, Hoàng Anh 

- Đ/c Sơn, Minh, Tiệp, Khanh, 

Dung A 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

...................................... 

...................................... 

...................................... 

...................................... 

 

Tư 

07/10 

S 

- 8h30: Họp về hoạt động tham quan Lịch sử địa 

phương tại Đình Thanh Am  

- Tiết 3,5: Sinh hoạt chuyên môn  

- 10h: Họp về công tác Kiểm định chất lượng giáo 

dục đợt 2 tại PGD 

- Đ/c Nhung  

- Nhóm Văn –Sử- GDCD- NK 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

......................................

...... 

......................................

....... 

C 

- - Tiết 1,2: Bồi dưỡng HSG 

- - 15h30: Họp tổ, nhóm chuyên môn thống nhất quy 

chế dân chủ cho HNCBCCVC năm học 2020-2021 

- - 16h30: Nộp Thời khóa biểu, Phân công chuyên môn 

về PGD 

- Các đ/c GV được phân công 

- Các tổ chuyên môn 

- Đ/c Hân 

- 100% CBGVNV 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

......................................

...... 

......................................

....... 



- - 17h: Lao động tổng vệ sinh khung cảnh sư phạm 

Năm 

08/10 

 

S 

- 8h: Dự thuyết trình xét chọn “ Giải thưởng Nhà giáo 

tâm huyết sáng tạo” 

- 10h: Nộp biên bản họp tổ chuyên môn về VP 

- Tiết 2: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn đ/c Nguyễn Thị 

Hà 

- 10h: Gửi BC phần mềm Enetviet về  Email PGD 

- 10h15: Gửi câu hỏi đối thoại về Mail LĐLĐ quận 

Long Biên 

- Đ/c Sơn, Hậu 

- Các TTCM 

- Các đ/c GV được phân công 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

......................................

....... 

......................................

....... 

......................................

....... 

......................................

....... 

C 

- 14h:  Học câu lạc bộ Em yêu thích cấp quận tại 

THCS Gia Thụy  

- 14h: Bồi dưỡng CLB cấp quận tại THCS Gia Thụy 

- 14h: Tập huấn phần mềm CSDL Hanoi.edu.vn tại 

Phòng họp PGD&ĐT 

- 15h30: Gửi BC tự chủ về tài chính về Phòng TCKH 

quận Long Biên 

-  HS tham gia 

- Đ/c Dung A 

- Đ/c Kiều Huyền 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

......................................

....... 

......................................

....... 

Sáu 

09/10 

S 

- 8h:  Nộp kế hoạch sử dụng đồ dùng, KH chủ nhiệm 

về VP nhà trường 

- Tiết 2: Dự giờ vật lý lớp 8A3 của đ/c Nguyễn Thị 

Hà 

- 11h: Gửi BC tuần lễ “Học tập suốt đời” về Mail 

PGD 

- GV 

- Đ/c Sơn, Nhung, Hoa 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

 

C 

- 16h: Gửi biểu số liệu liên đội về Mail quận đoàn 

Long Biên 

- Đ/c Mai - Đ/c Minh ......................................

....... 

......................................

....... 

………………………



                            HIỆU TRƯỞNG        

 

 

 

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh 

 

……. 

Bảy 

10/10 

S 

- 9h: Nộp hồ sơ kiểm tra nội bộ đồng chí Nguyễn Thị 

Hà 

- Ban kiểm tra nội bộ - Đ/c Minh ......................................

....... 

......................................

...... 

......................................

...... 

C 

- 14h:  Học câu lạc bộ Em yêu thích cấp quận tại 

THCS Gia Thụy  

- 14h: Bồi dưỡng CLB cấp quận tại THCS Gia Thụy 

- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần  06 năm học 2020-

2021 

- HS tham gia 

- Đ/c Dung A 

- BGH, VP 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

......................................

....... 

......................................

...... 

......................................

....... 

 

 

   ......................................

....... 

......................................

...... 

......................................

....... 

......................................

...... 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       


