
 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 

( Tuần 15 năm học 2020-2021- Tuần 51 năm 2020) 

TỪ NGÀY 14/12 ĐẾN NGÀY 19/12 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

14/12 

 

S 

- 7h30: Chào cờ, chào mừng 76 năm ngày Thành lập quân đội nhân dân 

Việt Nam ( 22/12/1944-22/12/2020) 

- 8h30: Tập huấn phần mềm các khoản thu và hóa đơn điện tử tại Khu Liên 

cơ quan quận Long Biên ( cả ngày) 

- 9h: Hoàn thành báo cáo khắc phục tồn tại sau đánh giá ngoài  

- Đ/c Mai và GVCN 

 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h:  Họp thống nhất công tác tổ chức Hội thi “ Cô giáo tài năng, duyên 

dáng” 

- 14h: Nhập biểu nhu cầu mua sắm thiết bị lớp 6 năm 2021 của PGD&ĐT 

- 15h: Nhập biểu kinh phí duy tu, sửa chữa nhà vệ sinh năm 2020 của 

PGD&ĐT 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

15/12 

S 

- Tiết 2: Nhóm Toán sinh hoạt chuyên môn 

- 11h: Hoàn thành hồ sơ kiện toàn Hội đồng trường theo Thông tư 

32/2020/TT-BGD&ĐT về PGD 

- GV nhóm toán 

- Đ/c Minh, Bích, Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

C 

- 15h: Gửi Báo cáo + Hình ảnh khắc phục tồn tại sau đánh giá ngoài về 

mail SGD 

- 16h: Nộp hồ sơ kiện toàn Hội đồng trường theo Thông tư 32/2020/TT-

BGD&ĐT về PGD 

 - Đ/c Hân 

 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

 

Tư 
S 

- Tiết 3: Nhóm Văn - Sử sinh hoạt chuyên môn 

- Tiết 5: Nhóm năng khiếu sinh hoạt chuyên môn 

- GV nhóm Văn- Sử 

- GV nhóm năng khiếu 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 



                            HIỆU TRƯỞNG       

 

  

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

16/12 

C 

- - 14h: Bồi dưỡng HSG vòng 2 câu lạc bộ Cấp quận 

- - 15h: Phát phiếu đánh giá CBGVNV, phiếu BC công tác chủ nhiệm tháng 

12 cho GVNV 

- Đ/c Thúy D, Dung A, Thanh 

- Đ/c Hân, Dung A, Sơn, Huyền 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Năm 

17/12 

 

S 

- Tiết 2: Nhóm Lý-Tin- Công nghệ, Sinh – Hóa – Địa sinh hoạt chuyên 

môn 

- 10h: Nộp đề kiểm tra các môn Công nghệ, Địa lý, Giáo dục công dân, Vật 

lý, Tin học, Lịch sử, Hóa học, Mỹ thuật, Âm nhạc, Thể dục về BGH 

-  GV nhóm  Lý-Tin- Công nghệ, 

Sinh – Hóa – Địa 

- Các đ/c GV Công nghệ, Địa lý, 

GDCD, Vật lý, Tin học, Lịch sử, 

Hóa học, Mỹ thuật, Âm nhạc, Thể 

dục 

- Đ/c Nhung 

 

- Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Tham gia bồi dưỡng HSG 9 Vòng 2 CLB cấp quận 

- 15h: Hoàn thành phiếu tự đánh giá CBGVNV Tháng 12, phiếu BC chủ 

nhiệm Tháng 12 

- HS có tên trong danh sách 

- Các đ/c GV-NV 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

Sáu 

18/12 

S - 8h: Nộp BC Tháng 12 (bản cứng + bản mềm ) về VP nhà trường -  Các BP hành chính - Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Nộp Phiếu đánh giá tháng 12 về BGH  

- 15h: Nộp kế hoạch, chủ đề Stem về BGH 

- 15h30:  Hoàn thành Báo cáo công tác Tháng 12   

- 16h: Gửi Báo cáo kiểm định CLGD về SGD 

- Các TTCM 

- Đ/c Sơn 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

19/12 

S - 8h30: Học bình thường theo thời khóa biểu -  BGH, Mai, Ngoan, Nguyễn Hà - Đ/c Minh 

C 
- 14h: Bồi dưỡng HSG 9 tại THCS Gia Thụy 

- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 16 năm học 2020-2021 

- HS có tên trong danh sách 

- BGH, VP 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 


