
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 NĂM 2021 

TỪ NGÀY 02/8 ĐẾN NGÀY 07/8/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

02/8 

 

S 

- 8h: Hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học 2020-2021  

- 8h: Công khai bảng chi lương và phụ cấp Tháng 8/2021 

- 8h: Công khai Đánh giá CBGVNV tháng 7 và năm học 2020-2021 

- 10h: Hoàn thiện báo cáo tổng kết năm học 2020-2021, Báo cáo công tác tuyển sinh 6  

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo  

- Đ/c Hân, Nhung 

- Ban liên tịch 

- Ban liên tịch 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 16h: Nộp BC tổng kết năm học 2020-2021, BC tuyển sinh 6 về PGD; Nộp hồ sơ đánh 

giá CBGVNV và hồ sơ Hợp đồng 68 nghỉ việc về PNV. 

- 19h: Trực chốt Phòng chống dịch Covid-19 theo điều động của UBND Phường PL 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Nhung, Hân 

 

-  Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

Ba 

03/8 

S 

- 9h: Nộp báo cáo tài chính tháng 7/2021 và Báo cáo tài chính 6 tháng đầu năm 2021 

về Phòng HT 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hoàng Anh 

 

- Đ/c Hà y tế 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  

- 14h: Công khai Biểu cam kết chất lượng giáo dục năm học 2020-2021 trên Website 

- Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Hân, Hậu 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 

04/8 

S 

- 7h: Trực chốt Phòng chống dịch Covid-19 theo điều động của UBND Phường PL 

- 8h: Làm việc tại trường 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hà y tế  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hà y tế  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C - 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  - Đ/c  Hà y tế - Đ/c Minh 

Năm 

05/8 
S 

- 9h: Lưu kho hồ sơ Đoàn Đội 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Mai 

- Đ/c Hà y tế  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 



                                                                                                                                             

       HIỆU TRƯỞNG 

 

 

                               Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

C - 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  - Đ/c  Hà y tế - Đ/c Minh 

Sáu 

06/8 

S 
-  8h: Làm việc tại trường 

- 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo 

- Đ/c Hân 

-  Đ/c  Hà y tế 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C - 14h:  Báo cáo PGD các diện F biểu 2 theo chỉ đạo  - Đ/c  Hà y tế - Đ/c Minh 

Bảy 

07/8 

S - 10h45: Báo cáo PGD các diện F biểu 1 theo chỉ đạo - Đ/c Hà y tế - Đ/c Minh 

C - 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 32 năm 2021 - BGH, VP - Đ/c Minh 


