
 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(  Tuần 34 năm 2020) 

Từ ngày 17/08 đến ngày 22/08/2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

17/08 

 

S 

- 8h:  Họp HĐSP nhà trường, phân công chuyên môn năm học 2020-2021 

- 10h: Tự đánh giá xếp loại CBGVNV Tháng 8/2020 

- 10h30: Họp tổ chuyên môn 

- Toàn thể CBGVNV 

- 100% CBGVNV 

- GV 2 tổ chuyên môn 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Nộp Báo cáo tuyến sinh lớp 6 NH 2020-2021 lần 1, Danh sách đề nghị 

tuyển bổ sung  về PGD 

- 14h30: Tiếp nhận HS học sinh chuyển đến, chuyển đi, tuyển sinh 6 bổ sung 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c  Minh 

-Đc/ Minh 

Ba 

18/08 

S 
- 7h30:  Tiếp nhận HS học sinh chuyển đến, chuyển đi, tuyển sinh 6 bổ sung 

- 8h: Ôn thi lại cho HS đăng ký thi lại NH 2019-2020 

- Đ/ c Hân 

- GV được phân công 

- Đ/c  Minh 

- Đ/c Nhung 

C 
- 14h:   Tiếp nhận HS học sinh chuyển đến, chuyển đi, tuyển sinh 6 bổ sung 

- 15h: Các BP hành chính gửi BC tháng 8 về VP nhà trường 

- Theo phân công 

- Tổ VP 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 

19/08 

S 

- 7h30: Tiếp nhận hồ sơ HS bổ sung, HS chuyển đến, chuyển đi 

- 8h: Ôn thi lại cho HS đăng ký thi lại NH 2019-2020 

- 8h: Bàn giao hồ sơ học sinh 6 về các lớp theo danh sách chia lớp của BGH 

- Đ/c Hân 

-  GV được phân công 

- Đ/c Hân, GVCN6 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h:  Tiếp nhận hồ sơ HS bổ sung, HS chuyển đến, chuyển đi 

- 15h: Ký hợp đồng viên chức giáo viên mới năm 2020 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh, Minh Lai 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm 

20/08 

S 
- 8h: Nộp báo cáo tuyển sinh 6 tổng kết về PGD ( DS, BC, tuyển bổ sung) 

- 8h: Ôn thi lại cho HS đăng ký thi lại NH 2019-2020  

-  Đ/c Hân 

- GV được phân công 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 



                            HIỆU TRƯỞNG        

 

 

 

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

 

C 
- 16h: Nhận giấy báo kết quả sau phúc khảo của HS 9 tại PGD 

- 16h: Nộp Báo cáo công tác Tháng 8 về PGD 

-  Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Sáu 

21/08 

S - 8h: Tập trung học sinh lớp 6 năm học 2020-2021 - HS K6, GVCN 6 - Đ/c Minh 

C - 16h:  Nộp phân công chuyên môn năm học 2020-2021 về PGD - Đ/c Hân - Đ/c Minh 

Bảy 

22/08 

S - 7h30: Trực hè -  Theo lịch phân công - Đ/c Minh 

C - 14h:  Trực hè -   Theo lịch phân công - Đ/c Minh 


