
 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 NĂM 2021 

( Tuần 34 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 03/5 ĐẾN NGÀY 08/05/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

03/05 

 

S 

- 7h30: Chào cờ đầu tuần 34 

- Tiết 1:  Kiểm tra học kì II môn Địa lý 6,7,8 

- Tiết 3:  Kiểm tra học kì II môn Công nghệ 6,7,8 

- 9h: Hoàn thiện công văn sửa chữa, cải tạo nhà trường năm 2021 

- 11h: Nộp công văn sửa chữa, cải tạo nhà trường về TTPT Quỹ đất quận LB, 

PGD, UBND Phường Phúc Lợi 

- Các đ/c Mai và GVCN 

-  Các đ/c GV được phân công  

-  Các đ/c GV được phân công 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c  Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 16h: Hoàn thiện biểu báo cáo giáo viên và CSVC dành cho giáo dục thể chất 

- 16h: Nộp phân tuyến tuyển sinh 6, bổ sung hồ sơ HS diện chính sách về PGD 

- 16h20: Nhận hồ sơ nghề tại TTGDTX-GDNN  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

Ba 

04/05 

S 

- 7h30: Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 7h30: Làm việc tại trường, bổ sung Lịch công tác tuần 34 do nghỉ phòng 

chống dịch Covid-19 theo chỉ đạo 

- 8h: Công khai Bảng chi lương, phụ cấp Tháng 5 

- 9h: Nộp danh sách Hội đồng xét tốt nghiệp về PGD bản mềm 

- 10h: Hoàn thiện bổ sung hồ sơ tập sự GV  

- 11h: Thiết lập hồ sơ kiểm tra nội bộ Tháng 5 

- GV và HS 

- Tổ hành chính 

 

- Ban liên tịch nhà trường, VP 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân, Hoa, Lương 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: In kết quả học kì II cho HS khối 9 

- 14h40: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD ( cả tuần) 

- 16h: Nộp lại HS tập sự cho GV về PNV 

- 17h: Sửa lỗi sai trên bản kết quả học kì II cho HS khối 9 

- Đ/c Kiều Huyền 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- GVCN, đ/c Kiều Huyền 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 S - 7h30: Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online - GV và HS - Đ/c Nhung 



Tư 

05/05 

- 7h30: Làm việc tại trường 

- 9h: In DS học sinh dự xét tốt nghiệp THCS năm học 2020-2021 

- Tiết 4,5: Hướng dẫn học sinh viết đơn xanh 

- Tổ hành chính 

- Đ/c Kiều Huyền 

- GVCN 9 

- Đ/c Minh   

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

C 

- 14h40: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD ( cả tuần) 

- 15h: Hoàn thiện báo cáo về trang thiết bị điều hòa tại trường 

- 15h30: Thống kê kết quả giải thưởng các cuộc thi quốc tế trong HK II của HS  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm 

06/5 

S 

- 7h30: Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 7h30: Làm việc tại trường 

- 9h: Gửi BC giải thưởng các cuộc thi quốc tế  học kì II của HS về mail PGD 

- 10h: Lập hồ sơ Xét tốt nghiệp THCS năm học 2020-2021, thi vào 10 và tuyển 

sinh lớp 6 năm học 2021-2022 

- GV và HS 

- Tổ hành chính 

- Đ/c Hân  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

C 
- 15h: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD ( cả tuần) 

- 16h: Gửi hồ sơ thanh toán về TTYT quận LB 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân, Hà 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh 

Sáu 

07/05 

S 

- 7h30: Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 7h30: Làm việc tại trường 

- 10h: Thu đơn xanh của học sinh 9 

- 11h: Hoàn thiện hồ sơ học sinh khuyết tật năm học 2020-2021 

- GV và HS 

- Tổ hành chính 

-  GVCN 9 

- Đ/c Hân, Thúy AD, Tâm, Thúy  

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp THCS năm học 2020-2021 

- 15h:  Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD  

- 16h: In danh sách HS học sinh dự thi vào 10, kiểm tra, đối chiếu, sửa lỗi 

- 16h:  Gửi bản mềm Báo cáo điều hòa về TTPT quỹ đất quận Long Biên 

- 16h30: BC số liệu thực tế CBGVNV theo biểu PGD  

- GV được phân công 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Kiều Huyền, GVCN  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

08/05 
S 

- 8h: Tự kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp và thi vào 10 

- 11h: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD 

- Các đ/c GV được phân công 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C - 14h: Khắc phục lỗi sai sau kiểm tra hồ sơ xét TN và thi vào 10  - Đ/c Kiều Huyền, GVCN9 - Đ/c Minh 



                            HIỆU TRƯỞNG      

 

  

 

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 35 - BGH, VP - Đ/c Minh 


