
 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM 2021 

( Tuần 36 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 17/5 ĐẾN NGÀY 23/05/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

17/05 

 

S 

- 7h30: Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 9h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại THCS Đức Giang 

- 9h: Gửi mẫu phiếu đánh giá chuẩn NN năm học 2020-2021 cho CBGVNV 

- 9h0: Triển khai hướng dẫn cài BHXH số cho HS 

- 10h: Chỉnh sửa, hoàn thiện báo cáo sửa lỗi sau kiểm tra chéo 

- 11h: Gửi danh sách con CBGVNV xin học trái tuyến lớp 6 vào mail PGD 

- 11h15:  Gửi thông báo về việc thi khảo sát các môn thi vào 10 cho HS 

- GV và HS 

- Đ/c Minh 

- Đ/c  Hân 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân, GVCN 9 

- Đ/c Minh 

- Đ/c  Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Dạy học Online theo thời khóa biểu 

- 14h: Hoàn thiện hồ sơ sau kiểm tra chéo hồ sơ học sinh khối 9, Hồ sơ xét tốt 

nghiệp THCS, Hồ sơ học sinh thi vào 10 ( đơn xanh, đơn đen, danh sách HS 

dự thi vào 10, Hồ sơ tuyển thẳng, DS thi chuyên). 

- 14h45: Hoàn thiện biểu báo cáo dạy học trực tuyến của PGD, thu phiếu đánh 

giá tháng 5, đánh giá cuối năm học 2020-2021 của GVNV 

- 15h: + Nộp Hồ sơ xét TN, hồ sơ học sinh thi 10 về PGD 

           + Nhận Quyết định chuẩn quốc gia 2020, QĐ Hội đồng xét TN, Giấy 

chứng nhận chuẩn quốc gia 2020 tại PGD 

          + Nhận quyết định phê duyệt ký HĐ GV theo chỉ tiêu tại PNV 

- GV và HS 

- Đ/c Kiều Huyền, Hân 

 

- Đ/c Hân 

 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

Ba 

18/05 
S 

- 7h30: Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 8h: Nhận danh sách học sinh dự thi vào 10 kiểm dò lần 1 tại PGD 

- 9h: Lập báo cáo bằng cấp BGH 

- 10h: Bàn giao, nhận phiếu đánh giá Tháng 5, đánh giá cuối năm tại VP 

- GV và HS 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân, Sơn, Dung A 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 



- 10h15: Phối hợp GVCN 9 kiểm dò danh sách HS dự thi vào 10 lần 1 - Đ/c Hân, GVCN 9 - Đ/c Nhung 

C 

- 14h:  Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 14h:  Gửi bản mềm BC bằng cấp về Ban dân vận quận ủy Long Biên 

- 14h30:  Hoàn thiện biểu báo cáo dạy học trực tuyến của PGD 

- 15h: Chốt lỗi kiểm dò danh sách HS dự thi vào 10 lần 1, lập báo cáo lỗi sai 

sau kiểm dò lần 1 

- 16h: + Nộp Báo cáo lỗi sai sau kiểm dò lần 1 về PGD 

          + Nộp bản cứng Báo cáo bằng cấp BGH về Ban dân vận quận ủy 

          + Nhận Hồ sơ nghề cho HS tại TTGDTX-GDNN 

- GV và HS 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 

19/05 

S 

- 7h30: Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 7h30:  Hoàn thiện hồ sơ an toàn trường học NH 2020-2021 

- 8h: Gửi hồ sơ an toàn trường học về UBND Phường Phúc Lợi, Báo cáo y tế 

năm học 2020-2021 về Trạm y tế Phường Phúc Lợi. 

- 9h: + Nhận Danh sách học sinh dự thi 10 kiểm dò lần 2 tại PGD 

        + Nhận Giấy khen học sinh đạt giải HKPĐ cấp TP tại PGD 

        + Phối hợp kiểm dò danh sách học sinh dự thi 10 lần 2, chốt lỗi vào báo 

cáo lỗi (nếu có) 

- 10h: Gửi báo cáo tháng 5 về VP 

- GV và HS 

- Đ/c Hân, Hà 

- Đ/c Hân 

 

- Đ/c Hân 

 

 

- Các BP hành chính 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh  

 

- Đ/c Minh 

 

 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h:  Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online  

- 14h40: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD  

- 14h50: Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 5, Báo cáo đề nghị khen của BGD 

- 15h: Nhận kết quả xét TN THCS tại PGD, gửi Đánh giá Hiệu trưởng tháng 5 

và  báo cáo lỗi sau kiểm dò lần 2( nếu có) về PGD 

- GV và HS 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm 

20/5 
S 

- 8h: Nhận hồ sơ trường học an toàn đã duyệt tại UBND Phường Phúc Lợi 

- 8h: Thi khảo sát môn Ngữ văn 9 

- 8h: Họp đánh giá thi đua năm học 2020-2021, Họp nâng lương thường xuyên 

- Đ/cHân 

- HS 9, GVCN 9 

- Ban Liên tịch nhà trường 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 



                            HIỆU TRƯỞNG      

 

tháng 6/2021 

- 10h10: Thu bài thi môn Văn tại trường 

- 10h:  Nộp hồ sơ trường học an toàn và Báo cáo TDTT + đề nghị xét Đơn vị 

tiên tiến về TDTT về PGD 

 

- GV dạy Văn 9, GVCN 9 

- Đ/c Hân 

 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

 

C 

- 14h:  Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online  

- 14h45: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD  

- 15h: Nộp báo cáo đề nghị bằng khen của BGD về PGD 

- GV và HS 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh 

Sáu 

21/05 

S 

- 8h: Kiểm tra khảo sát môn Toán 9 

- 9h: In giấy CN tốt nghiệp tạm thời cho HS 9 

- 10h5: Thu bài thi môn Toán 9 tại trường  

- HS 9, GVCN 9 

- Đ/c Kiều Huyền 

- HS toán 9, GVCN 9 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

C 

- 14h:  Dạy học trực tuyến theo thời khóa biểu dạy Online 

- 14h: Cấp GCN tốt nghiệp THCS tạm thời cho HS 9 

- 14h30:  Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD 

- 15h:  Hoàn thiện báo cáo thi đua năm học 2020-2021 

- GV và HS 

- Đ/c Hân  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

22/05 S 

- 8h: Thi khảo sát trực tuyến môn Tiếng Anh 9 

- 9h30: Thi khảo sát trực tuyến môn Lịch sử 9 

- 10h30: Hoàn thiện tổng hợp đánh giá tháng 5, đánh giá cuối năm 

- HS 9, GVCN 9 

- HS 9, GVCN 9 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h30: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD 

- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 37 

- Đ/c Hân 

- BGH, VP 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Chủ 

nhật 

23/5 

S 

- 7h: Tham gia phục vụ bầu cử tại UBND Phường Phúc Lợi ( cả ngày) - Các đ/c được phân công - Đ/c Minh 



 

 

                                                                                                                                              Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      


