
 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22 NĂM 2021 

( Tuần 38 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 31/5 ĐẾN NGÀY 05/6/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

31/05 

 

S 

- 8h: Hoàn thiện biên bản và Phụ lục hợp đồng dạy nghề 

- 9h: Lập danh sách GV tham gia coi thi, chấm thi, GV, NV phục vụ thi vào 10 

- 11h: Gửi Danh sách GVNV tham gia làm thi vào 10 về mail PGD, THPT Phúc 

Lợi 

- Đ/c Hoàng Anh, Hân 

- Đ/c Hân, Nhung 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c  Minh 

C 
- 14h30: Họp giao ban Bí thư chi bộ tại UBND Phường Phúc Lợi 

- 14h45: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

01/06 

S 

- 8h: Lập danh sách GV đăng ký học CDNN năm 2021 

- 9h: Họp tại UBND Phường Phúc Lợi về công tác tuyển sinh và đề án tách trường 

- 9h30h:  Công khai đánh giá CBGVNV tháng 5 và năm học 2020-2021, công khai 

danh sách chi tiền lương tháng 6 

- 11h: Hoàn thành bổ sung sổ ghi đầu bài online 

- 11h: Báo cáo lỗi sai sau rà soát danh sách điều động GV coi thi vào 10 

- 12h: Báo cáo PGD tổng hợp phương án thi vào 10 

-  Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Ban liên tịch nhà trường, 

Đ/c Hậu, Hoàng Anh,  

- GVBM, GVCN 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h45: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- 15h30: Nộp danh sách GV đăng ký học CDNN năm 2021 về PNV 

- 16h: Nộp biên bản và phụ lục dạy nghề về TTGDTX-GDNN quận LB 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 

02/06 

S 

- 8h: Làm việc tại trường 

- 9h: Kiểm tra sổ ghi đầu bài online 

- 10h: Hoàn thiện học bạ học sinh tốt nghiệp THCS 

- Đ/c Hân, Hoàng Anh 

- BGH 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Minh 



                            HIỆU TRƯỞNG      

 

 

                                                                                                                                              Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

C 

- 14h40: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV  

- 15h30: Họp HĐ sư phạm trực tuyến tháng 6 

- 16h30: Họp chi bộ trực tuyến 

- Đ/c Hân 

- 100% CBGVNV 

- 100% Đảng viên 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm 

03/6 

S - 8h: Làm việc tại trường - Đ/c Hân, Hoàng Anh - Đ/c Nhung 

C 
- 14h45: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV   

- 16h: Nộp tổng hợp ý kiến về Nghị định 27/2015/NĐ-CP về PGD 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh 

Sáu 

04/06 

S - 8h:  Làm việc tại trường  - Đ/c Hân, Hoàng Anh - Đ/c Minh 

C 
- 14h: Hoàn thành xếp lương giáo viên theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp 

- 14h30: Báo cáo dạy học trực tuyến theo biểu PGD 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

05/6 

S - 8h:  Làm việc tại trường  - Đ/c Hân, Hoàng Anh  - Đ/c Minh 

C 
- 14h30: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến theo biểu PGD 

- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 39 

- Đ/c Hân 

- BGH, VP 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 


