
 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23 NĂM 2021 

( Tuần 39 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 07/6 ĐẾN NGÀY 13/6/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

07/06 

 

S 

- 8h:  Cập nhật Lịch công tác tuần 39   

- 9h:  Kiểm kê văn phòng phẩm năm học 2020-2021 và xây dựng đề xuất mua 

VPP cho năm học 2021-2022. 

- Đ/c Hân, Nhung 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h:  Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD  

- 14h45: In, phô tô các văn bản  thi 10, quy chế thi cho kỳ thi TS vào lớp 10 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

08/06 

S 

- 9h: Họp trực tuyến về nội dung tổng kết năm học 2020-2021 cho HS lớp 9 

- 10h: Hoàn thiện kế hoạch khắc phục tồn tại sau giám sát việc thực hiện Quy 

chế dân chủ trong nhà trường 

- BGH, GVCN 9 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Họp Ban chỉ đạo thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2021-2022 tại 

điểm cầu THCS Gia Thụy 

- 14h30: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- 15h: Nhận Quyết định điều động coi thi, chấm thi vào 10 tại PGD 

- 16h10: Nhận mẫu hồ sơ xếp hạng CDNN và xếp lương viên chức; quyết định 

viên chức 2021 tại PNV 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c  Hân 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 

09/06 

S 

- 8h: Hoàn thiện hồ sơ xếp lương viên chức  

- 8h15: Họp trực tuyến về thi vào 10 tại THPT Phúc Lợi 

- 9h: Triển khai hợp đồng, phân công nhiệm vụ viên chức 2021  

- 11h: Hoàn thiện hồ sơ khen thưởng học sinh 9 năm học 2020-2021 

- Các đ/c CB-GV  

- Đ/c Nhung, Kiều Huyền 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Nộp hồ sơ xếp hạng CDNN và xếp lương viên chức về VP 

- 14h: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe học sinh, CBGVNV 

- 15h: Tổng duyệt chương trình Lễ tổng kết năm học 2020-2021 cho học sinh 

lớp 9, học quy chế coi thi vào 10 

- 16h00: Tổng hợp hồ sơ xếp hạng CDNN và xếp lương viên chức 

- Các đ/c CB-GV  

- Đ/c Hân 

- BGH, GVCN 9, GV coi thi, 

CTCĐ, TKHĐ,  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

- Đ/c Minh 



                            HIỆU TRƯỞNG      

 

                                                                                                                                              Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Năm 

10/6 

S 

- 8h: Tổng kết trực tuyến năm học 2020-2021 cho học sinh lớp 9 
 

- 11h: Hoàn thành chuẩn bị CSVC cho công tác thi vào 10  

- BGH, GVCN 9,HS 9, TPT, 

TTCM, CTCĐ, TKHĐ 

- Các đ/c được phân công 

- Đ/c Minh 
 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV   

- 16h: Hoàn thiện hồ sơ BHXH theo công văn số 284/BHXH 

- 20h: Hướng dẫn trực tuyến quy chế thi vào 10 và phòng chống dịch bệnh 

Covid -19, rà soát phiếu báo thi vào 10 cho học sinh 9 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hoàng Anh 

- GVCN 9 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Sáu 

11/06 

S 
- 8h30:  Đón đoàn kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ thi vào 10 tại trường  

- 9h: Tổng hợp lỗi sai đăng ký dự thi cho HS 9, báo cáo lỗi sai về PGD 

- BGH, VP 

- GVCN 9, VP 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

C 

- 14h:  Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV, HS 

- 14h:  Đón đoàn kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ thi vào 10 tại trường 

- 16h: Nộp kế hoạch khắc phục tồn tại sau giám sát việc thực hiện Quy chế dân 

chủ trong nhà trường về Ban dân vận quận ủy 

- Đ/c Hân 

- BGH, VP 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

12/6 

S 

- 7h:  Phục vụ thi vào 10  

- 8h30-10h: Thi môn Văn 

- 10h30 – 11h15: Thi môn Tiếng Anh 

- Theo quyết định điều động 

- HS 9  

- HS 9 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

C 
- 14h: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến theo biểu PGD 

- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 40 

- Đ/c Hân 

- BGH, VP 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Chủ 

nhật 

13/6 

S 

- 7h:  Phục vụ thi vào 10  

- 8h30-10h: Thi môn Toán 

- 10h30 – 11h15: Thi môn Lịch sử 

- Theo quyết định điều động 

- HS 9  

- HS 9 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

- Đ/c Nhung 

C 
- 14h: Tổng hợp báo cáo thi vào 10 - BGH - Đ/c Minh 


