
 

    UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24 NĂM 2021 

( Tuần 40 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 14/6 ĐẾN NGÀY 19/6/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

14/06 

 

S 

- 8h: Ký hợp đồng viên chức mới trúng tuyển năm 2021 

 

- 10h:  Hoàn thiện hồ sơ giám sát thực hiện quy chế dân chủ năm 2021 

- Đ/c Minh, Hân, Tuyền, Bùi 

Quỳnh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 
 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h:  Hoàn thiện kế hoạch tuyển sinh lớp 6 năm học 2021-2022 gửi PGD 

- 14h45:  Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- 16h:  

+ Nộp về Ban dân vận quận ủy hồ sơ sau giám sát thực hiện QCDC năm 2021 

+ Nhận giấy chứng nhận HKPĐ cấp Quận tại PGD 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

15/06 

S 
- 9h: Bổ sung hồ sơ chuyển xếp lương CB-GV năm 2021 

- 10h: Hoàn thiện Tờ trình chuyển xếp lương giáo viên năm 2021 

- BGH, GV đủ điều kiện 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h30: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- 16h: Nhận QĐ xếp ngạch viên chức tại PNV 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 

16/06 

S 
- 9h: Họp thẩm định hồ sơ cán bộ, giáo viên  xếp hạng CDNN và xếp lương năm 

2021  

- BGH, KT, TTCM, CTCĐ, 

TBTTND, TK HĐ 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe học sinh, CBGVNV 

- 14h30: Họp Hội đồng nhân dân tại UBND phường Phúc Lợi 

- 15h: Lập Danh sách CBGV tham gia tập huấn sách giáo khoa lớp 6 gửi về PGD 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm S - 9h: Trả Bằng TN THCS tạm thời và học bạ HS 9 không dự thi vào lớp 10 - Đ/c Hân - Đ/c Minh 



                                                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

                                                                                                                                              Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

17/6 

C 

- 14h: Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV 

- 14h: Họp ban chấm thi vào lớp 10 năm học 2021-2022: Môn Ngữ văn tại THPT 

Chu Văn An; môn Toán tại THPT Phan Đình Phùng  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Tiệp, Thái Hà 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh 

Sáu 

18/06 

S - 8h: Duyệt Kế hoạch tuyển sinh lớp 6 năm học 2020-2021 tại PGD - Đ/c Minh - Đ/c Minh  

C - 14h:  Báo cáo PGD tình hình sức khỏe CBGVNV, HS -  Đ/c Hân - Đ/c Minh 

Bảy 

19/6 

S - 8h: Xây dựng lịch công tác tuần 25 năm 2021 - Đ/c Hân - Đ/c Minh 

C 
   


