
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 25 NĂM 2021 

( Tuần 41 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 21/6 ĐẾN NGÀY 26/6/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

21/06 

 

S 

- 8h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 9h: Báo cáo số liệu CBGVNV bổ sung tiêm vacxin Covid-19 theo biểu mẫu PGD 

- 10h: Tham gia cuộc thi trực tuyến tìm hiểu pháp luật trong phòng chống dịch Covid 19.  

(Theo CV từ ngày 20/6 đến trước 1/8/2021) 

- Đ/c Minh, Hà 

- Đ/c Nhung, Hà 

- CBGV-NV 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 14h: Nhận KH tuyển sinh lớp 6 tại PGD 

- 14h45:  Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- 16h: Niêm yết công khai TB tuyển sinh tại bảng tin, các tổ dân phố 

- Đ/c Minh, Hà  

- Đ/c Hà 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hà 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

22/06 

S 

- 8h:  Trực giải quyết công việc tại trường 

- 8h30: Họp KĐ việc thực hiện nghị quyết HĐND phường 

- 10h: Hoàn thiện Báo cáo sử dụng nhà đất của UBND quận Long Biên theo công văn 

1102/UBND-TCKH ngày 15/6/2021  

- Đ/c Nhung, Hà 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 14h30: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- Đ/c Nhung, Hà  

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 

23/06 

S 
- 8h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 8h: Chuẩn bị CSVC cho việc tập huấn SGK 

- Đ/c Minh, Hậu 

- Đ/c Đ.Quỳnh, Phương 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

C 
- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 14h30: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- Đ/c Minh, Hậu 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm 

24/6 
S 

- 8h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 8h: Chuẩn bị CSVC cho việc tập huấn SGK 

- 10h: Nộp BC thành tích Công đoàn  về LĐLĐ  

- Đ/c Minh, Hậu 

- Đ/c Đ.Quỳnh, Phương 

- Đ/c Hậu 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 



                                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG 

 

   

                               Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

C 

- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 14h: Nộp hồ sơ chuyển ngạch, xếp lương GV về PNV 

- 14h30: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- 15h: Nộp BC sử dụng nhà đất về UBND quận Long Biên ( bản cứng + bản mềm) 

- 15h: Nhập biểu báo cáo công tác bán trú, ATTP của PGD. 

- Đ/c Minh, Hậu 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hà 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Sáu 

25/6 

S 

- 8h: Trực giải quyết công việc tại trường, đăng ký danh mục SGK lớp 6 và DS GV dạy 

tiếng Anh lớp 6 

- 8h: Họp GV phụ trách các phòng tập huấn và chạy thử  
 

- 8h-10h: Trực hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến 

- Đ/c Nhung, Phương 

- Đ/c  Đ.Quỳnh, Thanh, 

DungA, Khanh, Thúy D, 

Sơn, K.Huyền) 

- Đ/c K.Huyền, Phương 

- Đ/c Minh  

-  Đ/c Nhung 

 

-  Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 14h30: Báo cáo tình hình sức khỏe CBGVNV trực tuyến của PGD 

- 14h Trực hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến 

- Đ/c  Nhung, Phương 

- Đ/c Hân 

- K.Huyền,  Phương 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

-  Đ/c Nhung 

Bảy 

26/6 

S 

- 8h:  Trực giải quyết công việc tại trường, nộp DS CBGVNV tiêm phòng về Trạm YT 

Phường Phúc Lợi 

- 10h: Xây dựng lịch công tác tuần 26 năm 2021 

- 10h-11h: Thử nghiệm lần 2 tuyển sinh trực tuyến (40 HS) 

- Đ/c Nhung, Phương 

-  BGH, VP 

- K.Huyền,  Phương 

- Đ/c Nhung  

- Đ/c Minh 

-  Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 14h-16h: Thử nghiệm lần 2 tuyển sinh trực tiếp (30HS) 

- 16h -17h: duyệt hồ sơ trúng tuyển và BC KQ thử nghiệm lần 2 (Mẫu như lần 1) 

- Đ/c Nhung, Phương 

- K.Huyền, Phương 

- K.Huyền 

- Đ/c Nhung 

-  Đ/c Nhung 

-  Đ/c Nhung 

CN 

27/6 

S 
7h30 -11h30: tập huấn SGK môn Toán, Văn ( Bộ sách Cánh diều) - GV môn Toán, Văn  - Đ/c Minh 

 

C 
13h30 – 17h: tập huấn SGK môn KHTN và Lịch sử địa lý ( Phần lịch sử ( Bộ sách Cánh 

diều) 

- GV môn KHTN và môn 

LS 

- Đ/c Minh 


