
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27 NĂM 2021 

( Tuần 43 năm học 2020-2021) 

TỪ NGÀY 05/7 ĐẾN NGÀY 10/7/2021 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo phụ 

trách 

Hai 

05/7 

 

S 

- 8h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 8h: Chuẩn bị CSVC ( Âm thanh, mic, phông,….) cho buổi làm việc chia tách đội 

ngũ năm học 2021-2022 

- Đ/c Minh, Hậu 

- Các đ/c được phân công 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 15h: Tổng hợp danh sách, đơn của  học sinh phúc khảo điểm thi vào lớp 10 

- 16h: Gửi danh sách đăng ký học sinh tham gia đào tạo kỹ năng công tác Đội cho chi 

đội khối 7 về HĐĐ quận Long Biên  

-  Đ/c Minh, Hậu 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Mai 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

06/7 

S 

- 7h30: Tập huấn nghiệp vụ tài chính, kiểm tra công đoàn tại Hội trường Liên cơ quan 

- 8h: Trực giải quyết công việc tại trường  

- 9h: Nộp đơn phúc khảo và danh sách học sinh phúc khảo thi 10 về PGD ( 02 bộ) 

- 10h30: Dự Hội nghị công tác công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028 tại Hội trường Liên cơ  

- Đ/c Huyền, Hậu, Quỳnh 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hậu, Kiều Huyền 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 13h30: Đón PNV, PGD làm việc về công tác chia tách đội ngũ năm học 2021-2022 

- 15h: Họp HĐSP  

- 16h30: Họp tổ chuyên môn  

- BGH, GVNV BC, HĐ 68 

- 100% CBGVNV 

- Các tổ CM 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

 

Tư 

07/7 

S 

- 7h: Tiếp đón PHHS chờ HS thi TN THPT Phúc Lợi 

- 7h30: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 10h: Hoàn thiện báo cáo thu chi tài chính công đoàn 6 tháng đầu năm 2021 

- Đ/c Ngô Quỳnh, Hà YT 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Hậu 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C - 13h30: Tiếp đón PHHS chờ HS thi TN THPT Phúc Lợi - Đ/c Ngô Quỳnh,  Hà YT - Đ/c Minh 



                                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG 

 

 

                               Nguyễn Mậu Minh                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

- 14h:  Trực giải quyết công việc tại trường  

- 14h: Chấm SKKN cấp THCS tại Hội trường TTBDCT quận LB 

- Đ/c  Minh 

- Đ/c Sơn 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Nhung 

Năm 

08/7 

S 

- 7h:  Tiếp đón PHHS chờ HS thi TN THPT Phúc Lợi 

- 7h30: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 8h:  Nhận danh sách học sinh phúc khảo điểm thi 10 tại PGD và rà soát thông tin 

- 11h:  Nộp Báo cáo lỗi sai trong danh sách học sinh phúc khảo về PGD ( Bản dấu) 

- Đ/c Q.Nhung, Hà YT 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c Hân, GVCN 9 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 13h30:  Tiếp đón PHHS chờ HS thi TN THPT Phúc Lợi 

- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 15h: Nộp báo cáo quyết toán thu chi tài chính công đoàn 6 tháng đầu năm về LĐLĐ 

- Đ/c Q. Nhung, Hà YT 

- Đ/c Nhung, Hân 

- Đ/c  Hậu 

- Đ/c Minh  

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Sáu 

09/7 

S - 8h: Trực giải quyết công việc tại trường - Đ/c Minh, Phương - Đ/c Minh 

C 
- 14h: Trực giải quyết công việc tại trường 

- 16h: Báo cáo sai sót về quá trình đóng BHXH của CBGVNV về BHXH quận LB 

- Đ/c  Minh, Phương 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

10/7 

S - 8h: Họp ban tuyển sinh lớp 6 năm học 2021-2022 - Ban tuyển sinh 6 - Đ/c Minh 

C 
- 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 28 năm 2021 - BGH, VP - Đ/c Minh 


