
 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(TUẦN 49: NĂM HỌC 2019-2020 -  Tuần 29 năm 2020) 

TỪ NGÀY 13/07 ĐẾN NGÀY 18/07 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Hai 

13/07 

 

S 

- 7h: Ôn tập đầu giờ khối 9 

- 7h30:  Chào cờ đầu tuần tại lớp 

- 9h30: Hoàn thành biểu quy mô trường của PGD 

- 11h: Gửi DS coi thi song bằng trường Arsterdam về PGD 

- Các đ/c GV được phân công 

- Đ/c Mai, GVCN  

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 15h: In Giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS  năm học 2019-2020 từ esam 

- 16h: Nộp: 

+ Báo cáo chuẩn nghề nghiệp về PGD 

+ Hồ sơ chấm điểm thi đua về PGD 

+ Hồ sơ xét thi đua, xét tặng danh hiệu chiến sĩ thi đua cấp cơ sở về PNV 

- Đ/c Sơn 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

14/07 

S - 7h: Lễ bế giảng năm học 2019-2020 - GV và HS toàn trường - Đ/c Nhung 

C 

- 14h: Nhận quyết định điều động coi thi, chấm thi vào 10 tại PGD 

- 14h: Nộp BC phần mềm cơ sở dữ liệu, BC đề án dân số,  về PGD 

- 14h: Cấp GCN tốt nghiệp tạm thời cho HS 9 

- 16h: Nộp tờ trình tham quạn nghỉ mát cho CBGVNV về PNV quận LB 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

 

Tư 
S 

- 8h:  Cấp GCN tốt nghiệp tạm thời cho HS 9 ( cả ngày) 

- 8h: Học tập quy chế coi thi, chấm thi ( TT05/2018/TT-BGDĐT ngày 

28/2/2018) 

-  Đ/c Hân 

- Các đ/c GV được phân công 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 



                            HIỆU TRƯỞNG        

 

 

 

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

15/07 

C 

- - 15h: Nộp đánh giá phân loại viên chức năm học 2019-2020  về PNV 

- - 16h: Niêm yết thông báo tuyển sinh 6 tại UBND Phường Phúc Lợi, Bảng 

tin nhà trường, các tổ dân phố phường Phúc Lợi 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Năm 

16/07 

 

S 
- 8h: Lưu trữ hồ sơ năm học 2019-2020 

- 8h: Trả hồ sơ học bạ cho HS 9, làm thủ tục chuyển trường cho HS 

- Đ/c Hân và các đ/c GV được phân 

công 

- Đ/c Minh 

C 
- 14h:  Lưu trữ hồ sơ năm học 2019-2020 

- 14h: Trả hồ sơ học bạ cho HS 9, làm thủ tục chuyển trường cho HS 

- Đ/c Hân và các đ/c GV được phân 

công 

- Đ/c Minh 

 

Sáu 

17/07 

S 
- 7h: Thi vào 10 THPT năm học 2020-2020 

- 8h: Trả hồ sơ học bạ cho HS 9, làm thủ tục chuyển trường cho HS 

- HS 9, các đ/c GV coi thi 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 
- 13h30: Thi vào 10 THPT năm học 2020-2020 

- 14h: Trả hồ sơ học bạ cho HS 9, làm thủ tục chuyển trường cho HS 

- HS 9, các đ/c GV coi thi 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 

18/07 

S - 7h: Thi vào 10 THPT năm học 2020-2021 - HS 9, các đ/c GV coi thi - Đ/c Minh 

C - 13h30: Thi vào 10 THPT năm học 2020-2020 - HS 9, các đ/c GV coi thi - Đ/c Minh 


