
 

                            HIỆU TRƯỞNG        

                                                                                                                                             Nguyễn Mậu Minh 

 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(  Tuần 30 năm 2020) 

Từ ngày 20/07 đến ngày 25 /07/2020 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Hai 

20/07 

 

S 

- 7h30: Trực hè 2020 

- 8h: Trả phiếu chứng nhận TN tạm thời cho HS, gửi mẫu phiếu tự đánh giá, 

xếp loại tháng 7 cho GVNV 

- Các đ/c được phân công 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C 

- 14h: Họp đánh giá thi đua năm học 2019-2020 tại PGD quận Long Biên 

- 14h: Trực hè 2020 

- 17h: Phổ biến thời gian, địa điểm coi thi song bằng cho GV 

- Đ/c Minh 

- Các đ/c được phân công 

- BGH,  Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Ba 

21/07 

S 
- 8h: Tham gia vệ sinh tượng đài liệt sĩ, viếng nghĩa trang Liệt sĩ Yên Viên 

- 8h: Gửi BC công tác tháng 7 về VP nhà trường 

- Đ/c Mai 

- Các BP hành chính 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C - 16h: Hoàn thành báo cáo công tác Tháng 7 - Đ/c Hân - Đ/c Minh 

 

Tư 

22/07 

S 

- 8h:  Trả hồ sơ, học bạ cho HS 9 ( cả ngày) 

- 10h: Nộp báo công tác Tháng 7, đánh giá Hiệu trưởng Tháng 7 về PGD 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

C - - 14h: Họp triển khai PCGD tại UBND Phường Phúc Lợi - Đ/c Hân - Đ/c Minh 

Năm 

23/07 

 

S - 7h30: Coi thi song bằng tại THCS Nghĩa Tân – Cầu Giấy - Các đ/c GV được điều động - Đ/c Minh 

C 

- 13h30:  Coi thi song bằng tại THCS Nghĩa Tân – Cầu Giấy 

- 16h: Họp bình xét thi đua cụm tại THCS Đô Thị Việt Hưng 

- 16h: Nộp bản điều chỉnh  dự toán theo quyết định số 3022/QĐ-UBND của 

UBND Quận về Phòng tài chính để thẩm định. 

- Các đ/c GV được điều động 

- Đ/c  Minh, Hậu 

- Đ/c Hoàng Anh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Sáu 

24/07 

S 
- 8h: Trả hồ sơ học bạ cho HS 9, hoàn thiện hồ sơ khen thưởng  Nhà giáo 

tâm huyết 

- Đ/c Hân - Đ/c Minh 

C 
- 14h30: Hoàn thành biểu BC công tác tháng 7 của PGD 

- 16h: Nộp hồ sơ khen thưởng Nhà giáo tâm huyết về PGD 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Hân 

- Đ/c Minh 

- Đ/c Minh 

Bảy 
25/07 

S - 7h: Dâng hương tượng đài liệt sĩ tại Nhà văn hóa Phường Phúc Lợi  - 100% CBGVNV - Đ/c Minh 

C - 15h: Xây dựng lịch công tác tuần 31 năm 2020 - BGH, đ/c Hân - Đ/c Minh 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       


