	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 11: NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 43/2018 TỪ NGÀY 21/10 ĐẾN NGÀY 27/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
21/10

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần:  Phát động thi đua đợt 2
- Kiểm tra dạy và học
- 8h30: tập huấn trao đổi chia sẻ về mô hình trường học điện tử
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân
- Đ/c Lê Thái
- BGH + Đ/c Tú
- Đ/c Hiền 
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn đồ dùng.
- Thu tiền học, Phát trả bằng tốt nghiệp
- Nộp PNV Báo cáo rà soát cơ cấu biên chế, Nộp PGD báo cáo công tác tháng
- Nộp Phòng văn hóa, TT TDTT, PGD, PNV đăng kí thi đua TDTT
- Kiểm tra vệ sinh các lớp 
	- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền

- Đ/c Vân
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	Ba

22/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Làm hồ sơ chuyên môn, Làm tranh ảnh  

- Kiểm tra nề nếp khối 9

- Thu tiền học + bán trú,  Phát trả bằng tốt nghiệp
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư

- Đ/c Xa Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các lớp học

- Thu tiền học + Bán trú, Phát trả bằng cho học sinh
	- Đ/c Thư

- Đ/c Xa Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư

23/20
	S
	- Kiểm tra chuyên môn 
- Làm tranh ảnh
- Kiểm tra nề nếp khối 8 

- Thu tiền học + Bán trú
	-  Đ/c Lê Thái

- Đ/c Thư
- Đ/c Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 14h: Dự hội nghị triển khai KSK học sinh TH, THCS năm học 2019-2020 tại TTYT Quận.
- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các lớp

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Lê Thái, Huệ

- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, GVCN

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

24/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
-  Kiểm tra chuyên môn Ban KHXH
-  Làm tranh ảnh

-  Tập huấn môn Sử tại Trường BDCB (cả ngày)
- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Lê Thái
- Ban KHXH

- Đ/c Thư
- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c  Diệu Thúy

	
	C
	- 14h: Tham gia cuộc thi NCKHKT cấp Quận tại THCS Thanh Am
- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các lớp

- Thu tiền học + Bán trú

- Nộp PGD đánh giá tháng 10 của hiệu trưởng
	- GV + HS

- Đ/c Thư
- Đ/c Vân

- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

25/10
	S
	- 9h: Họp giao ban HT cấp THCS tại PGD
- Kiểm tra chuyên môn
- Làm hồ sơ chuyên môn, Làm tranh ảnh  

-  Sao đỏ + Lớp trưởng tổng hợp điểm thi đua tuần 11
- Thu tiền học + bán trú
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư

- Đ/c Xa Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn

- Các lớp làm vệ sinh KCSP

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Thư

- HS toàn trường
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

26/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 11
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

