	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 12: NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 44/2019 TỪ NGÀY 28/10 ĐẾN NGÀY 02/11/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
28/10

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần: Tuyên truyền 16 năm thành lập Quận Long Biên
- Kiểm tra dạy và học
- Thu tiền học
	- Đ/c Vân
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Hiền 
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn đồ dùng.
- Thu tiền học, Phát trả bằng tốt nghiệp
- Nộp Kế hoạch tuyên truyền, phổ biến GDPL về PGD (VB +mail Đ/c Sẵn);

- Nộp PGD Kế hoạch công tác tháng 11/2019 về PGD 
- Nộp PNV báo cáo thực hiện đề án vị trí việc làm (VB + mail)

- Kiểm tra vệ sinh các lớp 
	- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền
- Đ/c Đoàn Thái
- Đ/c Vân
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	Ba

29/10
	S
	HS TOÀN TRƯỜNG ĐI THAM QUAN 

HỒ NÚI CỐC
	- CB - GV - NV - HS
	- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	
	
	

	Tư

30/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn 
- Làm tranh ảnh
- Kiểm tra nề nếp khối 8 

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Thư
- Đ/c Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Nộp PGD bài thi “Tìm kiếm sáng kiến giải pháp mô hình về CCTTHC” 
- 15h00: Kiểm tra PCGD tại PGD
- Làm sổ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các lớp

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền, Thư
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, GVCN

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

31/10
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra chuyên môn Ban KHXH
- Làm tranh ảnh

- Thu tiền học + Bán trú

- Kiểm tra nề nếp học sinh
	- Đ/c Lê Thái
- Ban KHXH

- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền

- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Tham gia lớp bồi dưỡng ký năng nghiệp vụ công tác đội

- Làm sổ chuyên môn

- Đăng kí số lượng học sinh tham gia tìm hiểu di tích lịch sử qua biểu thực tuyến

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Vân

- Đ/c Thư
- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

01/11
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Làm hồ sơ chuyên môn, Làm tranh ảnh  

-  Sao đỏ + Lớp trưởng tổng hợp điểm thi đua tuần 12
- Thu tiền học + bán trú
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư

- Đ/c Xa Vân

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm sổ chuyên môn

- Các lớp làm vệ sinh KCSP

- Thu tiền học + Bán trú
	- Đ/c Thư

- HS toàn trường
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

02/11
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 12
	- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                      Nguyễn Thị Diệu Thúy

