	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 5: NĂM HỌC 2019-2020)

TUẦN 37/2018 TỪ NGÀY 09/9 ĐẾN NGÀY 14/9/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
09/9

	S
	- 07h30: Chào cờ đầu tuần

- Kiểm tra chuyên môn
- Tổng hợp thi tìm hiểu dịch vụ công trực tuyến
	- Đ/c Vân
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C

	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Làm sổ CM
- Kiểm tra nề nếp
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Ba

10/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Rà soát đồ dùng Mỹ Thuật Khối 6,7,8,9
- Kiểm tra nề nếp hàng ngày
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/ Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra phòng Tin1
- Nộp Kế hoạch thu chi NH 2019-2020 về PGD (Đ/c Hằng, KT)
- Nộp KH Tiếng Anh và Toán Ismart về PGD
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Đoàn Thái

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
11/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn 

- Rà soát đồ dùng
- Kiểm tra nề nếp
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/C Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c  Lê Thái

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra vệ sinh các phòng học bộ môn
- Kiểm tra KCSP
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

-  Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

12/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra phòng Tin 2
- Kiểm tra nề nếp hằng ngày
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	- 14h00: Họp giao ban Hiệu phó các trường THCS tại PGD  

- Làm báo cáo sử dụng BTT
- Kiểm tra KCSP
- Nộp Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ NH 2019- 2020 về PGD
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

13/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Kiểm tra sổ theo dõi CNTT
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 5
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra KCSP
- 17h00: Tổng vệ sinh KCSP 
- 17h15: GVCN phụ trách tổng vệ sinh các lớp học và nhà xe (100% các lớp) 
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang, GVCN
- HS
- GVCN
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

	Bảy

14/9
	S
	- 08h30: Dự chuyên đề tiếng Nhật
- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 5
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Trang
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	
	
	

	CN

15/9
	S
	- 7h30: Tham gia chung kết Giải Chạy báo Hà Nội mới - Vì hòa bình lần thứ 46 năm 2019
	- Đ/c Dương Hương
	- Đ/c LêThái


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

