	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
TUẦN 21/2020 TỪ NGÀY 18/5  ĐẾN NGÀY 23/5/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách

	Hai
18/5

	S
	- 07hh00: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB

- Kiểm tra dạy và học
- Lên PGD:
+ Nhận GCN HSG cấp TP NH 2019-2020
+ Nhận Báo GDTĐ 2 tháng

+ Nhận hóa đơn báo GDTĐ

+ Nộp kinh phí Quyển những điều cần biết và đơn xanh

+ Hoàn thiện hồ sơ thanh toán kinh phí hỗ trợ tuyên truyền ATGT
	- GVCN
- GV
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 13hh30: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú
- Lên PNV: Nộp Báo cáo thống kê trình độ theo khung năng lực vị trí việc làm
	- GVCN

- GV

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Ba

19/5
	S
	- 07hh00: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB 
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Làm sổ sách chuyên môn đồ dùng
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- GVCN

- GV

- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Thư
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 13hh30: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB 
- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú 
- Các bộ phận gửi Báo cáo công tác tháng 5/2020 về VP

- CB, GV, NV nhập biểu đánh giá tháng 5/2020
	- GVCN
- GV

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Hiền
- Các bộ phận

- CB, GV, NV
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái 

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Tư
20/5
	S
	- 07hh00: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB 
- Tiết 2 thi HKII môn Công nghệ K9

- Tiết 4 thi HKII môn Địa K9

- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ sách chuyên môn
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- GVCN

- GV

- HS khối 9
- HS khối 9
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 13hh30: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú; Tiền ủng hộ của các tổ.
	- GVCN
- GV

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư

- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	Năm

21/5
	S
	- 07hh00: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Tiết 2 thi HKII môn  Sinh K9
- Kiểm tra dạy và học
- Làm tranh ảnh

- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- GVCN

- GV

- HS khối 9
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư
- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 13hh30: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Kiểm tra KCSP nhà trường
- Làm sổ sách chuyên môn ĐD
- Thu tiền học, tiền bán trú
- Nộp Báo cáo công tác tháng 5/2020 + Đánh giá Hiệu trưởng tháng 5/2020 về PGD

- Nộp Báo cáo + tiền ủng hộ GDMN, VSVX về PGD 
	- GVCN
- GV

- Đ/c Vân, Huệ
- Đ/c Thư

- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy

	Sáu

22/5
	S
	- 07hh00: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Tiết 2 thi HKII môn Sử K9
- Kiểm tra dạy và học
- Làm sổ chuyên môn; Làm tranh ảnh, đồ dùng
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần 
- Thu tiền học, tiền bán trú
	- GVCN

- GV

- HS khối 9
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Thư, Hải Anh
- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

	
	C
	- 13hh30: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Kiểm tra dạy và học
- Kiểm tra vệ sinh KCSP nhà trường. HS toàn trường làm vệ sinh. 

- Thu tiền học, tiền bán trú
- Nộp Bảo cáo theo biểu 1, 2 + Dự thảo KH tuyển sinh NH 2020-2021 về PGD
	- GVCN
- GV

- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân, Huệ, GVCN
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Lê Thái

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	Bảy

23/5
	S
	- 07hh00: Kiểm tra thân nhiệt học sinh 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Tiết 2 thi HKII môn Hóa K9
- Kiểm tra chuyên môn

- LĐT, TPT tổng hợp thi đua tuần 
	- GVCN

- GV
- HS khối 9
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Lê Thái
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Lê Thái

	
	C
	14h00:  Sinh hoạt CLB em yêu thích môn học
	- HS
	-Đ/c Lê Thái


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                      Nguyễn Thị Diệu Thúy

