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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
21/9

	S
	- Đại Hội chi đội
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Phân công các lớp vệ sinh khung cảnh sư phạm
- Kiểm tra nề nếp HS
- Tổng hợp Báo cáo công tác tháng 9/2020
	- Đ/c Vân, Chi đội
- HS
- GV, HS
- Vân, GVCN
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Lấy phiếu tín nhiệm GV trong Quy hoạch 
- Kiểm tra nề nếp HS
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Nộp BC công tác tháng 9/2020 + Đánh giá Hiệu trưởng tháng 9/2020  về PGD
	- CBGVNV, PNV
- Vân, GVCN
- GV, HS
- Đ/c Hiền

	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	Ba
22/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp HS
- Kiểm tra dạy, học 
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
	- Đ/c Vân
- Đ/c Diệu Thúy
- GV, HS
	- Đ/c Diệu Thúy 
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Học theo thời khóa biểu
- Kiểm tra nề nếp HS
- Gửi danh sách tập huấn văn thư lưu trữ đến phòng nội vụ
- Chậm nhất 15h00: nộp Kế hoạch thu chi NH2020-2021 về PGD duyệt
	- GV, HS
- Đ/c Vân
- Đ/c Hiền
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	Tư
23/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp HS
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Chuẩn bị hồ sơ năm học mới
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Vân
- GV, HS
- CBGVNV
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Lấy dấu tròn của trường theo Giấy hẹn tại Phòng CS Quản lý hành chính về TTXH - 44 Phạm Ngọc Thạch, Đống Đa, Hà Nội
	- GV, HS
- Đ/c Hiền
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	Năm
24/9
	S
	- 8h30: Hội nghị tổng kết năm học 2019-2020 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2020-2021 cấp Trung học cơ sở tại THCS Ngọc Lâm (TP: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng các trường THCS trong Quận)
- Kiểm tra nề nếp HS
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
	- Đ/c Diệu Thúy



- Đ/c Vân
- GV, HS
	- Đ/c Diệu Thúy



- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp HS
- Gửi văn bản đóng góp ý kiến về dự thảo chỉ số hài lòng, danh mục văn bản về Phòng nội vụ
	- Đ/c Hiền
- Đ/c Vân
- Đ/c Diệu Thúy

	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

	

	Sáu
25/9
	S
	- 08h30: Họp giao ban Phó HT các trường THCS trong Quận  
- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp HS 
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Vân
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	- Nhận Kế hoạch thu chi NH2020-2021 được duyệt tại PGD
	- Đ/c Đoàn Thái
	- Đ/c Diệu Thúy
	

	Bảy
26/9
	S
	- Kiểm tra chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp HS
- LĐT, TPT Tổng hợp thi đua tuần
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Vân
- Đ/c Vân
	- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	
	C
	
	
	
	


													
                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG


                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy
