	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

TUẦN 19/2022 TỪ NGÀY 10/01 ĐẾN NGÀY 15/01/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

10/01
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- Nộp Báo cáo sơ kết HKI về mail đ/c Hùng PGD

- Thu Bài thu hoạch lớp BD kiến thức tổng quan về MH CQĐT, CPĐT của CBGV

- Lấy số các văn bản đi 
- Làm Báo cáo trực tuyến Thống kê công tác văn thư lưu trữ của PNV
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền VT

- Đ/c Hiền VT

- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- Chuyển mẫu Ký cam kết thu chi tới GVCN trên mail cap2saidong
- Thu Bài thu hoạch lớp BD kiến thức tổng quan về MH CQĐT, CPĐT của CBGV

- Làm Báo cáo trực tuyến Thống kê công tác văn thư lưu trữ của PNV
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Lý
- Đ/c Hiền VT

- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý
- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý


	

	Ba

11/01
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- Chuẩn bị phòng thi HSG cấp Quận
- Thu Bài thu hoạch lớp BD kiến thức tổng quan về MH CQĐT, CPĐT của CBGV
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Tuyến
- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến
- Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- 16h00: Lên PGD nhận giấy thi HSG
- Đ/c Thái đẩy Biểu trực tuyến lên cap2saidong để GV điền kết quả tổng họp ý kiến từ Phiếu thu thỏa thuận

- 15h00: Họp trực tuyến với PGD về việc thi HSG cấp Quận

- Thu Bài thu hoạch lớp BD kiến thức tổng quan về MH CQĐT, CPĐT của CBGV

- Hoàn thiện Báo cáo trực tuyến + Nộp Văn bản Thống kê công tác văn thư lưu trữ về PNV
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Hiền VT

- Đ/c Thái
- Đ/c Lý, Tuyến

- Đ/c Hiền VT

- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý
- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý
	

	Tư
12/01
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- 08h00: Dán Bảng niêm yết, chuẩn bị CSVC, Văn phòng phẩm … phục vụ thi HSG cấp Quận
- GVCN tổng hợp ý kiến đồng ý hay không đồng ý trong Phiếu thu thỏa thuận điền Biểu trực tuyến

- 09h00: PGD kiểm tra CSVC các điểm thi
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Tuyến, Hiền VT
- GVCN
- Đ/c Tuyến
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến
- Đ/c Lý
- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- 14h00: Test nhanh cho HS thi HSG cấp quận, CB làm thi
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Bích y tế, CBGV làm thi
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến
	

	Năm

13/01
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- Nộp Bài thu hoạch lớp BD kiến thức tổng quan về MH CQĐT, CPĐT của CBGV về TTBDCT quận LB
- Gửi Thông báo thu tiền tới PHHS

- 12h30: Trưởng điểm thi nhận đề tại PGD&ĐT

- Chuẩn bị về báo cáo quy mô nhà trường
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Hiền VT

- Đ/c Thái, GVCN
- Đ/c
- BGH
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý

- Đ/c Lý

- Đ/c Lý
	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS
- Triển khai dạy CLB môn học em yêu thích cấp Quận (trực tuyến)

- 13h30: Thi HSG cấp quận
- 17h00: Trưởng điểm thi nộp bài thi HSG về PGD
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- GV dạy CLB

- CBGV làm thi
- Đ/c 
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến
- Đ/c Lý
	

	Sáu

14/01
	S
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- 10h00: Họp về việc Khảo sát quy mô các trường tại THCS Nguyễn Bỉnh Khiêm
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Lý
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Lý


	

	
	C
	- Đảm bảo công tác phòng chống dịch Covid-19 

- Báo cáo DS CBGVNV thuộc diện F0,F1,F2,F3 hàng ngày 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB online

- GVCN báo cáo tình hình học tập trực tuyến của lớp

- Kiểm tra Kế hoạch dạy học online

- Kiểm tra nề nếp HS

- Hoàn thiện nộp Hồ sơ đề nghị xét, công nhận Sáng kiến kinh nghiệm cấp TP năm 2022 về PNV
	- Đ/c Bích NV Y tế

- Đ/c Bích NV Y tế

- HS

- GVCN

- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Hiền VT
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo

- Đ/c Lý

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến


	

	Bảy

15/01
	S
	NGHỈ HỌC KỲ I
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


                                                                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                             Thẩm Thị Lý
