	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS SÀI ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

TUẦN 17/2021 TỪ NGÀY 04/01 ĐẾN NGÀY 09/01/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

04/01

	S
	- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Kiểm tra nề nếp HS
- Thu tiền học 
- Kiểm tra chuyên môn 
- Hoàn thành việc thanh tra bài kiểm tra các môn; TTCM thu nộp Biên bản thanh tra
- GVCN các lớp nộp Báo cáo hạnh kiểm và nhập hạnh kiểm vào phần mềm
	- HS

- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- Đ/c Hiền
- Đ/c Hảo, Tuyến
- GV, TTCM
- GVCN
	- Đ/c Hảo
- Đ/c Tuyến
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Hảo
- Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp HS
- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Thu tiền học 
- Nộp Báo cáo cơ chế, sử dụng HĐLĐ trong cơ quan HCSN về PNV (VB + mail)
	- Đ/c Hiền TPT, GVCN

- GV, HS
- Đ/c Hiền
- Đ/c Đ. Thái
	- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Diệu Thúy
	

	Ba

05/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp HS

- Kiểm tra dạy, học 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB

- Thu tiền học 
- Hoàn thành việc nhập điểm trên phần mềm, hoàn thiện sổ điểm cá nhân và hoàn thành thống kê theo mẫu
- Trả bài thi T, V, A 9 cho học sinh
	- Đ/c Hiền TPT
- Đ/c Hảo
- GV, HS

- Đ/c Hiền
- GV

- GV
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Hảo
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo
	

	
	C
	- Học theo thời khóa biểu

- Kiểm tra nề nếp HS
- Thu tiền học 
- Nộp lại Bài  thi T, V, A 9 về BGH
	- GV, HS

- Đ/c Hiền TPT
- Đ/c Hiền
- GV
	- Đ/c Hảo
- Đ/c Tuyến
- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Hảo
	

	Tư
06/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp HS

- Kiểm tra dạy, học 

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB

- Thu tiền học 
- Hoàn thành việc nhập điểm các môn T, V, A 9
	- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hảo

- GV, HS

- Đ/c Hiền
- GV
	- Đ/c Tuyến 

- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Hảo

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Hảo
	

	
	C
	- Học theo thời khóa biểu

- Kiểm tra nề nếp HS

- Thu tiền học 
	- GV, HS

- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hiền
	- Đ/c Hảo

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Diệu Thúy
	

	Năm

07/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp HS

- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB

- Thu tiền học 
- TTCM nộp bài kiểm tra cuối kỳ theo ban
	- Đ/c Trang

- GV, HS

- Đ/c Diệu Thúy
- TTCM
	- Đ/c Tuyến

- Đ/c Hảo

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Hảo, Tuyến
	

	
	C
	- Làm hồ sơ chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp HS

- Thu tiền học
- Hoàn thiện việc nhập điểm trên PM với các môn T, V, A 9
- 17h30: Gặp mặt giáo viên dạy đội tuyển HSG
	- Đ/c Hiền

- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hiền
- GV

- GV
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Diệu Thúy
- Đ/c Hảo

- Đ/c Tuyến
	

	Sáu

08/01
	S
	- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Sao đỏ tập hợp điểm thi đua tuần
- Các môn T, V, A thống kê theo mẫu của PGD

- TTCM gửi phân công kiểm tra hồ sơ giáo án của tổ HKI cho BGH qua mail
	- HS

- Đ/c Hiền TPT
- GV

- TTCM
	- Đ/c Hảo

- Đ/c Tuyến
- Đ/c Hảo

- Đ/c Hảo
	

	
	C
	- HS khối 6, 7, 8, 9 học theo TKB
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Nộp KH kiểm tra, đánh giá HKI về PGD

- Các bộ phận gửi Báo cáo công tác tháng 12/2020 về VT
	-  GV, HS

- Các lớp
- Đ/c Hiền

- Các bộ phận
	- Đ/c Hảo

- Đ/c Tuyến
- Đ/c Hảo

- Đ/c Diệu Thúy
	

	Bảy

09/01
	S
	- Kiểm tra chuyên môn

- Kiểm tra nề nếp HS

- LĐT, TPT Tổng hợp thi đua tuần
	- Đ/c Hảo, Tuyến

- Đ/c Hiền TPT

- Đ/c Hiền TPT
	- Đ/c Diệu Thúy

- Đ/c Tuyến

- Đ/c Tuyến
	

	
	C
	- 16h30: PGD gặp mặt học sinh học đội tuyển HSG tại THCS Gia Thụy
	- HS
	- Đ/c Tuyến
	


                                                                                                                                                           HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                       Nguyễn Thị Diệu Thúy

