UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THANH AM Poc lip - Tu do - Hanh phiic
56 900D - THESTA Thieong Thanh, ngdyi?thdngi("ndm 2022
QUYET DINH

V/v Kién toan Ban chi dao thuc hién Ung dung Cong ngh¢ thong tin
Nim hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH AM

Can cir Quyét dinh s6 2383/KH-UBND ngay 24/5/2022 cuia UBND quan
Long Bién vé viéc Phé duvét Pé an img dung CNTT trong cong tdc lanh dao,
quan 1y diéu hanh, hwong t6i chuyén doi so quan Long Bién giai doan 2022-
2026; Quyét dinh 8265/QP-UBND ngay 09/12/2021 cua UBND quan Long
Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi d@danh gia mé hinh truong hoc dién tw cac
trieong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban qudn Long Bién;

Thiee hién Ké hoach sé 30/KH-PGD&DT ngay 10/10/2022 cua Phong
GD&PT vé viéc Thuee hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam hoc 2022-2023;
Ké hoach so 252/KH-THCS TA ngay 28/10/2022 cua truong THCS Thanh Am
vé viée Thuee hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam hoc 2022-2023

Can cir nhiém vu nam hoc 2022-2023 va diéu ki¢n thuc té cua nha tricong;

QUYET DINH:

Didu 1: Kién toan Ban chi dao thuc hién Ung dung Cong ngh¢ thong tin
nam hoc 2022-2023 gdm cac 6ng (ba) cb tén trong danh sich sau: (Cé danh
sach kem theo).

Diéu 2: Ban chi dao thyc hién chi dao Cong nghé théng tin c6 nhiém vi
lap ké hoach, chi dao trién khai (g dung Cong nghé thong tin trong nha truong

theo huéng dan cta nganh.

Nhiém vu cu thé cta timg thanh vién do Truéng ban phén cong.

Diéu 3: Cic bo phan c6 lién quan va cac ong, ba cé tén tai Piéu | chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noi nhdn:

- PhongGD& DT/ dé bao cao
- Nhu diéu 1/ dé thue hién.

- Luu: VP (03)




PHAN CONG NHIEM VU
. CAC THANH VIEN BAN CHI PAO UNG DUNG CNTT

NAM HOQC 2022-2023

(Kem theo Quyvét dinh so J4%/QD-THCSTA ngay 24 thang{p nam 2022
cua Hiéu truong truwong THCS Thanh Am)

STT

Ho va tén

Nhiém vu

Tran Thi Thanh Ha -
Hicu truong

- Truong ban;

- Phu trach chung;

- Hoan thién cac van ban chi dao (Noi quy, quy
ché, quyét dinh, ké hoach....);

- Tham gia tap hudn va to chire tap huén tai don
vi vé Cong nghé thong tin;

- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach
nhiém vé chét lugng cac tin bai, hinh anh, hoat
dong trudc, trong va sau khi ding lén cong
thong tin dién tu.

L¢ Thi Ngoc Anh -
Pho Hiéu trurong

- Pho truong ban;

- Phu trach cdng tac trién khai (mg dung CNTT
trong truong hoc. Piéu hanh tdi cac gido vién,
nhén vién cua nha truong.

- Thuong xuyén kiém tra danh gia két qua trién
khai thuc hién mé hinh Truong hoc dién tur theo
thang, bao cdo d/c Hidu truong bing van ban
(ngay 20 hang thang) va bao cao dot xudt khi cé
yéu cau.

- Tham gia va tap huin cho GV ky thuat Gng
dung CNTT tai don vi.

- Thuc hi¢n danh gia hi¢u qua hoat dong cua
cong thong tin dién tir thang, quy, nim va dot
xuét khi c6 yéu cau véi Hiéu trudng.

- Xay dung co ché danh gia - gin két qua ing
dung CNTT cua ca nhian, tap thé voi thi dua
khen thuong, ky luat thang, nam.

- Ban hanh cac quy dinh, quy ché quan 1y, van
hanh va cung cip, cap nhat thong tin trén Cbng
TTDT truong;

- Truc liép xu ly cac van ban thudc linh vuc
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STT

Ho va tén

Nhiém vy 3

chuyén mon dugc phan cong phu trach hang |

Nguyén Ngoc Anh -
Gido vién Toéan

ngdy qua hom thu di¢n tu. |
- Uy vién; : ,
- Van hanh chinh thic Cong TTDT theo k¢
hoach cua Quén. Thuc hi¢n viéc duy tri hof.llf
dong hé thong CNTT, cdng thong tin dién tu tai
don vi ludn thong sudt va hi¢u qua.

- Phu trach kho Tai nguyén va Cong TTDT 16p
2 cua truong.

- Truc may chu, truc cong thong tin dién tu.
Pam bao cdp nhét thong tin mdi hang ngay

Nguyén Thi Nhan
Gido Vién Tin

- Uy vién;
- Phu trach CSDL

Nguyén Hong Hoa -
K¢ toan

- Uy vién; ,

- Can ctr vao bién ban ban giao trang thiét bi, so

theo ddi tiép nhan va theo ddi tai san dugc dau

tu theo md hinh trudng hoc dién tu: nhap phan

mém va theo dbi trén sb sach ké toan cua nha

truong theo dung quy dinh.

- Lap hd so theo ddi viée bao tri cac thiét bi

CNTT trong nha truong. ‘
- Chju trach nhiém thong bao cong khai cac
khoan thu theo nim, thang, hoc ky voi cha
me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

- Truc tiép xir 1y cac van ban thudc linh vuc
chuyén mén duge phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Khong dugce phep dé
béo 13i do chua hoan thanh dung tién do.

Ngd Qudc Chién -
Bi thu chi doan

- Uy vién;
- Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong chuyén mon.

Thai Thi Thu Mo
TPT

- Uy vién;

- Chju trach nhiém thu thép thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong tap thé cua hoc
sinh. Céc chuyén muc Tu vén hoc dudng,
guong sang hoc sinh...




STT

Nhi¢m vu

Dang Bich Ngoc -
Nhan vién thiét bi

- Uy vién;

- Lap so sach, hd so theo ddi viée st dung,
khai thac, bao tri cac thiét bj CNTT trong
nha truong (Mo so nhat ky hang ngay, theo
doi viéc sw dung, khai thac, bao tri cac thiét
bi CNTT trong cdac phong, nhom, l6p).

- Pinh ky thir 6 hang tuan bao cdo Hiéu
truong bang vin ban nhiing ndi dung ton tai
vuong méc khi van hanh Cong TTDT, cac giai
phap cAn diéu chinh, khic phuc trong thoi gian
tiép theo va bao céo khi co su viéc dot xuét
Xxay ra.

- Huéng dan cac CBGVNV khai thic, van hanh
hi¢u qua cac thiét bj CNTT. C6 so theo ddi,
kiém tra danh gia viéc thuc hién cua GVNYV so
v6i quy trinh quy dinh. Dam bao moi hoat dong
CNTT trong nha truong.

Tong Bui My Linh -
Giao vién

- Uy vién;

_ Van hanh chinh thtc Céng TTDT theo ké
hoach cua Quan. Thyuc hién viéc duy tri hoat
dong hé théng CNTT, cong thong tin dién tur tai
don vi ludn thong sudt va higu qua.

- Chiu trach nhiém dang tai tin bai vé cdc hoat
dong tap thé cua hoc sinh, Cac chuyén muc:
Tin tire, su kién, linh virc chuyén mon...

- Tong hop tin bai da dang tai trong tuan, thang.
Bao cao vé Hiéu truong ngay thir 7 hang tuan.

Danh séch gom 09 thanh vién./.
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