	


PHÒNG GD&ĐT Q.LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THANH AM

	
LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 18 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 09/12 ĐẾN NGÀY 14/12/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
09/12
	S
	- Giao ban BGH với GVCN
- Tiết 2 đồng chí Diễm dạy chuyên đề

	BGH, GVCN
Đồng chí Diễm
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 9h đồng chí Ngọc, Vũ Trang bốc thăm bài thi tại PGD
	Đ/C: Ngọc, Vũ Trang
	Đ/c Hà
	

	Ba
10/12
	S
	- BGH kiểm tra CSVC các lớp
	BGH
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h nhận đề thi HKI tại PGD 
- 14h40 sinh hoạt nhóm CM
	Đ/C: Tuấn VP
Các tổ XH, TN
	Đ/c Hà
	

	Tư
11/12
	S
	- Tiết 1,2 thi HKI môn Ngữ văn: Khối 6,7,8,9
	GV, HS
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 16h BGH kiểm tra công tác Thư viện 
	BGH 
	Đ/c Hà
	

	Năm
12/12
	S
	- Tiết 1,2 thi HKI môn Toán: Khối 6,7,8,9
- 8h đồng chí: Lê Tuấn, Nguyễn Huyền tập huấn PCCC tại trường chuyên Nguyễn Huệ.
	GV, HS
Đ/C: Tuấn, Huyền
	Đ/c Hà
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn báo sĩ số (01 HS/ lớp) – Phòng Tin tầng 2
	GV, 01 HS trên lớp
	Đ/c Hà
	

	Sáu
13/12
	S
	- Tiết 2: Thi HKI  môn Tiếng Anh  khối 6,7,8,9
	GV, HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 16h Các lớp tổng dọn vệ sinh toàn trường.
	GV, HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Bảy
14/12
	S
	- 7h Đ/C: Ngọc Anh, Ngọc, Vũ Trang, Diễm, Hạnh dự khai mạc thi GVDG tại TH Gia Thụy

	BGH, GV
	Đ/c Ngọc Anh
	


	
	C
	
	
	
	



