
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]                   PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN NĂM HỌC 2020 - 2021
TỪ NGÀY 16/8/2021 ĐẾN NGÀY 22/8/2021



	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực
	Bổ sung

	Hai
16/08
	S
	[bookmark: _GoBack]- Nộp PGD: TKB, Kế hoạch dạy học qua mail đ/c Hùng PGD
	- Đ/c Thắng VP
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 13h30: Tiêm vacxin tại trạm y tế phường cho các đối tượng bổ sung
	- Đ/c: Hiền, Thùy Dung, Kim Anh, Sơn 
	Đ/c Yến
	

	Ba
17/08
	S
	- 8h00: Sinh hoạt chuyên môn: Tập huấn GV các phần mềm dạy học trực tuyến

- Họp tổ chuyên môn phân công chuẩn bị giáo án dạy học trực tuyến
	- 100% GV tham gia
- Đ/c Hoài chỉ đạo
- Đ/c: Công, Giang phụ trách tập huấn
- TTCM chỉ đạo, 100% GV có mặt
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- Hoàn thành in học bạ khối 6
	- Đ/c Thắng VP
	Đ/c Hoài
	

	Tư
18/08
	S
	- Hoàn thành hồ sơ giấy nhập học: in hộ khẩu PHHS gửi qua zalo
	- Đ/c Thắng VP, Mai Hoa, Khuyên
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- Hoàn thành in học bạ khối 7
	- Đ/c Thắng VP
	Đ/c Bình
	

	Năm
19/08
	S
	- Hoàn thành xếp lớp, đăng tải thông báo tập trung học sinh trên website
	- Đ/c Thư, Hoài xếp lớp
- Đ/c Thắng VP đăng tải web
	Đ/c Thư
	

	
	C
	- Hoàn thành in học bạ khối 8
	- Đ/c Thắng VP
	Đ/c Thư
	

	Sáu
20/08
	S
	- GVCN khối 6 nhận hồ sơ của lớp.
- GVCN khối 6 hoàn thành công tác chuẩn bị tập trung học sinh
	- GVCN khối 6
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Yến
	

	Bảy
21/08

	S
	- BGH trực
	
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Hoài
	

	CN
22/08
	S
	- BV trực
	
	BV trực
	

	
	C
	- BV trực
	
	BV trực
	


	
	
Thượng Thanh, ngày 16 tháng 8 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
 


Trần Thị Ngọc Yến



						  								







