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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực
	Bổ sung

	Hai
17/05
	S
	- 11h hàng ngày: GVCN Khối 9 báo cáo sĩ số học trực tuyến hàng ngày, GVCN Khối 6,7,8 báo cáo tình hình sức khỏe học sinh (Các trường hợp F1,2,3 nếu có)
- GVCN nộp báo cáo hạnh kiểm HKII và cuối năm 
- TTCM nộp đánh giá GV – NV tháng 5
- 8h: VP nộp về PGD hồ sơ công nhận TN, Phiếu dự tuyển Đơn xanh. Danh sách dự thi, thi chuyên, song bằng, học sinh không thi gửi qua mail Tuyển sinh
- 9h: Dự họp Giao ban HT tại Phòng HĐ trường THCS Đức Giang

	- GVCN các lớp


- GVCN các lớp
- TTCM
- Đ/c Thắng


- Đ/c Yến
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- VP nộp Báo cáo lỗi sai và khắc phục theo biên bản kiểm tra ngày 15/5
	- Đ/c Thắng
	Đ/c Yến
	

	Ba
18/05
	S
	- GVCN Khối 9 rà soát danh sách học sinh thi vào 10 hạn trước 15h
- VP nộp báo cáo rà soát bằng cấp (Bản cứng và mail) về PNV

	- GVCN Khối 9
- Đ/c Thắng

	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- 15h30: Các Tổ họp bình xét thi đua (trực tuyến). 
 
	- GV các tổ
	Đ/c Hoài
	

	Tư
19/05
	S
	- HT xác nhận vào học bạ học sinh được công nhận TN
	- Đ/c Yến
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: GVCN cho học sinh kiểm tra danh sách dự tuyển, thông tin, điểm ưu tiên, báo cáo lỗi sai về VP (Nếu còn lỗi sai từ lần 1)

	- GVCN khối 9
	Đ/c Bình
	

	Năm
20/05
	S
	- 8h-10h: Học sinh Khối 9 thi khảo sát trực tuyến môn Văn 
- VP in giấy CNTN tạm thời cho học sinh khối 9
	- GVCN khối 9 coi thi và thu bài
- Đ/c Thắng
	Đ/c Thư
	

	
	C
	- 16h: VP báo cáo lỗi sai trong danh sách thi vào 10 THPT
- Nộp sản phẩm sáng tạo TN
	- Đ/c Thắng
- Đ/c Trang HĐ
	Đ/c Thư
	

	Sáu
21/05

	S
	- 8h-10h: Học sinh Khối 9 thi khảo sát trực tuyến môn Toán
- Nộp hồ sơ khen thưởng về PNV (1 bộ)

	- GVCN khối 9 coi thi và thu bài
- Đ/c Thắng
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 15h30: Họp Liên tịch mở rộng xét thi đua cuối năm

	- Liên tịch mở rộng
	Đ/c Yến
	

	Bảy
22/05

	S
	- 8h-9h: Học sinh Khối 9 thi khảo sát trực tuyến môn Anh
- 9h30 – 10h30: Học sinh Khối 9 thi khảo sát trực tuyến môn Sử

	- GVCN Khối 9 coi thi
- GVCN Khối 9 coi thi
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- 15h: GVCN báo cáo
· KQ học online các lớp
· Danh sách khen thưởng
· Danh sách học sinh nhận phiếu BT (Do điều kiện học không ổn định
	- GVCN các lớp

	Đ/c Hoài
	

	CN
23/05
	S
	- Bv trực
	
	BV trực
	

	
	C
	- Bv trực
	
	BV trực
	



	
	Thượng Thanh,  ngày 17  tháng 05  năm 2021
HIỆU TRƯỞNG
 


Trần Thị Ngọc Yến



						  								







