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	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực
	Bổ sung

	Hai
21/12
	S
	-Chào cờ với chuyên đề:
· Sơ kết thi đua tuần: Bình xét hạnh kiểm HKI
- 08h00: Đ/c Yến dự tập huấn tại Học viện giáo dục
- Tiết 3,4: Thi HKI môn Ngữ văn khối 6,7,8

	- Đ/c Thư

- Đ/c Yến
- Học sinh các khối 6,7,8 ; GV có tiết trông thi theo lịch
	Đ/c Thư
	

	
	C
	-Nộp báo cáo tháng 12 và đánh gia HT về PGD
-Công đoàn: 
· Nộp hồ sơ khen thưởng giữa nhiệm kỳ
· Danh sách giáo viên nhận hỗ trợ dịp Tết
· Danh sách giáo viên được hỗ trợ về quê ăn Tết theo chủ trường của LDLD Quận

	- Đ/c Thắng
- Đ/c Bình, Đ/c Thắng





	Đ/c Thư
	

	Ba
22/12
	S
	-Tổng phụ trách:
· Hoàn thành tổng kết thi đua HKI
· Giao chỉ tiêu hạnh kiểm HKI
- Tiết 1: Thi HKI môn Tiếng anh khối 6,7,8

- Tiêt 3: Thi HKI môn GDCD khối 6,7,8, 9

	- Đ/c Thư


- Học sinh các khối 6,7,8 ; GV có tiết trông thi theo lịch
- Học sinh các khối 6,7,8,9; GV có tiết trông thi theo lịch
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	-Thực hiện báo cáo App Covid định kỳ
-Tiết 3,4: Ngày CM
	-Đ/c Hùng, Đ/c Thắng

	Đ/c Hoài
	

	Tư
23/12
	S
	- Tiết 1: Thi HKI môn Sinh học khối 6,7,8,9
	- Học sinh các khối 6,7,8,9; GV có tiết trông thi theo lịch 
	Đ/c Bình
	

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Bình
	

	Năm
24/12
	S
	- Tiết 1: Thi HKI môn Địa lý khối 6,7,8,9

	- Học sinh các khối 6,7,8,9; GV có tiết trông thi theo lịch
	Đ/c Thư
	

	
	C
	- BGH trực
	
	Đ/c Thư
	

	Sáu
25/12

	S
	-Hoàn thiện danh sách phân phòng thi các môn Văn-Toán-Anh khối 9 gửi về PGD
- Nộp PCCM HKII về PGD
- Tiết 1,2: Thi HKI môn Toán khối 6,7,8


	- Đ/c Thắng

-Đ/c Hoài, Đ/c Thắng
- Học sinh các khối 6,7,8; GV có tiết trông thi theo lịch

	Đ/c Yến
	

	
	C
	-15h00: Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
- Hoàn thành công tác chuẩn bị phòng thi cho học sinh khối 9

-Thực hiện báo cáo App Covid định kỳ
-Hoàn thành công tác chuẩn bị thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” 
	- Đ/c Yến
- Đ/c Hoài phụ trách; Đ/c Hải, Hoa, Thắng, Vân thực hiện.
- Đ/c Hùng, Đ/c Thắng
- Đ/c Bình, Thủy, Công và các Đ/c được phân công
	Đ/c Yến
	

	Bảy
26/12
	S
	-07h30: Tham dự cuộc thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” tại trường THCS Ngọc Lâm
-Tiết 1,2: Học “Clb em yêu thích” Khối 6,7
	- Đ/c Bình phụ trách, các Đ/c giáo viên hỗ trợ theo phân công

	Đ/c Hoài
	

	
	C
	-Tiết 1,2: Học “Clb em yêu thích” Khối 8,9
	
	Đ/c Hoài
	

	CN
27/12
	S
	-Bv trực
	
	BV trực
	

	
	C
	-Bv trực
	
	BV trực
	



	
	Thượng Thanh,  ngày 21  tháng 12  năm 2020
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