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I. NỘI DUNG:

1. Cách khởi động và thoát khỏi chương trình bảng tính?
2. Nêu các thành phần chính trên trang tính; Kiểu dữ liệu trên trang tính?

3. Khái niệm hàng, cột, ô tính, địa chỉ ô tính, khối, địa chỉ khối?

4. Nêu cách nhập công thức, hàm?

5. Nêu cách sao chép, di chuyển dữ liệu và công thức? Tác dụng của việc sao chép ô tính có nội dung là công thức chứa địa chỉ?
II. DẠNG BÀI:

- 100% trắc nghiệm (câu hỏi nhiều lựa chọn chỉ có 1 đáp án đúng).
III. BÀI TẬP:
- Làm các bài tập trắc nghiệm trong sách bài tập từ bài 1 đến bài 5.
- Một số bài tập làm thêm
Câu 1. Ô AB36 là vùng giao nhau giữa cột nào và hàng nào?

Câu 2. Giả sử trên màn hình em không quan sát được ô tính có viền đậm màu đen thì em có thể dựa vào đâu để biết được địa chỉ ô tính đang được chọn?
Câu 3. Để thực hiện phép tính 3,5*2+112 em nhập công thức trên Excel như thế nào?
Câu 4. Khi nhập hàm = Max (5, 3+5,9) thì kết quả nhận được là gì?

Câu 5. Khi tính trung bình của khối A2:C9 bạn An đã nhập hàm như sau:


= avegera(A2:C9)

Theo em, kết quả nhận được là gì?

Câu 6. Nêu hai cách để chọn hàng 9, cột Y, khối G4:I7
Câu 7. Để tính tổng giá trị trong các ô A1, B1, C1 bạn Minh đã thực hiện nhập công thức như sau:
= (A1:C1)

Theo em bạn Minh có nhận được kết quả mong muốn không? Vì sao?
Câu 8. Để tìm giá trị nhỏ nhất trong khối A3:F8 bạn Linh thực hiện nhập hàm như sau:

= Min (A3:F8)

Theo em bạn Linh có nhận được kết quả mong muốn không? Vì sao?

Câu 9. Trong ô A1 đang có số 9.1154, em cần nhấn nút lệnh [image: image1.png]rosoft Excel - Bookl
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  hai lần thì giá trị hiện thị trong ô A1 là gì? Nhấn nút lệnh [image: image2.png]rosoft Excel - Bookl
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 ba lần thì giá trị hiện thị trong ô A1 là gì?
Câu 10. Trên một trang tính có tối đa bao nhiêu hàng, bao nhiêu cột?
	BGH DUYỆT
	TỔ NHÓM CHUYÊN MÔN
	NGƯỜI LẬP
Nguyễn Hồng Huyền


