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UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 30/12/2019 ĐẾN NGÀY 04/01/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
30/12
	S
	Chào cờ; giới thiệu giáo viên mới
Học TKBKH2
8h30: Giao ban BTCB
Tập huấn công tác báo chí (cả ngày)
	Toàn trường

Đ/c Tuyến
Đ/c K.Huyền
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Phân công các bộ phận làm báo cáo sơ kết HKI
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
31/12
	S
	Tập huấn công tác báo chí (cả ngày)
	Đ/c K.Huyền
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Làm giấy mời họp CMHS
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
01/01
	S
	Nghỉ Tết dương lịch
	
	
	

	
	C
	Nghỉ Tết dương lịch
	
	
	

	Năm
02/01
	S
	Nộp bản nội dung họp CMHS
Kiểm tra toàn diện đ/c K.Huyền
	GVCN
BGH, Tổ CM
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Họp HĐSP tháng 01
17h: Họp Ban đại diện CMHS các lớp
	HĐSP
BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
03/01
	S
	9h: Giao ban HT
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị sơ kết HKI trong HS
	Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	

	Bảy
04/01
	S
	Kiểm tra toàn diện đ/c K.Huyền
Tổng vệ sinh toàn trường
	BGH, Tổ CM
HS, GVCN, YT
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Các lớp chuẩn bị CSVC lớp học để họp CMHS
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	CN
05/01
	S
	8h: Họp CMHS toàn trường
	GVCN, BGH
	Đ/c Tuyến
	



HIỆU TRƯỞNG




Lê Kim Tuyến

