	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 01 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 12/8/2019 ĐẾN NGÀY 17/8/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
12/8
	S
	7h30: Tập trung học sinh khối 6 
	TPT, GVCN 6
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC
	Đ/c Ánh, Ban CSVC
	Đ/c  Hương
	

	Ba
13/8
	S
	HS các lớp chép thời khóa biểu
	
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chuẩn bị CSVC
	Đ/c Ánh, Ban CSVC
	Đ/c Hương
	

	Tư
14/8
	S
	Phát các loại hồ sơ sổ sách
	Đ/c Lan
	Đ/c Hương
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm
15/8
	S
	HS học chính thức tuần 1
	
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu
16/8
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy
17/8
	S
	XD kế hoạch tuần 2
Duyệt KH các bộ phận
	
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
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Lê Kim Tuyến


