	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 03 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 26/8/2019 ĐẾN NGÀY 31/8/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
26/8
	S
	Chào cờ, tuyên truyền dịch SXH
8h30: Dự Hội nghị NVNH tại Sài Đồng
	BGH, TPT, GVCN
Đ/c Tuyến, Long
	Đ/c Tuyến

	

	
	C
	Hoàn thiện sổ dạy thêm
	Đ/c Lan
	Đ/c  Hường
	

	Ba
27/8
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Hoàn thành tiền dạy hè
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
28/8
	S
	Thanh toán tiền dạy hè cho GV
	Đ/c Ánh, Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị nội dung học NVNH
	Đ/c H.Huyền
	Đ/c Tuyến
	

	Năm
29/8
	S
	Chuẩn bị maket, phong, bàn ghế, nước

8h viếng nhà lưu niệm Bác Hồ
	Đ/c Quỳnh, Hường, Đoàn TN
Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	16h: Kiểm tra CSVC phục vụ Giải chạy (bàn ghế, maket, âm thanh, đường chạy)
14h: Họp CM và NVNH
19h30: Dự Hội khuyến học phường
	Đ/c Hương

CB,GV,NV
Theo phân công
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu
30/8
	S
	7h: Chạy Giải báo HNM (HS khối 6,7 cổ vũ)
	CB,GV,NVGV,
HS khối 8,9
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Hoàn thiện biên bản chạy
	Đ/c Cường
	Đ/c Hương
	

	Bảy
31/8
	S
	XD kế hoạch tuần 4
Duyệt công tác tuần các bộ phận
Kiểm tra sổ ghi đầu bài
	

Đ/c Thu
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	
	
	
	




HIỆU TRƯỞNG
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