	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 06 NĂM HỌC 2019-2020)
TỪ NGÀY 16/9/2019 ĐẾN NGÀY 22/9/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
16/9
	S
	Chào cờ; Tuyên truyền chống rác thải nhựa
Kiểm tra hồ sơ hòa nhập
Nộp KH thực hiện nhiệm vụ năm học
	Toàn trường
Đ/c Hương
Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra sổ SH nhóm CM
14h: Dự họp về công tác dạy nghề tại TTGDTX
	Đ/c Tuyến, TTCM
Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Ba
17/9
	S
	Hoàn thành kế hoạch thu chi
GVCN làm dự toán chu chi quỹ lớp nộp HT duyệt
	Đ/c Ánh
GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	C
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
18/9
	S
	Xây dựng nội dung họp CMHS đầu năm
	GVCN
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Duyệt KH thu chi quỹ lớp và nội dung họp CMHS đầu  năm
	Đ./c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Năm
19/9
	S
	BGH dự giờ
Báo cáo PGD khắc phục tồn tại sau kiểm tra
	BGH
Đ/c Hương
	Đ/c Hương
	

	
	C
	BD HSG k8
	GVBM
	Đ/c Hương
	

	Sáu
20/9
	S
	Làm giấy mời họp CMHS toàn trường
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Giao ban BGH, TPT
17h: Họp GVCN và ban Đ DCMHS các lớp
	BGH, TPT
GVCN, BGH, KT
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy
21/9
	S
	Dự HN khuyến học phường
XD kế hoạch tuần 7
Duyệt công tác tuần các bộ phận
	Đ/c Hương



	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	

	CN
22/9
	S
	8h: Họp CMHS 
	GVCN, VP, BGH
	Đ/c Tuyến
	



HIỆU TRƯỞNG
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