QUY CHE

Hoat djng ciia 16p 2 cong thong tin dién tir cong ndi bd )
(Ban hanh kém theo QD 56.:65/QD-THDK ngay 46 thing Inam 2021 cua truong
Tiéu hoc Poan Két)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Giai thich tir ngir
L. Thong tin dién tir: La céc thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va

¢6 thé trao dbi trén méi trudng mang ciing nhu céc thiét bi dién tu, ¢6 thé luu trit
dugce trén cac thiét bi dién tu.

2. Trang thong tin dién tir: La tap hop céc thong tin dién tir phuc vu san
sang cho qu4 trinh trao d6i, Iuu trit trén moi trudng mang va cac thiét bi dién tu.

3. Website: La tdp hop cac trang thong tin dién tir da dugc to chuc, sap
xép theo mot trat tur nhat dinh va dugc dung dé trao doi thong tin trén moi
truong mang ciing nhu cac thiét bi dién tir. Website c6 thé dugc 10 chire luu trir

trong cac co s dir liéu va trén hé thong mdy chu cua nha cung cﬁp str dung dich
vu. :

4. Co so dir liéu: La tap hop cac dﬁ
phuc vu q‘ua trinh luu trlr, xur ly va trao dol d
ing nhu cau str dung cua nhiéu doi tugng k

Piéu 2: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay ap dung dbi vai t;ét o
hoat dong co noi dung nao chua ho'p ly sé th y
thuc té, phu hop theo yéu cau cong viéc. 1 K
Piéu 3: Tén mién cia lop 2




- Tao méi trudng trao ddi chuyén mon, hoi dap thic méc cua cac thanh
vién nha truong vé moi véan dé, moi hoat dong.

- Duy tri va di sau khai thac c6 hiéu qua img dung trén website truong hoc
dién tu.

CHUONG 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN QUAN TRI

Piéu 5: Nhiém vu ciia Ban quan tri

Ban quan trj 16p 2 la nhiing thanh vién thudc Ban quan tri website. Nhi¢ém
vu cu the:

1. Xay dyng va vén hanh lép 2 - Thong tin ndi b bao gbém: ha tang két
cau mang, thiét bi, nhan luc, dao tao, ndi dung, sao luu, chéng xam pham trai
phép, chong virus, g& bo thong tin khéng phu hgp khi dugc phat hién.

2. Xay dung quy ché cung cap, dang tai thong tm dir liéu cua don vi trén
16p 2. Chi dao, don doc cac td, nhom, doan thé cung cap thong tin va dir liéu, ra
soat, kiém tra, cap nhat bd sung théng tin.

3. Bién tap, xtr ly thong tin céc chuyén muc va chuyén dé.
4. Tong hop y kién déng gop cua moi ngudi truy cap; bao cdo va dé Xuét
bién phap xtr ly kip thoi véi lanh dao.

5. Xay dung co ché, ché d6 dbi véi nhix
bién tap, dao tao.

Pi¢u 6: Quyén han ciia Ban quan tri
1. Chii tri phéi hop véi céc bo phan

khai thac 16p 2 trén website ciia nha truon g,
2. Té chirc hoat dong trén 16p 2, tuan

quan ly thong tin trén mang internet va cé

quan.
3. T6 chirc dang tai thong tin, ki

theo quy dinh.

4. Thuc hién nghiém t;'lc-qll




CHUONG I11
NOI DUNG THONG TIN, QUY TRINH PANG TAI THONG TIN

Pidu 7: Noi dung, quy trinh va hinh thirc diing tai thong tin trén 16p 2

1. Noi dung théong tin dang tai

- Nb6i dung théng tin dang tai trén 16p 2 truong dugce thuc hién theo cac
dicféu, khoan tai chuong VI cuiia “Quy ché hoat dong website cua truong TH Doan
Két”

- Thé loai dugc ding tin: Trao doi thong tin chuyén mon; cac noi dung
lién quan dén cong tac day va hoc, hoat dong tap thé ctia nha truong.

2. Quy trinh dang tai thong tin

- Budc 1: Dang nhép tai khaonr duge cap vao trang web

- Budc 2: Chon thu muc dang bai

- Bude 3: Dinh kém file tuong mg vdi ndi dung va dang tai.

3. Hinh thicc cung cdp va dding tii théng tin

- Céc c4 nhén c6 tai khoan, mat khau riéng; truy cap vao mién riéng ctia
truong theo dia chi website: http://thdoanket.longbien.edu.vn va truy cap CéNG
NOI BO va cap nht cic théng tin ngi bd cta nha tr chi:

http://quantri.longbien.edu.vn va dang nhap bang ta 1
thong tin 1én cong ndi bo.

Piéu 8: Yéu cau vé thong tin ding trén ¢
- Céc thong tin khi dang trén 16p 2 — con
dam bao:
+ Dung chu truong chinh sach cia Dang, p
+ Khong vi pham thuan phong m¥ tuc cua
+ Khong mang tinh chat chia r&, bé phai,
nhom, ¢4 nhan.
+ Khéng kich dong dén bat ky doi tuong doe




- Ban bién tap Website c6 trach nhiém téng hop tin bai timg ngay, ting
théng va chuyén vé Truong ban chi dao m6 hinh THDT.

- Truéng ban chi dao c6 trach nhiém phan tich va gui nhimg ndi dung can
giai dap tdi trudng cac bd phén co lién quan, co quyén han tra 10i.

- Noi dung tra 1oi, trao dbi thong tin s& duge dang tai trén cong thong tin
noi bd 1op 2 cua website.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10: T6 chirc thue hién

1. Céc thanh vién Ban quan tri ¢6 trach nhi¢ém pho bién Quy che hoat
dong cong thong tin ndi bd 16p 2 dén timg thanh vién cua t6 chirc doan thé.

2. Tét ca cac can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong c6 trach nhiém
thuc hién day da cac ndi dung cua Quy ché nay.

Trén day la Quy ché hoat dong cua cong thong tm nc,n bo lop 2 tren
Website truong TH Poan Két. Quy che ndy co hié r ngay ky.
Trong qua trinh thuc hién, néu cé van |
quan tri ¢ trach nhiém bao cdo, dé xuit v
giai quyet. '




