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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC POAN KET Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

So: 54 /KH-THDK Thach Ban, ngay A2 thang 9nam 2022

: KE HOACH
Trién khai thue hién mo hinh truong hoe dién tir nam hoc 2022-2023

Thue hign ké hoach so 60/KH-UBND ngay 26/01/2016 cua UBND qudn
Long Bien ve triéen khai “Mo hinh truong hoc dién tw’” danh cho cdc truong
MN, TH, THCS tréen dia ban quan Long Biéen,

Can cir vao hwong dan so 29/HD-PGD&DT qudn Long Bién vé vin hanh
khai thac “Mo hinh truong hoc dién tu’;

Can cir quyét dinh 5O 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 cua Uy ban nhan
ddn qudn Long Bién vé viéc diéu chinh bo tiéu chi danh gida truong dat mé hinh

truong hoc dién tu cac truong MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bién,

Can cir cong van so 161/PGD&DPT ngay 05/9/2022 cua Phong Gido duc
va Dao tao quan Long Bién vé viéec Huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc
2022-2023;

Thiee hién Ké hoach so 48/KH-THPK ngay 09/9/2022 — Ké hoach gido
duc nha truong nam hoc 2022-2023 cua truong Tiéu hoc Poan Két.

Truong TH Doan K ét xay dung ké hoach van hanh, khai thac “Mo6 hinh
truong hoc dién tu” nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Tiép tuc khai thac hiéu qua co s& vat chat ing dung CNTT theo “Md
hinh Truong hoc dién ti” cia UBND quin Long Bién, day manh tmg dung
CNTT trong cac hoat dong gido duc va dao tao theo Quyét dinh 117/QD-TTg
ngay 25/01/2017 cta Thu tuéng Chinh phu phé duyét dé an "Ting cuong ung
dung cong nghé thong tin trong quan li va hd trg cac hoat dong day - hoc,
nghién ctu khoa hoc gép phan nang cao chat luong gido duc va dao tao giai
doan 2016 - 2020, dinh hudng dén nam 2025".

2. Xay dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh nhan su va méi
truong chinh sach dam bao viéc img dung CNTT trong nha truong; hoan thién,

diéu chinh hé theng cac van ban hudng dan, quy dinh, quy trinh van hanh va
khai thac céc thiét bi CNTT.

3. Tang cudng tmg dung CNTT do6i méi ndi dung, phuong phéap day hoc,
thi va klem tra danh gia, quan li giao duc, quan tri nha truong; ap dung day, hoc
truc tuyén; phat trién kho hoc lidu, kho bai giang e-learning, so héa dung chung.

4. Thuc hien tu danh gia hiéu qua mo hinh theo tiéu chi va dé nghi cong
nhan mo hinh diém truong hoc di¢n tu, dam bao phat huy hiéu qua img dung
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cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan i, diéu hanh, nang cao chat lugng
giang day va hoc tap trong nha truong,

1. NHIEM VU TRONG TAM

|. Nang cao nhan thire cua can bd, giao vién, nhan vién vé tam quan trong
cua viee tang cuong ung dung CNTT vao quan li va giang day theo mé hinh
truong hoc dién tu.

2. Tiép tuc tmg dung c6 hiéu qua CNTT vé day hoc, cac hoat dong gido
duc; dax manh umg dung CNTT trong cai cach hanh chinh, umb tac quan li va

diéu hanh gido duc, tang cudng sur dung (mg dung phan mém, viéc sir dung kha
thac bang tuong tac thong minh.

3. Day manh tmg dung CNTT trong cai cach hanh chinh, cong tac quan i

va diéu hanh gido duc, thong tin kip thoi tdi phu huynh hoc sinh vé viéc hoc tap,
y thire to chire ky luat.

4. Tang cudng, duy tri CSVC, trang thiét bi hién dai: tiép tuc trién Khai
mo hinh truong hoc dién tu, xay dung moé hinh gido duc dién tir dap mg yéu cau
phat trién trén co so dam bao tinh thiét thuc, hiéu qua, dugc su dong thuin cua
phu huynh, cac cap quan li; trién khai str dung phan mém quan li nha truong, su
dung hé so chuyén mén dién tir trong nha truong phu hgp véi quy dinh quan li
chuyén mon.

5. Thuc hién ty danh gia theo cac tiéu chi cau m6 hinh truong hoc dién ti,
duy tri mirc da dat duge nam hoc trude va phan dau ¢ mire tét hon trong thi dua
0 nam hoc nay.

I1I. CHI TIEU VA NHIEM VU CU THE UNG DUNG CONG NGHE
THONG TIN TRONG QUAN Li, GIANG DAY VA HQC TAP

1. Phan mém phuc vu cong tac quéan li va diéu hanh
1.1. Yéu cau chung

- 100% van ban diéu hanh, ké hoach, bao cdo, thong béo, gidy moi, cong
van dugc gui qua mang.

- Dam bao su dung hi¢u qua cac phan mém phuc vu cong tac quan li,
giang day: Phan mém (PM) quan li tai chinh - ké toan, PM quan li tai san cong,
PM quan li nhan sy - csdl.hanoi.edu.vn, PM pho cap giao duc, EMIS (theo
hudng dan cua phong ), PM cac khoan thu, Phan mém Netop School, phan mém

co so dir lieu (CSDL)

- Pam bao cép nhat day du cic yéu cau khai bao cua phan mém quan li
giao duc - co so dir lieu cua So GD&DT va co so dir liéu cua BoO GD&DT.

1.2. Yéu cau doi véi tirng phan mem
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- PM quan li tai chinh - ké toan: Cap nhat day du, kip thoi chimg tur, chiet

xuat duoe bdo cdo phuc vu cho cong tac quan 1i theo mau cua Bo, So va Phong
tai chinh.

- PM quan Ii tai san cong: Cap nhat day du, kKip thot toan bo tai san cua
don vi bao gom tai san phat sinh mai va o bien dong veé thay thé sira chira, theo
ddér tinh thll hao cua tar san, LhILl ,\ll.it dm‘_u bao cao [}III:IL vu cho cong tac
quan

- PM guan i nhan su - ¢sdl.hanot.edu.vn: Cap nhat. theo doi danh sach
can by (CB), GV nhan su trong bién ché, thiet lap dugce cac bieu mau bao cao.
thong ke vé danh sach GV, bién dong cua GV.

- Phan mém Netop School: Tat ca cac may tinh phong tin hoc, ngoai ngir
dugce cai dat phan mém Netop School phuc vu viéc theo doi, quan li chia se dir
l1¢u gitra cac may tinh.

- Phan mém pho cap gido duc: Thuc hién theo huéng dan cua PGD.

- Phan mém EMIS: Thuc hién theo hudng dan cua PGD.

- Phan mém co so dit liéu (CSDL) phién ban sir dung trong cac truong
Tiéu hoc cua B GD va DT: Dam bao thuc hién cap nhat day du cac ndi dung veé
théng tin, danh gid, két qua,.. ciia HS thuong xuyén, kip thoi.

- Cac phan mém phuc vu cong tac kiém tra, danh gia dinh ki hoc sinh
online: Nghién ciru, d6i mdi cong tac ra dé, kiém tra hoc sinh bang viéc {mg
dung CNTT, st dung cic phan mém thiét ké cau hoi kiém tra online. (voi
phuong an néu hoc sinh hoc true tuyén)

2. Phan mém phuc vu cong tac giang day va hoc tap

- Pam bao trién khai, sir dung hiéu qua cac phan mém chuyén nganh phuc
vu cong tac giang day va hoc tap.

- Tiép tuc trién khai hiéu qua phan mém gido vién nha truong dung
thuong xuyén nhu Violet, Ispring Suite, Zoom, OLM, phan mém sur dung bang
tuong tac thong minh.

- 100% can bo, GV nha truong st dung phan mém, kho hoc liéu dién tr
dung chung, khai thac co so kho dir liéu cta truong, cua nganh ho trg doi moi
phuong phap.

- Tlep tuc to chirc nghién ciru, tap huan, stir dung trong day hoc online qua
phan mém Zoom (néu phai hoc truc tuyén ) mét cach thanh thao.

- San sang tiép nhan va trién khai cac phan mém, thiét bi CNTT méi theo
yéu cau cua PGD va UBND quan Long Bién.

3. To chire cac chuyén dé (phu luc II)
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3.1. Hang thang 1o chire cac chuyén deé khai thac, van hanh trang thiét by
CNTT, kho hoc li¢u,... trong cac phong hoc va t6 chire riat kinh nghiém sau cac
buoi chuvén de.

3.2. Trién khai chuyén d¢ doi maéi phuong phap day, doi mai diéu hanh

quan h trén co so Khat thac he thong thiét bi mé hinh truomg hoe dién tir - hé
thong may tinh, may chicu, da vt thé, camera, cong thong tin dién tir,...

- Chuyen de khar thac phan mémbo sung cai dat trén bang tuong tac thong
minh, su dung kho hoc li¢u trén cong thong tin dién tu, khai thac hiéu qua cong
lop 2 cua cong thong tin dién .

- Chuyén dé sinh hoat chuyén mon ¢o ung dung CNTT, Web truong hoc
két noi.

4. Cong théong tin dién tw (TTDT)
4.1. Phan chung

- Duy tr1 anh dai dién cua trucmg va thong tin lién h¢, nguoi dai dién

nguoi phat ngén dé cap nhat trén giao dién chung cua cong TTDT (Banner va
footer).

- Thong tin chung gidi thiéu vé truong:

+ Bai viét gioi thiéu chung nha truong: so luge vé qua trinh hinh thanh va
phat trién cua trudng, cic thanh tich noi bat qua, so d6 nha truong.

+ Co cau t6 chic: Gidi thiéu cac thanh vién trong ban giam hiéu, té khéi
chuyén mon (Ho tén, Chirc vu, Thong tin lién hé...). Cap nhat thong tin ngay khi
c6 su diéu chinh.

+ Lich cong tac cua nha truong cép nhat thuong xuyén vao thir 2 hang
tuan: 1 tuan /1 lan.

+ Niém yét cac ndi dung lién quan téi viéc thuc ba cong khai cham nhat
15/9 hang nam.

+ Piang tai bao céo thong ké: Tong hop bao cdo thong ké két qua hoc tap
cua HS qua cac nam hoc. .

4.2. Tin tirc - su kién

a. Chuyén mon: cac tin, cac bai viét lién quan tGi hoat dong giang day cua
truong: toi thiéu 02 tin/thang.

b. Poan thé: cac tin, cac bai lién quan téi hoat dong doan thé cua trudng:
toi thiéu 01 tin/thang.

c. Hoat dong cua truong: cac tin, cac bai lién quan t6i hoat dong xa hoi
van nghé chao mung ngay lé lon cua truong: toi thiéu 02 tin/thang.

d. Cac thong bao luu y nhac nho: Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc... dang tai
kip thoi khi co dién bién méi vé thoi tiét bién dong ctia nha truong.
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* Chua y: Anh trong phan tin bai dang tar von kich thuae 600 pixels. Cac
bai vict dang cham nhat 01 ngay sau sy kign.,

4.3, Tai nguyen

- Dang tai trén cong TTDT dudi dang bai viet, t¢p dinh kem, video clip..

- Qui dinh bai giang di¢n tu E-learning (phai su dung phan meém tao bai
giang chay duoc trén HTML)S):

+ (o day du cac khot [op va cac mon hoc.

+ Cac bai giang dién ta chuyén d¢ cap truong, quan, tht GVDG cap
truong, Quan, TP, Quoc gia dugc cap nhat 1én kho dtr li¢u.

+ Qui dinh vé cach ghi tén bai giang dién tir, Elearning, giao an: ghi ré tén
bai, mon, lop

+ Tu liéu: sach, bao, phim anh toi thiéu 03 tu liéu/ thang (anh dua lén phai
co chu thich).

- Pé thi - on tap: Cap nhét theo hoc ki.
4.4. Van ban

- Van ban phap quy, vén ban quy dinh nganh (tap hop van ban phap quy
ctia nganh chia thanh cac muc quy dinh, quy ché, quyét dinh,...) cip nhat day du
khi c6 cac thong tu, cac van ban cua nganh.

- Hé thong van ban cua truong cap nhat trén trang web phai dugc d6i sang
dinh dang PDF (Hiéu truong ki dong dau).

4.5. Khai thac trang Web

- T6 chire tap huan hudng dan khai thac trang Web toi CB, GV, NV, hoc
sinh va phu huynh hoc sinh (cha trong khai thac muc: tai nguyén, phu huynh tra
clru, goc HS...)

IV. GIAI PHAP
1. Hoan thién méi trudng chinh sach va nguon nhan lye:

1.1. Xay dung ké hoach thwe hién mo6 hinh; thanh lap Ban chi dao
diéu hanh m6 hinh truong hoc dién tir

- Xay dung, cap nhat quy ché quan i, duy tri va khai thac su dung cac he
thong CNTT, phan cong cu thé trach nhiém vé quan li, s& dung hé thong; trién
khai ung dung CNTT, dam bao an toan, an ninh thong tin; ¢6 cac hinh thire
khen thudng tap thé, ca nhan lam tot; ¢6 nhiac nhé, phé binh ca nhan chua hoan
thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

- Can dbi nguén ngan sach duogc cép dé tiép tuc dau tu bo sung co so vat
chat, thiét bi CNTT phuc vu cho cong tac quan li, giang day va hoc tap cia nha
truong; tang cuong huy dong nguon luc xa hoi hoéa; phdi hop cé hiéu qua véi
viéc dau tu voi thué dich vu CNTT (theo Thong tu 03/2020/TT-BTTTT ngay
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24/02/2020; Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Thu tudmg Chinh
phu)

- Ban chi dao diéu hanh cong ngh¢ thong tin ¢6 nhiém vu diéu hanh trién
khai cac hoat dong quan li va gido duc ¢o sir dung cac thiét bi CNTT ho tro va
dam bao ¢o su phoi hop khoa hoc, hiéu qua gitra cac thanh vién trong nha
truong.

1.2. Boi dwdng ki niing ng dung CNTT cho gido vien va can bo quan
I giao duc

Quan tam ndng cao nang luc ung dung CNTT déap (g chuan ki nang sir
dung CNTT quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua
Bo Thong tin va Truyén thong; ki ning dam bao an toan, an ninh thong tin:
kinang khai thac sur dung ¢6 hi¢u qua céc phan mém quan li trong nha truong.
su dung phan mém trinh chiéu, phan mém ho tro soan bai giang tuong tac, phan
mém day hoc dé doi mai noi dung, phuong phap day hoc trén 16p hoc, xay dung
bai giang e-learning, khai thac cac nguon hoc liéu, ki nang tim kiém thong tin
trén Internet; ki ning cai dit cac phan mém tng dung co ban; ki nang stra chira,
khac phuc nhitng hong hoc don gian cua mady tinh va thiét bi CNTT.

1.3. Chuan bi cac diéu kién co s& vat chat can thiét dam bio tiép tuc
van hanh mé hinh trwong hoc dién tir (Phu luc 1V)

Ha tang CNTT va truyén thong:

- bam bao 100% may tinh (phuc vu cac hoat dong quan li, giang day va
hoc tap) hoat dong binh thuong

- Cap nhat dit liéu day du cac phan mém ctia nganh theo ding tiéu chi cua
mo hinh “truong hoc dién tu”, co sé nhat ki ghi lai nhitng vudng mac trong qua
trinh su dung

- Cac may tinh ctia bd phan Ban giam hiéu, ké toan, van phong, may tinh
diéu hanh mang céc mang LAN cuc bo (may chu) dugce cai dat cac phan mém
bao mat hoac phan mém diét vi rit. May chiéu, protector, bang tuong tac, thiét
bi 4am thanh, thiét bi wifi,... dam bao hoat dong binh thuong phuc vu tot cho

cong tac giang day va quan li.

- Hé théng duong truyén Intemet 6n dinh va c¢6 phuong én du phong khi
xay ra su ¢, cac tram phat wifi dam bao phﬁ song toan truong to1 thiéu dap ung
nhu cau cua can bg, giao vién, nhan vién két néi khong day trong quan li, giang
day.

- Trién khai cac bién phap de dam bao an toan an ninh doi véi cac h¢
thong CNTT (phan cung, phan mém, wesbite...); thuong xuyén ra soat, khac
phuc cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin; day manh tuyén truyen to1 toan
thé can bo, giao vién va hoc sinh ki nang nhan biét, phong tranh cac nguy co mat
an toan thong tin doi voi céc thiét bi CNTT cé nhan nhu dién thoai thong minh,
may tinh, may tinh bang, thuc hién dung qui trinh van hanh cac thiét bi.
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1.4. TO chire, tham gia ngay hoi CNTT cie cap
- Phat dong phong trao xay tllrny phan mém day hoc, bai giang dién tu,

bai giang e-learning, hoc li¢u day hoc cap triudmg va cac cap (néu co)

- Boi dudng GV, nhan vién ki nang (mg dung CNTT ¢6 hiéu qua trong
cong viee. Huong tmg cuge thi ki nang CNTT trong giang day va nghiép vu.

2. T6 chire khai thiac hi¢u qua thiet bi CONTT & cac phong (phu luc I)
3. Moi trwong chinh sach
3.1. Hé thong viin ban quéan li hé thong CNTT

- Quan i hoan toan trén internet, nguoi sir dung cé thé cap nhat dir liéu
bat cir thdi diém nao.

- Truong da tao mdt thu muc van ban truong hoc dién tir dé luu giir trén
cong; tiép tuc quan li van ban, ho so thuc hién THDT thong qua thu muc nay.

3.2. Cac dieu kién dam bao

- Duy tri céc chinh séch doi véi nguoi tham gia cong tac tmg dung CNTT
trong nha truong.

- Phan cong, phan nhiém r6 rang ding ngudi, ding viéc tranh nhimg sai
sot do thiéu hiéu biét dam bao dat hiéu quéa cao khi van hanh mé hinh truong
hoc dién tu.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Nhiém vu ciia Hiéu truéng: ( Theo tiéu chi 1 - tiéu chuan 1, tiéu chi 3
- tiéu chuan 3 cua phu luc V). Cu thé:
- Xay dung ké hoach trién khai mé hinh trudong hoc dién tir .

- Ban hanh quyet dinh thanh Iap Ban chi dao mé hinh trudng hoc dién tu,
chi dao chung moi hoat dong dam bao hoat dong hiéu qua, kiém soat thuong
Xuyen.

- Thiét lap danh muc ho so mé hinh truong hoc dién tu.

- Cung Ban chi dao ban hanh céc quyét dinh, qui ché hoat dong, phan cong
nhiém vu cho cac thanh vién BCD va gido vién, nhan vién, bo tri ngan sach hoat
dong cua mo hinh truong hoc dién tu.

2. Nhiém vu cia cac Pho Hiéu trwéng: ( Theo cac tiéu chi - tidu chuan
cua phu luc V). Cu thé:

- Thyc hién nhiém vu cia Truéng ban chi dao giao ph6 vé ndi dung céc
hoat dong mo hinh truong hoc dién tir theo ké hoach.

- Trién khai cac noi dung va cong viéc cu thé toi toan thé 2120 vién, nhan
vién nha truong; chiu trach nhiém trudc Truong ban vé cac nhiém vu dugc phan
cong.
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